UCHWALA NR 1I1/40/2010
RADY MIEJSKIEJ W KARTUZACH

z dnia 22 grudnia 20107,

w sprawie: przyjecia Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na rok 2011

Na podstawie: art.18 ust.2 pkt.6 ustawy z dnia 8 marca (990 t. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.UJ. 22001 Nr
142, poz.1591 z péiniejszymi zmianami)

§ 1. Przyjmuje si¢ Kartuski Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na rok 2011, ktéry stanowi zatgeznik do
niniejszej nchwaty

§ 2, Wykonanie uchwaly powierza sig Burmistrzowi Gminy Kartuzy
§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 01.01.2011

§ 4. Z dniem wejtcia w Zycie uchwaly traci moc uchwata Nr XXV1/341/08 Rady Miejskiej w Kartuzach z dnia
17 grudnia 2008 roku
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Zalacznik do Uchwaly Nr 111/40/2010
Rady Miejskiej w Kartuzach
Z dnia 22 grudnia 2010 r.

KARTUSKI PROGRAM

ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

NA ROK 2011



H

N - NV R S =

8.1
8.2

Spis tresci

. Cel Programu ....... PN

Obszar realizacii........cccocvmuriinonsonieninenrnersessneees R s et en e e

Termin TEALIZACTE 1ovvvuriiverirsicrimeiminiieimssisminrirremtenere e dees e st eess s ratstae s sranbaetsraebbserssrabansons

Kryteria dostepu.......cccoccveniirecccnrneinnne e eeaeRh R e bR R ea e R e nR e b e et R rmenas

3

3

. Bencficient POMOCY . i uremiecrmiieiinermmini crreterssrrmnrssssssssessesasssessesmessessenen ceomrrrsmreinmrenrane &
4

4

Typy projektow objetych dofinanSoOWaniem ... .o vriierecrecreresanersreresssmsreccrssnmneanscesroreine 3

Forma i WySOKOSE POIMOCY ....cocceiriicccarverrarneinessseeserarassessmesessamasanssssnanes vearberneraeerneesanneas 5

Wydatki w ramach projekitl o i s 0

Koszty kwalifikowalne..........ccvvieirnnemeoncomimemacessescssese e tervevvers s r——essan .6

Koszty niekwalifIKOWalng ... iveveemmmminiinneeren s icssennsicessessnesvassessssassessroens 0

9. Procedura wyboru projekiéw do objecia wsparciem ........cemiiiiceiininenenneinieeeenens -

9.1
9.2
9.3
9.4
9.5
10.
11.
12.
13.
14.

Alokacia SrodkOW . ... vt st e e e nas e wervervsnene 1
Tryb skiadania projelktdw.........cooeeeeevceiiieecenne e e e E e dmbennan et ean 7
Whniosek o dofinansowanie ............. feeeeereeeeeaneretrateeserenteaneaeatetanenenaseaaas naan e aranaetes 7
Kryteria Wybort proJekiOw ...t icsnsemreescessenmmsssssssorssassssesavars 8
Komisja Oceny Projektow .........voveverveiiccere i coimst e seesnesessensansasaess 9
Zasady realizacji projektdw .....ovvevvvvcveveininiiicenenn Cretere s ssssss s sassssanasestoenrasssseserss 10
Rozliczenie KoSZIOW Projekiu ........occccieries e errer e e cresr e srae s ae st meanan 12
KONOIA. 1 cersertirereirresienisniinicennsstirrn s s st s snsnn s sasses bonessansesrvataseasssnessessessscassater 13
Promocija projekiu .......oocvvviiimeen e Nt rire et se e et vsssbe sanvesennssnnennns 18

Zataczniki 14
BOZIIKT 1.vvvvvvivivererinireesroreninrsersernstnsasssssosnetvesessrasessremsessssssrmnssresssrmenssesseanssasessanasases

Strona 2z 14



1. Cel Programu

Celem realizacji Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich jest poprawa jakosci
zycia na obszarach wiejskich przez zaspokojenie potrzeb gospodarczych, spolecznych i
kulturalnych mieszkancéw wsi. Dzialania realizowane przez mieszkaricdw kartuskich sotectw
maja doprowadzi¢ do poprawy warunkéw zycia na wsi oraz powinny wplynaé na wzrost
atrakcyjnosci turystycznej 1 inwestycyjnej obszardw wiejskich.

Ponadto celem realizacji Programu jest takze zaktywizowanie i zjednoczenie mieszkaficéw
wsi w celu podjecia wspdlnych dziatah na rzecz poprawy warunkéw bytowych.
Zamierzeniem Gminy jest pobudzenie u lokalnej spotecznosci checi wprowadzania zmian na
lepsze. Celem realizacji programu jest ksztaltowanie postawi i zachowan zwigzanych ze
wspolodpowiedzialnoscia mieszkancow za rozwd)j swojej miejscowosel — malej ojezyzny.

2. Obszar realizacji

Kartuski Program Rozwoju Obszaréw Wigjskich realizowany jest w granicach
administracyjnych gminy Kartuzy. Projekty objg¢te dofinansowaniem musza byé realizowane
na terenie kartuskich solectw:

1. Bacz,

2. Borowo,

3. Brodnica Dolna,
4. Brodnica Goérna,
5. Dazierzgzno,

6. Ghasino,

7. Grzybno,

8. Kaliska,

9. Kielpino,

10. Kolonia,

11. Kosy,

12. Lapalice,

13, Mezowo,

14. Mirachowo,
15. Nowa Huta,

16. Pomieczynska Huta,

17. Prokowo,

18. Reboszewo,

19, Sianowo,

20. Sianowska Huta,

21. Sitno,

22. Smgtowo Chmielenskie,
23. Staniszewo,

24. Stara Huta.
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3. Beneficjent pomocy

Beneficjentem pomocy w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich mogg
by¢ Rady Soteckie miejscowosci polozonych na terenie Gminy Kartuzy.

4. Termin realizacji

Kartuski Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich ma charakter ciagly. Realizacja projektéw
objgtych wsparciem w danym roku kalendarzowym musi miedci¢ si¢ w ramach czasowych:
1 stycznia — 20 grudnia .

Pod pojeciem okresu realizacji projektu nalezy rozumieé termin ponoszenia wydatkéw oraz
wykonania niezbgdnych prac przewidzianych we wniosku o dofinansowanie, ktéry zostal
zaakceptowany przez Komisje Oceny Projektéw.

5. Kryteria dostepu

Pomoc finansowa na projekt moze by¢ przyznana, jezeli:

a) projekt realizowany jest w miejscowosdei wiejskiej lezace] na terenie Gminy
Kartuzy;

b) projekt wpisuje si¢ w zakres uchwalonego Kartuskiego Programun Rozwoju
Obszarow Wigjskich;

¢) projekt nie ma charakteru komercyjnego;

d) Komisja Oceny Projektéw pozytywnie oceni projekt;

¢) Burmisirz Gminy Kartuzy podejmie decyzje o objeciu projektu wsparciem w
ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszardéw Wiejskich;

f) Beneficjent podpisze umowe w sprawie realizacji projektu objetego
dofinansowaniem.

Projekt musi byé realizowany na terenie nieruchomosci stanowiace] wilasnoéé Gminy
Kartuzy, Powiatu Kartuskiego, Samorzadu Wojewbdztwa Pomorskiego, Skarbu Panstwa lub
innym gruncie publicznym. Przed przystapieniem do realizacji projektu nalezy uzyskaé zgode
wihasciciela nieruchomogci.

Dopuszeza si¢ realizacje projektéw na gruncie stanowigeym wiasnosé prywatna w przypadku:
1. budowy sieci wodociagowej lub kanalizacii,
2. budowy przydomowych oczyszczalni $ciekow,
3. konserwacje, remont, przebudowe lub inne prace obejmujace istniejgce obiekty
uzytecznofci publiczne;.
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6. Typy projektéw objetych dofinansowaniem

Pomoc finansowa w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich moze byé
udzielona na projekty z zakresu:

a) dostarczania wody biezacej do doméw i mieszkah poprzez budowe instalacji
wodociggowych raz odbiom nieczystosci poprzez budowe kanalizaciji;

b) ksztaltowania obszaru przestrzeni publicznej poprzez budowy, przebudowy,
odnowienia, remonty, konserwacje, ekspozycje lub wyposazenia infrastruktury
lokalnej pelniacej funkcje publiczne:

1. drogowe (w szczegdlnosci chodniki),
2. spoleczno - kulturalne,
3. rekreacyjno - sportowe,
4. shizacej propagowaniu i zachowaniu:

a) dziedzictwa  historycznego  (np.  lokalnych  pomnikéw
historycznych, obiektdéw bedacych zabytkami lub miejscami
pamieci),

b) tradycji, sztuki, kultury, kultywowania tradycji spolecznodci
lokalnej oraz tradycyjnych zawoddow;

¢) ochrony $rodowiska naturalnego (w tym przydomowe oczyszczalnie $ciekdw);

d) zagospodarowania c¢zasu wolnego mieszkahcéw wsi poprzez animowanie
inicjatyw i zdarzen kulturalnych oraz promocyjnych,

W przypadku projektdw obejmujacych prace zwigzane z obicktami uzytecznosei publicznej
zlokalizowanymi na prywatnej nieruchomosci, projekt moze obeymowaé jedynie prace
zwigzane z jego przebudowa, rozbudowa, konserwacja, renowacja itp. Dofinansowanin nie
moga podlegaé projekty polegajace na budowie nowego obiektu uzytecznodel publicznej
zlokalizowanego na prywatnej nieruchomodci.

7. Forma i wysokos¢ pomocy

Catkowita kwota $rodkdéw przeznaczona na wsparcie projektéw w ramach Kartuskiego
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich w danym roku kalendarzowym wynika z aktualnej
uchwaly Rady Miejskiej w Kartnzach w sprawie przyjecia budzetu gminy na ten rok.

Poziom przyznanej pomocy finansowe] nie moze przekroczyé 60% catkowite] wartosdcei
kosztoéw kwalifikowanych pojedynczego projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie.
Jednoczesnie suma wsparcia przyznanego w ramach Programu na wszystkie projekty przyjete
do realizacji w danym Sotectwie w danym roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢ kwoty
30 000,00 z1.

Wymagany wklad Srodkéw wlasnych Beneficjenta wynosi co najmmniej 40% koszidw
kwalifikowanych projektu. Wilad wlasny powinien stanowi¢ wklad wynikajacy z wyliczenia
kosztéw pracy wolontariuszy, w tym w szczepdlnodei mieszkaficbw miejscowosci
polozonych na terenie danego Solectwa. Ponadto Beneficjent moze pozyskaé partnerdw,
ktorzy wniosg wklad niepieniezny (w naturze) w ramach projektu objetego wsparciem. Wkiad
partnera (osoby fizycznej lub prawnej) traktowany jest jako wniesienie widadu wiasnego
przez Beneficjenia w ramach realizowanego projektu.
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8. Wydatki w ramach projektu
8.1 Koszty kwalifikowalne

Wsparciem w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich moga by¢ objete
nasigpujace koszty:

a) koszty opracowania dokumentacji projektowej i kosztorysowej, jezeli jest ona
niezbgdna do realizacji prac przewidzianych w projekcie,

b) koszty robét, ustug i materialéw budowlanych zwigzane z budowa, przebudowsa
lub remontem obiektdéw budowlanych, budowli, lokali i obiektéow malej
infrastruktury (w tym prace przygotowawcze, prace ziemne, budowlano-
montazowe, instalacyjne, wykonczeniowe, rozbidrkowe itp.},

¢) koszty adaptacji pomieszezenn do specyficznych wymogdw technicznych dla
danego rodzaju dziatalnosci,

d)} zakup niezbednego sprzetu i wyposaZenia oraz koszt instalacji, jezeli jest on
niezb¢dny do ich uruchomienia,

¢} koszty zwigzane z zagospodarowaniem czasu wolnego mieszkancéw {j. wynajecie
zespolu muzycznego, zakup artykuiow spozywezych , mnagrdéd rzeczowych
zwigzanych z konkursami , artykuléw dekoracyjnych itp.

f) koszty promocji projektu w postaci wykonania tablicy informacyjnej wedlug
wzoru ustalonego przez Gming Kartuzy,

g) koszt podatku VAT, ktéry zostal rzeczywiscie i ostatecznie poniesiony przez
Gming Kartuzy lub partnera.

W budzecie projektu zaréwno koszty objete dofinansowaniem przez Gming Kartuzy jak i
wkiadem wihasnym beneficjenta nalezy podaé w kwotach brutto. Wartodci zaokragla sie do
pelnych zlotych w ten sposob, ze koncowke kwoty mniejsza niz 50 groszy pomija sig , a
koncédwke kwoty wynoszaca 50 1 wigcej groszy podwyzsza sie do petnych ztotych.,

Beneficjent w ramach wymaganego wkladu wilasnego moze pozyskaé nowe lub uzywane
wyposazenie oraz sprze¢t. Jednakze wdwczas we wniosku o dofinansowanie nalezy
przedstawié wiarygodny sposdb oszacowania ich wartosci. Ponadto w przypadku pozyskania
uzywanego sprzgtu 1 wyposazenia nalezy przedstawi¢ oéwiadczenie podpisane przez
sprzedawce oraz nabywce (beneficjenta) méwigce o tym, ze sprzet jest sprawny, spelnia
wymogi BHP oraz moze byé wykorzystywany w celu, dla kidrego zostal nabyty. Poprzez
nabycie nalezy rozumieé niepienigzny wkiad partnera (osoby fizycznej lub prawnej)
dokonujgcego zakup na wlasny rachunek w celu wykorzystania/uzyczenia w ramach projektu.

8.2 Koszly niekwalifikowalne

Dofinansowaniu w ramach Kartuskicgo Programn Rozwoju Obszarow Wigjskich
nie podlegajg:

a) koszty przygotowania wniosku o dofinansowanie,

b) zakup $rodkdw transportu,

¢} koszty nadzoru inwestorskiego,

d) zakup nieruchomosci,

¢) koszty kar, grzywien, mandatow,

f) koszty prowizji i odsetek

g) koszty me njete we wniosku o dofinansowanie projekiu.

Koszty niekwalifikowalne ponosi Beneficjent we wlasnym zakresie.
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9. Procedura wyboru projektéow do objecia wsparciem

9.1 Alokacja srodkéow

Kwota przeznaczona na realizacj¢ Kartuskiego Programu Rozwoju Obszardw Wigjskich jest
okre$lona w uchwale Rady Miejskiej w Kartuzach w sprawie przyjecia budzetu na dany rok,

9.2 Tryb skfadania projektow

Projekty sa wybierane w trybie konkursu. Gmina Kartuzy ogloszenie o kenkursie zamieszcza
na swojej stronie internetowej www.kartuzy pl oraz w lokalnej prasie. Ponadto informacje o
naborze wnioskOéw zostaja przeslane listownie do wszystkich Soltyséw .

Konkurs ma charakter zamknigty. W ogloszeniu wskazuje si¢ termin, do ktdrego nalezy
zlozy¢é wnioski o dofinansowanie projektéw wraz z wymaganymi zalacznikami. W
przypadku, gdy na skutek wyborn dokonanego przez Komisj¢ Oceny Projektéw oraz
podpisanych umoéw w pierwszym konkursie ogtoszonym przez Gmine Kartuzy w danym roku
kalendarzowym kwota s$rodkéw przeznaczonych na realizacje Programm nie zostanie
wyczerpana, dopuszcza sig ogloszenie kolejnych konkurséw az do wyczerpania Srodkdéw
przewidzianych w budzecie Gminy na ten rok.

Od daty ogloszenia konkursu do ostathiego dnia skladania wnioskéw w ramach konkursu
powinien by¢ zachowany termin co najmniej 30 dni.

Wypelnione wnioski wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy skladaé w oryginale w
zamknigte] kopercie. Na kopercie nalezy umiescié nazwe projektodawcy, jego adres oraz
sformutowanie ,,Wniosek o dofinansowanie w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich”. Opisane koperty nalezy sklada¢ w kancelarii Urz¢du Gminy Kartuzy
ul. Hallera 1, 83-300 Kartuzy pokoj nr 100 w godzinach pracy Urzedu w terminie wskazanym
w ogloszenin o konkursie.

W odpowiedzi na konkurs Rada Solecka moze jednoczesnie ztozy¢ wnioski o dofinansowanie
wiecej niZ jednego projektu. Wowezas kazdy wniosek wraz z wymaganymi zatacznikami
nalezy zlozy¢é w oddzielnej kopercie. Nalezy zwrécié uwage, aby suma wnioskowanego

wsparcia we wszystkich wnioskach zlozonych w danym roku kalendarzowym nie
przekroczylta limitu 30 000,00 zt na Solectwo w ramach realizowanego Programu,

9.3 Whniosek o dofinansowanie

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich sklada si¢ w odpowiedzi na ogloszony konkurs.

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu stanowi zatacznik nr 1,

Wniosek nalezy wypehié komputerowo lub czytelnie pismem odrgcznym zgodnie z
instrukcja (zatacznik nr 5).
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Whiosek nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu i dolaczy¢ do niego wymagane zataczniki:
a) Harmonogram realizacji projektu;
b) Deklaracj¢ mieszkancow;
¢) Deklaracje partneréw;
d) Zgode whaseiciela nieruchomosci na realizacje projektu;
e} Pozwolenie na budowe;
f) Zgloszenie robét nie wymagajacych pozwolenia na budowe
g) Mape lokalizacyjna
oraz. inne, ktére wnioskodawca uzna za istotne.

Whiosek oraz harmonogram realizacji projektn musza byé zlozone w oryginale. Natomiast
pozostale zalaczniki do wniosku moga stanowi¢ kserokopie potwierdzone za zgodno$é z
oryginatem przez Soltysa Solectwa.

Ziozony przez beneficjenta wniosck wraz z zalgcznikami stanowi podstawe oceny projektu
przez Komisjg. Ostateczng decyzje przyznaniu o wsparcia podejmuje Burmistrz Gminy
Kartuzy.

9.4 Kryteria wyboru projektow

Kryteria wyboru projektow dziela si¢ na formalne i merytoryczne. Sa one zebrane w postaci
karty oceny, ktérej wzor stanowi zatgeznik nr 6.

Projekt opisany we wniosku o dofinansowanie podlega ocenie formalne;:
Wriosek zostat zlozony w wyznaczonym terminie;
Formularz wnioskn jest zgodny z wymaganym wzorem;
Whiosek zostal ztozony przez uprawniony podmiot;
Wniosek jest oryginalny i podpisany przez osoby upowaznione;
Wszystkie pola wniosku sa wypelnione;
Projekt jest zlokalizowany na terenie Gminy Kartuzy;
Projekt zostanie zrealizowany w ramach czasowych okreglonych w Programie;
Do wniosku dotgczono wymagane zataczniki:
a)  Harmonogram realizacji projektu;
b) Deklaracje parinera;
c) Deklaracje mieszkancéw;
d) Zgode wiasciciela nieruchomosci na realizacje projektu;
€) Pozwolenie na budowe;
f)  Zgloszenie robdt nie wymagajacych pozwolenia na budowe;
g) Mape lokalizacyjng
9, Wnioskowana kwota nie przekracza limitu 30 000,00 z} na Solectwo;
10. Wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza limitu 60% kosztow
kwalifikowalnych projektu;
11. Beneficjent zapewnit wymagany wklad wlasny w projekcie;
12, Wydatki przedstawione w budzecie projektu sq kwalifikowalne.

Ll AR G il el e

Ocen¢ formalng zlozonego wniosku o dofinansowanie prowadzi niezaleznie dwoch czlonkéw
Komisji.
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Merytoryczna ocena projektow ma charakter punktowy. Obejmuje ona nastgpujace kryteria:

Liczba

Kryterium punktéw
Typ projekiu jest zgodny z zakresem okreslonym w konkursie 0lub 5
Cel projektu jest zgodny z celami Programu 0lub 5
Projekt oddziatywuje na poprawe wizerunku wsi oraz | odOdo 15
zaspokojenie potrzeb lokalnej spotecznosei
Wkiad  wlasny Beneficijenta spowoduje  aktywizacje [ od 0 do 20
mieszkancow Solectwa w trakcie realizacji projektu 1 utrzymania
jego rezultatow
Potrzeba realizacji projektu jest uzasadniona od 0do 10
Dzialania przewidziane w ramach projekiu sa spdine i) odGdo 10
zapewniaja kompleksows realizacje przedsigwzigcia
Koniecznoéé poniesienia zaplanowanych wydatkéw w trakcie | od 0 do 10
realizacji projektu jest uzasadniona
Harmonogram realizacji projeldu jest racjonalny O lub 5
Projekt zostal wskazany przez spoleczno$é lokalng w Planie 0lub 5
Odnowy Miejscowodci na lata 2007-2014
Pozyskanie partnera do realizacji projektu 0lub 15

Laczna maksymalna liczba punkiéw mozliwa do zdobycia przez projekt wynosi 100. Kazdy
projekt podlega niezaleznej ocenie merytorycznej przez dwoch czlonkéw Komisji Oceny
Projektow.

Po zakoficzeniu oceny wszystkich wnioskéw, ktére wplynely w odpowiedzi na konkurs
sporzqdzany jest protokét oraz lista rankingowa wedlug $redniej (od dwéch czlonkéw
Komisji) liczby przyznanych punktéw. Projekt moze byé¢ objgty dofinansowaniem, jezeli w
frakcie oceny merytorycznej otrzymal w ocenie kazdego oceniajgcego co najmmiej 50
punktow,

W przypadku, gdy dostgpna alokacja rodkéw w ramach Programu jest nizsza niz sumaryczna
warto$é przyznanego dofinansowania, dotacje sg przekazywane beneficjentom wedhig listy
rankingowej ocenionych projektéw do wyczerpania $rodkéw z alokacji. Lista rankingowa
projekiéw tworzona jest poczynajac od wniosku, ktéry uzyskal najwyzsza frednig liczbe
punktéw,

Na podstawic protokolu oraz listy rankingowej projektéw powsiaje lista projektow

wskazanych do dofinansowania w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich. Ostateczna decyzjg o przyjeciu projektéow do realizacji podejmuje Burmistrz.

9.5 Komisja Oceny Projektow
Whioski podlegaja weryfikacji przez cztonkéw Komisji Oceny Projektéw. Komisja jest

powolana Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Kartuzy. Komisja Oceny Projektéw dziala
zgodnie z Regulaminem, kt6ry stanowi zatacznik nr 9.

Strona 9z 14



Sposrdd pracownikéw Urzedu wyznaczony zostanie Przewodniczacy Komisji oraz jego
zastgpca. Przewodniczacy Komisji Oceny Projektéw jest odpowiedzialny za ustalanie
terminéw posiedzen, sporzadzanie dokumentéw zwiazanych z procesem oceny i wyboru
projektéw do realizacji, sporzadzenie listy rankingowej oraz przedstawienia jej Burmistrzowi
do zatwierdzenia.
W szezegdlnodei do zadan Przewodniczacego Komisji Oceny Projektéw nalezy:
* rejestracja zlozonych wnioskéw o dofinansowanie,
¢ ustalanie termindw posiedzen Komisji w porozumieniu z jej cztonkami,
¢ sporzgdzanie listy obecnodci w trakcie posiedzen Komisji,
¢ sporzadzenie protokohu z posiedzen Komisji wraz z lista rankingowsa ocenionych
projektow (zatgezniki nr 111 12),
przedstawienie listy projektéw do objecia wsparciem Burmistrzowi Gminy Kartuzy,
» korespondencja z wnioskodawcami: przygotowanie pism z prosbg o uzupelienie
brakoéw formalnych, wyjasnienie kwestii merytorycznych, informowanie o przyjeciu
projektu do definansowania lub odrzuceniu wniosku itp.
Kazdy z czlonkéw Komisji Oceny Projektdw obecny na posiedzeniu, a takze sekretarz
Komisji przed rozpoczeciem prac podpisujg deklaracje bezstronnosci. Przewodniczacy moze
byé pelnoprawnym czlonkiem Komisji.

Wnioski ztozone w wyznaczonym terminie podlegaja ocenie pod wzgledem spelnienia
kryteridw formalnych niezaleznie przez dwdch czlonkéw Komisji Oceny Projektéw.

W przypadku, gdy wniosek ma braki formalne beneficjentowi przystuguje jednorazowe
prawo ich uzupelnienia. W tym celu skierowane zostaje do niego pismo z proébg o
uzupehienie wniosku w terminie S dni od daty ofrzymania. Nie uzupelnieniec wniosku w
wyznaczonym terminie powoduje odrzucenie z przyczyn formalnych. Gdy wniosek speni
wymogi formalne, dwdch czlonkéw Komisji dokonuje oceny projektu pod wzgledem
merytorycznym.

10. Zasady realizacji projektow

Projekty przyjete do dofinansowania i umieszczone na lidcie zatwierdzonej przez Burmistrza
podlegaja realizacji na podstawie umowy. Zostaje ona zawarta pomigdzy Gming Kartuzy
a Solectwem reprezentowanym przez Soltysa W zalaczniku nr 7 przedstawiono minimalny
zakres tresci umowy. Ze wzgledu na indywidualny charakter projektéw tresé umowy moze
by¢ dostosowana do ich zakresu przedmiotowego.

Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie stanowi zalacznik do umowy z tym, ze oryginal
wniosku stanowi zalgcznik do egzemplarza nalezmego Gminie Kartuzy. Do egzemplaiza
umowy, ktora otrzymuje Beneficjent, zalaczona zostaje kserokopia wniosku .Wydatki
kwalifikowalne finansowane w ramach wkladv wlasnego w projekeie moga by¢ ponoszone
po dniu zlozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy projekt nie zostanie objety
wsparciem, beneficjent nie moze z tytulu poniesionych juz kosztow stawiaé roszczenia
zwrotu Srodkéw przez Gming Kartuzy. Natomiast wydatki kwalifikowalne podlegajace
dofinansowaniu ze Srodkéw Gminy Kartuzy (zakup materialéw, wyposazenia, koszt robét
itp.) moga by¢ poniesione po podpisaniu umowy.

W ciagn 14 dni od daty podpisania umowy Soltys sklada do Urzedu Gminy Kartuzy

zapotrzebowanie na zakup materialow budowlanych, wyposaZenia, sprzetu, wartosci
niematerialnych i prawnych, tablicy promocyjnej itp. Wzor zapotrzebowania stanow
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zatacznik nr 8. Solectwo sklada zapotrzebowanie wylgcznie na wydatki przewidziane do
dofinansowania zgodnie z wnioskiem konkursowym i zawarta umowa.

Na podstawie zlozonego zapotrzebowania Gmina Kartuzy dokonuje zakupu zgodnie z ustawg,
Prawo Zamoéwien Publicznych. Zakupione materiaty, wyposazenie, sprzet itp. zostang
protokolarnie przekazane Radom Soteckim w ilosci wskazanej we wniosku o dofinansowanie
i zlozonym zapotrzebowaniu.

Beneficjent ma obowigzek rozpoczaé realizacj¢ projektu najpézniej w ciagu 30 dni od daty
protokolarnego przekazania zakupionych materiatéw. Jesli tego nie uczyni, materialy
podlegajg zwrotowi na rzecz Gminy Kartuzy w ilodei i stanie zgodnie z pierwotnym
protokolem przekazania ich beneficjentowi. Zwrot moze réwniez nastapi¢é w formie
pienigznej w kwocie rowne] wartodei przekazanych protokelem materiatow. Ponadto
beneficjent, ktéry nie rozpoczal realizacji prac w wymaganym terminie, podlega wykluczeniu
z ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na okres 3 lat od daty podpisania umowy w sprawie realizacji projektu. W
uzasadnionych przypadkach na wniosek beneficjenta termin ten moze byé¢ przesunigty o 30
dni,

W przypadku, gdy protokolarne przekazanie przez Gmine Kartuzy zakupionych materialow
nastagpito wozedniej niz data rozpoczecia realizacji projektu wskazana we wniosku o
dofinansowanie, Beneficjent jest zobowigzany do wykonania prac zgodnie z ustalonym
harmonogramem. Rozpoczgcie realizacyi projektu powinno nastapié nie pdzniej niz w ciggu
14 dni od daty wskazane] jako poczaiek realizacji prac w zawartej umowie,

W przypadku realizacji projektdéw z zakresu gospodarki wodnej i Sciekowej nadzér nad
wykonaniem poszczegélnych prac, w szczegdlnodéci nad poprawnoscia dokomentacji
techniczno-kosztorysowej, pelni Gmina Kartuzy (Zespol ds. realizacji i nadzoru inwestycji),
Szczegoly realizacji projektu sg negocjowane indywidualnie z beneficjentem przed
podpisaniem umowy.

W przypadku wzasadnionej rezygnacyi z realizacji projektu materialy przekazane Solectwu
podlegaja zwrotowi na rzecz Gminy Kartuzy w ilosci I stanie zgodnie z pierwotnym
protokolem przekazania ich beneficjentowi.

Wszelkie zmiany w projekcie przyjetym do realizacji na podstawie umowy wymagaja zgody
Burmistrza. W celu wprowadzenia zmiany beneficjent sklada wniosek wraz z uzasadnieniem.
Do wniosku nalezy zalaczyé wypelnione dokumenty, ktére podlegaja zmianie (wniosek o
dofinansowanie, harmonogram itp.).

W realizowanym projekcie kwota przyznanego dofinansowania nie moze ulec zwigkszeniu,
Ponadto w przypadku zmian dotyczacych harmonogramu projektu data zakonczenia realizacji
prac nie moze byé pdzniejsza niz 20 grudnia roku kalendarzowego, w ktérym projekt objeto
wsparciem.

Produkty bedace wynikiem realizacji projekiu stanowig whasno$é Gminy Kartuzy.

Zapisy Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich, przyjetego uchwaia Rady
Miejskie] w Kartuzach, moga zostaé uszczegdlowione poprzez Zarzadzenie wydane przez
Burmistrza Gminy Kartuzy.
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11. Rozliczenie kosztéw projektu

Beneficjent ma obowigzek rozliczyé koszty objgte projektem w ciagn 14 dni od daty
zakonczenia realizacii projekiu wskazanej w zawarte] umowie. W tym celu do Urzedu Gminy
Kartuzy nalezy zlozy¢ sprawozdanie z realizacji projektu. Wzér sprawozdania oraz instrukcja
jJego wypelniania stanowig zataczniki nr 13, 14 oraz 15.

Urzad Gminy Kartuzy do kazdego projektu objetego dofinansowaniem prowadzi ewidencje
wydatkow. Obejmuje ona zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztéw.,
Ewidencji podlegaja umowy, faktury VAT, rachunki oraz inne dokumenty wraz z dowodami

zaplaty.

Wydatki poniesione przez Gming Kartuzy w ramach przyznanegoe dofinansowania sa
udokumentowane fakturami VAT i rachunkami wystawionymi na nabywce: Urzad Gminy
Kartuzy.

Rozliczenie przyznanego dofinansowania nastgpuje na podstawie zlozonego sprawozdania z
realizacji projekiu. W przypadku inwestycji dotyczacych budowy sieci wodociagowej,
kanalizacyjnej Beneficjent jest zobowiazany dostarczyé projekt powykonawezy. Ponadio
Beneficjent jest zobowiazany do sporzadzania dokumentacji fotograficznej z realizacji
projektu i dostarczenie jej wraz ze sprawozdaniem.

W przypadku, gdy nie wszystkie materiaty, sprzet i wyposazenic przekazane protokolarnie
Beneficjentowi w ramach przyznanego wsparcia nie zostaly zuzyte w trakcie realizacji
projektu, podlegaja one zwrotowi na rzecz Gminy Kartuzy w ciggu 14 dni od daty
zakonczenia realizacji projektu.

Rozliczenie przewidzianego widadu wlasnego w projekeie nastgpuje na podstawie
o$wiadczenia podpisanege przez dwodch czlonkdéw Rady Soleckiej. Ponadto w przypadku
pozyskania partnera do realizacji projektu, osoba upowazniona do jego reprezeniowania
sktada stosowne o§wiadczenie o wniesieniu zadeklarowanego wkiadu, Wzér tabelarycznego
zestawienia informacji o ilo$ci i rodzaju wykorzystanych materialéw oraz wykonanych prac
wraz z rzetelna wyceng ich wartosci oraz o$wiadezeniem o prawdziwosci podanych
informacji stanowi zatgcznik nr 14.

Beneficjent prowadzi liste 0sdb, ktére wykonaly prace w ramach wkiadu wlasnego w trakcie
realizacji projektu. Wykaz tych osdb wraz z ich podpisami jest sukcesywnie uzupeliany w
trakcie wykonywania prac przez mieszkancéw Solectwa. Lista stanowi wewnetrzny
dokument beneficjenta 1 moze podlega¢ weryfikacjii w trakcie wizyt konirolnych
prowadzonych przez pracownikéw Urzedu Gminy Kartuzy,

Jezeli w wyniku rozliczenia kosztéw zrealizowanego projektu okaze sie, ze rzeczywisty
wkiad wlasny beneficjenta byt nizszy niz zaktadany we wniosku, decyzj¢ o uznaniu projektu
za przeprowadzony prawidlowo podejmuje DBurmistrz. Przy podejmowaniu decyzji
szezegdlne znaczenie bedg mialy nastepujace elementy:

» czy projekt zostal zrealizowany prawidlowo (na podstawie protokolu odbioru),

® czy osiagni¢to zamierzone rezultaty projektu,

e czy wszystkie dziatania w ramach projektu zostaty zrealizowane,

o projekt zostal zrealizowany w wyznaczonym terminie.
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W przypadku stwierdzenia, ze sprawozdanie z realizacji projekiu jest wypemione niczgodnie
z instrukcjg albo jest niekompletne, beneficjent zostaje pisemnie poproszony o wyjaénienie.
Odpowiedz nalezy ztozy¢ pisemnie w ciagu 7 dni od daty otrzymania wezwania. Uzupelniony
wniosek podlega ponownej weryfikacji.

Gdy projekt zostanie prawidlowo zrealizowany, a poniesione koszty rozliczone, beneficjent
otrzymuje pismo informujace o zakonczeniu realizac)i projektu podpisane przez Burmistrza,

12. Kontrola

Beneficjent realizujac projekt podlega kontroli upowaznionych pracownikéw Urzedu Gminy
Kartuzy. Upowazaienie wydaje Burmistrz Gminy Kartuzy, wyrazajac tym samym zgode na
przeprowadzenie kontroli.

Na kazde wezwanie Gminy Kartuzy beneficient zobowiazany jest udziela¢ informacji
dotyczacych realizacji projektn. Ponadto zobowigzany jest do rzetelnego prowadzenia
wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem.

Konirele dorazne projektn bedg przeprowadzane bez uprzedzenia zgednie z harmonogramem
realizacji projektu sktadanym przez beneficjenta. W trakcie wizyt kontrolnych w terenie
weryfikacji bedzie podlega¢ zgodno$¢ z informacjami podanymi w harmonogramie oraz
wniosku aplikacyjnym. Szczegdlnej kontroli podlegaé bedzie zapewnienie wymaganego
wkladu wlasnego przez beneficjenta.

Wynikiem wizyty kontrolnej bedzie protokdt podpisany przez pracownika/pracownikow
Urzgdu Gminy Kartuzy oraz beneficjenta. Wzdr protokotu stanowi zatacznik nr 12. W
przypadku zalecenn pokontrolnych beneficjent ma obowigzek ustosunkowaé sie do nich na
pismie w ciagu 7 dni od daty podpisania protokolu. Ponadto w przypadku wskazania przez
osoby dokonujace kontroli nieprawidlowosci w trakcie realizacji projektu beneficjent jest
zobowigzany do ich niezwlocznego usunigeia.

W przypadku nie usunigcia nieprawidlowosci w trakcie realizacji projektu przez beneficjenta,
Gmina Kartuzy moze rozwigzaé zawartg umowg, Woéwezas Srodki zakupione ze Srodkéw
przyznanego dofinansowania podlegaja zwrotowl zgodnie z pierwotnym protokolem
przekazania ich beneficjentowi. Ponadto Solectwo podlega wykluczeniu z ubiegania sie o
dofinansowanie projektéw w ramach Programu przez kolejne 3 lata.

W przypadku stwierdzenia, ze udziclona dotacja zostala wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernsj wysokoscei, dotacja podlega zwrotowi
w ciagu 7 dni od dnia otrzymania informacji o koniecznosci zwrotu. Zwrot przyznanej dotacji
moze nastapi¢ w postaci materialéw, sprzetu i wyposazenia zgodnie z pierwotnym
protokolem przekazania ich beneficjentowi lub w postaci pienieznej w kwocie réwnej
warto$ci zakupionych $rodkéw, Ponadto Solectwo podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o
dofinansowanie projektéw w ramach Programu przez 3 lata od dnia rozwigzania umowy.

W ciggu 7 dni od daty zakoticzenia realizacji projektu upowazniony pracownik Urzedu
Gminy Kartuzy, po uprzednim zawiadomieniu beneficjenta, przeprowadzi wizyte kontrolng w
celu podpisania protokotu odbioru. W szczegolnoscl sprawdzeniu podlegat bedzie, czy
projekt zostat zrealizowany prawidlowo.
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Kontroli moga podlega¢ takze rezultaty zrealizowanych projektéw. W tym celu upowazniony
pracownik Urzedu Gminy moze przeprowadzi¢ wizyte kontrolng w ciaggu 2 lat po dacie
zakonhczenia realizacji projektu,

13. Promocija projektu

Obowigzkiem Beneficjenta, ktéry realizuje projekt dofinansowany w ramach Kartuskiego
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich, jest promoecja jego rezultatéw oraz Gminy Kartuzy.
Podstawowym sposobem informowania spolecznodci lokalnej oraz innych oséb o
dofinansowaniu projektu bedzie umieszczenie tablicy w widocznym miejscun. Na tablicy
zostanie zamieszezony opis mowiacy o tym, ze projekt zrealizowano przy pomocy wspatcia
finansowego Gminy Kartuzy oraz mieszkancéw Sotectwa w ramach Kartuskiego Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

W przypadku, gdy znaczaca czesé wydatkow bedzie pokryta przez partnera, dopuszcza sie w
fresci informacji zamieszczonej na tablicy wymienienie jego nazwy. Za znaczacy udzial w
realizacji projekiu uznaje si¢ pokrycie przez partnera co najmniej 15% wartodci calkowitej
projektu. Ponadto informacja o projektach zrealizowanych w ramach Programu wraz ze
zdjeciami zostanie umieszczona na stronie portalu internetowego Gminy Kartuzy.

Wzor graficzny tablicy promocyjnej zostanie ustalony przez Gming Kartuzy. Gmina Kartuzy
wyloni wykonawce tablic zgodnie z ustawa Prawo Zamdwiehd Publicznych na podstawie
zlozonego zapotrzebowania.

Niezaleznie od umieszczenia tablicy informacyjnej Beneficjent zobowiazany jest do
promowania projekfu oraz informowania o uzyskanym od Gminy Kartuzy wsparcin w ramach
Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

14. Zataczniki

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu

Wz6r harmonogramu realizac)i projektu

Wzor deklaracji partnera

Wzér deklaracji mieszkancow

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

Wzdr karty oceny wniosku o dofinansowanie projektu

Wzor umowy w sprawie dofinansowania projektu

Wzor zapotrzebowania na zakup $rodkéw do realizacji projektu objgtego
dofinansowaniem

9. Regulamin Komisji Oceny Projektow

10. Wzér protokohn z posiedzenia Komisji Oceny Projektow

11. Wzbr listy rankingowej projektéw rekomendowanych do objecia wsparciem
12. Wzdr protokotu z kontroli projektu

13. Wzdr sprawozdania z realizacji projektu

14. Wzdr tabeli rozliczenia wkiadu wlasnego

15. Instrukcja wypelniania sprawozdania 7 realizacji projektu

N RN
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Zatacznik nr 1

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
ZE SRODKOW GMINY KARTUZY
W RAMACH KARTUSKIEGO PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH
NA ROK 2011
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HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

.....................................................................................................................

Htytul projelau zgodnie z wnioskiemy

Beneficjent: ................c

Zalacznik nr 2

= |
854

Wykaz dzialai Realizatorzy Okres realizacji -rok ..........

I ' (Im | IVI V[ VI | viT|VID) IX

o ~J|on|unfda L —

Data:

..............................

Sporzadzil: ...

.................................................

/Podpisy dwéch o0sob upowaznionych do reprezentowania beneficjenta/



Zataeznik nr 3

DEKLARACJA PARTNERA
Ja, nizej podpisany/podpisana ...........ccccoeieiiiiiiiiiiinans ,» eprezentujacy/reprezentujaca
................................ trrrieecea,., Ofwiadezam, Ze zapoznalem/zapoznalam sic
Z OPISEM PrOJEKEUL PRI ..otoiiiii e et r e r et a e s et nannans ,
kt6ry zostanie zgloszony przez Solectwo .......c.ccovvivieiiannnn do objecia dofinansowaniem

w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Jednoczesnie deklarujg, ze w przypadku dofinansowania realizacji ww. projektu przez Gming

Kartnzy, wniosg wkiad w postacilr

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Zostalem/zostalam poinformowany/poinformowana, Ze zgodnie z zasadami Kartuskiego
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich, wniesiony przeze mnie widlad zostanie

potraktowany jako widad wiasny Solectwa ..........coooeiiiniinl w realizacj¢ projektu pn,

...............................................................................................................

..........................................

.....................................................................

[Miejscowodé, data/ /Stempel oraz podpisy oséb upowaznionych/

' Nalezy podaé szczegotowy opis wkladu, kidry zostanie zapewniomy przez parinera w ramach projektu:
okreélenie rodzaju prac, materislow, sprzetu itp. Zapewnionego przez partnera wraz z podaniem sposobu
kalkulacji warto$ci wkiadu (cena jednostkowa, liczba sztuk, liczba roboczogodzin, stawka za godzing itp.) oraz
kwoty wkiadu ogdlem w zlotych. Wydatki poniesione w celu zapewnienia wkiadu w ramach projektu beda
kosztami brutto.



Zalaeznik nr 4

DEKLARCJA MIESZKANCOW SOLECTWA. .........

My, nizej podpisani mieszkafcy Solectwa ....... e , o$wiadczamy,
ze zapoznaliSmy si¢ z opisem projektul pi. ....ccovvvvveniiniiieeiea e erere e ,
kiory zostanie zgloszony do objecia dofinansowaniem w ramach Kartuskiego Programm
Rozwoju Obszardw Wiejskich.

Jednoczesnie deklarujemy, ze w przypadku dofinansowania realizacii ww. projektu przez

Gming Kartuzy, wniesiemy wklad w postaci okreslonej w ponizszej tabeli.

ZostaliSmy poinformowani, ze zgodnic z zasadami Kartuskiego Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich, wniesiony przez nas wklad zostanie potraktowany jako wkilad wiasny

Solectwa ..o w realizacje projektupn. .........oco e

..................................................................

Imie i nazwisko Okreglenie rodzaju wkladu w ramach projektu’ Podpis

' Nalezy podaé szezegblowy opis wkiadu, kidry zostanie zapewniony przez mieszkancow w ramach projektu:
okreélenie rodzaju prac, materiatéw, sprzetu itp. wraz z podaniem sposobu kalkulacji wartosci wktadu (cena
jednostkowa, liczba sztuk, liczba roboczogodzin, stawka za godzing itp.) oraz kwoty wkiadu ogélem w zlotych.
Wydatki poniesione w celu zapewnienia wktadu w ramach projektu bgda kosztami brutto.



Zatacznik nr 5

Instrukeja wypelniania wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu ze sSrodkéw Gminy Kartuzy
w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Szare pola wniosku nalezy pozostawic¢ niezmienione. Beda one uzupetnione przez sekretarza
Komisji Oceny Projektdw.

Whniosek nalezy wypehic¢ odrgeznie lub elektronicznie (komputerowo). Po wydrukowaniu
wniosek nalezy spiaé.

Whniosek nalezy zlozyé w terminie wyznaczonym przez Urzad Gminy Kartuzy
w kancelarii Urzedu (ul, Hallera 1, 83-300 Kartuzy, pokdj nr 100). Dokumenty nalezy ztozy¢
w jednym egzemplarzn (oryginal).

1. Informacje o projekcie
1.1 Nalezy podaé tytut projektu, kiory w sposéb jednoznaczny okresli zadanie przewidziane
do objgcia wsparciem.

1.2 Jako obszar realizacji projektu nalezy podaé miejscowosé, solectwo, gming. Ponadto
nalezy wskaza¢ imi¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres wiasciciela nieruchomosei, na ktérej
bgdzie realizowany projekt.

1.3 Nalezy poda¢ okres realizacji projektu w formacie od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrer.

1. Projektodawca

Nalezy uzupetnié wszystkie informacje dotyczace projektodawcy, (nazwe, adres na kiory
bedzie kierowana korespondencja, dane dwdch oséb reprezentujacych projektodawcg —
cztonkéw Rady Soleckiej). Nalezy takze wskazaé informacje dotyczace osoby do kontaktu,
kiéra bedzie zorientowana w sprawie projektu przedstawionego do objecia dofinansowanien.
Jesli wskazana osoba nie posiada adresu poczty elektronicznej lub faksu — nalezy wpisaé ,,nie

dotyczy™.

II1. Charakterystyka projekiu
III.1 Prosze uzasadni¢ poirzebg realizacji projekin. Nalezy wskazaé konkreine problemy,

ktore maja zostaé rozwiazane. Jaka jest motywacja mieszkancdw do realizacji projektu?
[11.2 Prosze wskazaé cel realizowanego projektu? Co zostanie zrealizowane — jaki bedzie

efekt wykonanych prac? W jaki sposob wizerunek wsi zostanie polepszony? Kto bedzie
korzystaé z rezultatéw projektu? Jaka bedzie trwatosé ostagnigtych rezultatow?
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I11.3 Prosz¢ opisaé dzialania przewidziane do realizacji w ramach projektu, Nalezy wskazaé
kolejnosé podejmowanych prac. Powinny one byé zgodne z budzetem oraz harmonogramem
realizacji projektu zataczonym do wniosku.

I1.4 Proszg opisac, w jaki sposdb projekt bedzie realizowany? Kto bedzie odpowiedzialny za
kierowanie projektem? Kio bgdzie wykonywat poszczegdlne prace? W przypadku, gdy po
zakoficzeniu realizacji projektu konieczne beda okresowe naprawy, przeglady techniczne itp.
proszg wskazaé, kto bedzie za nie odpowiedzialny (wykonanie oraz kto poniesie koszty).

IV. Budzet projektu

IV.1 W kolenych wietszach tabeli prosze wskazaé wydatki przewidziane w ramach projektu.
Nalezy zdefiniowa¢ jednostke miary (m, m?, kg, tona, sztuka, godzina, itp.) oraz podaé liczbe
Jednostek niezbednych do realizacji projektu. W kolumnie ,,Warto§é ogélem brutto” nalezy
podaé wartos¢ w ziotych wynikajaca z przemnozenia liczby jednostek przez cene
jednostkows brutto. Ponadte w wierszu ,Razem wydatki” nalezy zsumowaé wszystkie
wydatki przewidziane w ramach projektu. Nalezy wskazaé, ktdre koszty beda pokryte ze
§rodkéw dotacji oraz z wkiadu wlasnego beneficjenta (w tym wartoéé whkiadu
zadeklarowanego przez partnera).

W budzecie projektu nalezy uwzgledni¢ takze wklad wiasny beneficjenta. W przypadku, gdy
wkiad wlasny ma postaé pracy mieszkancow, nalezy okredlic¢ liczbg godzin, przyjeta stawke
20 zihbg oraz wyliczyé wartos¢ pracy. Jezeli wkiad wlasny beneficjenta ma takze postad
rzeczowg (fzn. mieszkancy Solectwa lub sponsorzy zapewnia materialy niezbegdne do
realizacji projektu), w budzecie projektu nalezy to réwniez uwzgledni€. W budzecie projektu
nalezy wykazaé takZe wydatki zwigzane z promocja projektu. Podstawowym §$rodkiem
promocji  programu jest umieszczenie tablicy informujgcej o wspdifinansowaniu
zrealizowanego projektu ze drodkéw Gminy Kartuzy oraz wkiadu wilasnego mieszkancow
Solectwa.

W budzecie projektu nalezy wskazaé wartodci brutto. Wkiad wlasny beneficjenta w postaci
pracy mieszkaficéw lub innej nalezy okresli¢ zgodnie z podpisang przez nich deklaracja.
W przypadku, gdy do projektu pozyskano partnera, poniesione przez niego koszty nalezy
okresli¢ zgodnie z podpisang przez niego deklaracja.

Wartodé pracy wolontariuszy (mieszkaficow miejscowosci, ktérzy zadeklarowali wklad w
postaci ich wlasnej pracy) nalezy wyliczyé z uwzglednieniem stawki 20 zirbg =za
roboczogodzing. Sposdb wyliczenia tego wkiadu nalezy przedstawié we wniosku o
dofinansowanie oraz w ,,Deklaracji mieszkancow sofectwa ............ ”.

Wartogé¢ wydatkow po Zsumowaniu powinna zawierat w sobie wszelkie koszty niezbgdne do
zrealizowania projektu — zardwno platne w pieniadzu jak tez wnoszone w naturze,

V2 W tabeli ,Zrédla finansowania” nalezy wskazaé z jaki§ srodkéw projekt bedzie
finansowany. Kwota wydatkéw ogétem w wierszu 2.1 musi by¢ zgodna z kwota wskazana w
wierszu ,,Razem wydatki” z tabeli V.1 Budzet projeliu. W wierszu 2.2 nalezy wpisa¢ kwotg
whnioskowanego dofinansowania ze $rodkéw Gminy Kartuzy oraz wyliczy¢ wartost
procentowa w stosunku do wydatkéw ogélem w ramach projektu. W wierszu 2.3 nalezy
wpisaé wartos¢ wkiadu wiasnego zapewnionego przez beneficjenta wraz ze wskazaniem
wartosci procentowej w stosunku do wydatkéw ogotem.
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IV.3 Prosze¢ opisaé, w jaki sposob zostanie zapewnione wniesienie wkiadu wlasnego
beneficjenta. Nalezy wskazaé, jaka forme (pracy mieszkancdéw Sotectwa, zakupu ustug i robét
niezbednych do realizacji projektu, wkladu partnera itp.) bedzie mial wkiad wlasny. Kto
wykona niezbg¢dne prace? W przypadku specjalistycznych prac — czy pracownicy posiadaja
niezbedne kwalifikacje do wykonania zadania?

Nalezy opisaé, w jaki sposéb zostala oszacowana warto$¢ wkiadu wiasnego wskazana w
budzecie projektu — w jaki sposéb wyliczono niezbgdna liczbg godzin pracy do zrealizowania
zadan obj¢tych projektem .

V. Zalaczniki do wnioskn

Prosze zaznaczyt (Tak/Nie/Nie dotyczy), ktére z wymienionych zatacznikéw zostaly
zataczone do wniosku. Jedli projektodawca chee dotaczyé dodatkowo inne zatqczniki, nalezy
je wymienié w kolejnych wierszach i zaznaczy¢ odpowiednia opcjg do wyboru.

Do wniosku nalezy zataczyé oryginal Harmonogramu realizacji projektu, deklaracji partnera
oraz deklaracji mieszkaficéw. Pozostale zataczniki mogg stanowié kserokopie potwierdzone
za zgodnod¢ z oryginalem. Wowczas na kopii nalezy umiesci¢ kiauzule
,,.Za zgodnoéé z oryginatem” oraz czytelny podpis Soltysa Solectwa .

VI. O$wiadczenie

Prosze zapoznaé sig z tre$cia o$wiadczenia. Nalezy uzupeini¢ datg wypelnienia wniosku.
Whniosek musi by¢ podpisany przez dwie osoby uvpowaznione do reprezentowania
beneficjenta (podpis czytelny lub parafka ze stemplem cztonkéw Rady Soleckiej). Nalezy
umiescic takze pieczed Solectwa.
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Zalacznik nr 6

KARTA OCENY PROJEKTU
w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Nr wniosku
Data zlozenia
Nazwa Beneficjenta
Adres
Tytut projektu

Imig 1 Nazwisko Cztonka Komisji

dokonujacego aceny

Data oceny

1. Weryfikacja speienia kryteriéw formalnych

L.p.

Nie

Kryterium Tak Nie dot

1 | Wniosek zostal zlozony w wyznaczonym terminie

Formularz wniosku jest zgodny z wymaganym wzorem

Whniosek zostat ztozony przez uprawniony podmiot

Whniosek oryginalny i jest podpisany przez osobe upowazniong

Wszystkie pola wniosku s3 wypelnione

Projekt jest zlokalizowany na terenie Gminy Kartuzy

~ [ A

w Programie

Projekt zostanie zrealizowany w ramach czasowych okreslonych

8 | Do wniosku dolaczono wymagane zataczniki:

a) Harmonogram realizacii projektu

b) Deklaracjg partnera

¢) Deklaracje mieszkancow

d) Zgode wlasciciela nieruchomosci na realizacje projektu

e) Pozwolenie na budowe

budowe

f) Zgloszenie robot nie wymagajacych pozwolenia na

g)Mapa sytuacyjna

9 | Wnioskowana kwota nie przekracza limitu 30 000,00 zI na

Solectwo

10 | Wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza limitu 60%
kosztdéw kwalifikowalnych

11 | Beneficjent zapewnit wymagany wkiad wlasny w projekcie

12 | Wydatki przedstawione w budzecie projekiu sa kwalifikowalne

Tak Nie

Whiosek speinia wszystkie wymogi formaine

Whniosek nie spelnia wymogdw formalnych

Uwagi:
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Podpis Czionka Komisji Oceny
Projektéw:

Data oceny:

[i. Ocena merytoryczna projekiu

Maksymalna | Przyznana
L.p. Kryterium liczba liczba
punkidw punktiw
1 | Typ projektu jest zgodny z zakresem okreslonym w konkursie 0 lub 5
Cel projektu jest zgodny z celami Programu 0lub 5
3 | Projekt oddzialywuje na poprawe wizerunku wsi oraz | od 0 do 15
zaspokojenie potrzeb lokalnej spolecznosei
4 | Wkiad  wlasny Beneficjenta  spowoduje  aktywizacje | od 0 do 20
mieszkancéw Sotectwa w trakeie realizacji projektu i utrzymania
jego rezultatow
5 | Potrzeba realizacji projektu jest uzasadniona od 0 do 10
6 | Dzialania przewidziane w ramach projektu sa spdjne i| od 0do 10
zapewniajg kompleksows realizacje przedsiewziecia
7 | Konieczno$é poniesienia zaplanowanych wydatkéw w trakeie | od 0 do 10
realizacji projektu jest uzasadniona
8 | Harmonogram realizacji projektu jest racjonalny { lub 5
9 | Projekt zostal wskazany przez spoleczno$é lokaing w Planie) Olub S
Qdnowy Miejscowosei na lata 2007-2014
10 | Pozyskanie partnera do realizacji projektu ( lub 15
Uwagi:
Maksymalna liczba punktdw: 100
Liczba przyznanych punkiéw ogéolem
Rekomenduje przyznanie dofinansowania na projekt w kwocie zi
co stanowi w adniesieniu do callcowitej wartosci wydatkow Y
. (1}
kwalifikowalnych

Podpis Czlonka Komisji Oceny
Projekidw:

Data oceny:
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Zatacznik nr 7
UMOWA nr......

zawarta w dniu ...... w Kartuzach pomiedzy:
Gming Kartuzy z siedziba w Kartuzach, ul. Hallera 1, reprezentowans przez Burmistrza —
Mirostawe Lehman
a
Solectwem ...... , dzialajacym w imieniu i na rzecz Solectwa................c...e zwanego dalej
Beneficjentem

§1

Niniejsze umowa zostaje zawarta na podstawie Uchwaly Rady Miejskiej w Kartuzach nr
...... z dmia ....., w sprawie przyj¢cia Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

§2
Gmina Kartuzy powierza Beneficjentowi realizacje projektu opisanego szczegdlowo we
wniosku o dofinansowanie nr ............ LOpisanego szczegblowo we wniosku o
dofinansowanie nr ............ ktory stanowi zalgcznik do niniejszej umowy, a Beneficjent
zobowigzuje si¢ wykonaé zadania w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie,
§3
1. Gmina Kartuzy zobowigzuje si¢ do przeznaczenia na realizacje projekin
.................. (stownie: ......) zlotych, co stanowi ......% caltkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych.

2. Przyznane dofinansowanie zostanie zrealizowane poprzez zakup przez Gming Kartuzy
materiatéw budowlanych, sprzetu, wyposazenia lub zlecenie ustugi wskazanych we
wniosku o dofinansowanie.

§4

Termin wykonania prac okre$la si¢ od dnia ...... do ......

2. Beneficjent zobowigzuje sie w terminie 14 dni od daty podpisania niniejszej umowy
zlozyé w Urzedzie Gminy Kartuzy zapotrzebowanie na zakup wszystkich materialow
budowlanych, sprzetu, wyposazenia oraz tablicy informacyjnej, kidre zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie beda zakupione ze S$rodkdéw przezmaczonych na
realizacje Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

3. Gmina Kartuzy dokona zakupéw zgodnie ze zfozonym zapotrzebowaniem. Zakupione
materialy, sprzet i wyposazenie zostang protokolarnie przekazane Beneficjentowi.

§5

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych materialdow, sprzgtu i
wyposazenia zgodnie z celem okreslonym we wniosku o dofinansowanie i na
warunkach okreslonych niniejsza umowa.

2. Beneficjent zobowigzuje si¢ do rozpoczgcia prac przewidzianych w projekcie
najpdzniej w ciggu 30 dni od daty protokolarnego przekazania mu zakupionych przez
Gmine Kartuzy materialéw, sprzetu i wyposazenia.

3. W przypadku, gdy protokolarne przekazanie przez Gming Kartuzy zakupionych
materialow nastapilo wezedniej niz data rozpoczecia realizacji projektu wskazana w
§4 pkt. 1, Beneficjent jest zobowiazany do wykonania prac zgodnie z ustalonym
harmonogramem. Rozpoczecie realizacji projektu powinno nastapi¢ nie pdzniej niz w
ciagu 14 dni od daty wskazanej jako poczatek realizacji prac w zawartej umowie.

[y
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4. Jesli prace nie zostana rozpoczete w wyznaczonym terminie, materialy, sprzet i
wyposazenie zakupione przez Gmine Kartuzy podlegaja zwrotowi w ilodci i stanie
zgodnie z pierwotnym protokolem przekazania ich Beneficjentowi. Zwrot moze
rOwniez nastapi¢c w formie pienigznej w kwocie réwnej wartosci przekazanych
protokolem materiatdw.

5. Beneficjent, ktéry nie rozpocza} realizacji prac w terminie okreslonym w pkt. 2 lub w
pkt. 3, podlega wykluczenin z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie w ramach
Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na okres 3 lat od daty
podpisania niniejszej umowy.

§6
W przypadku uzasadnionej rezygnacji z realizacji projektu, objetego niniejsza umows,
materialy, sprzet 1 wyposazenie zakupione przez Gmine Kartuzy podlegaja zwrotowi w ilogci
1 stanie zgodnie z pierwotnym protokolem przekazania ich beneficjentowi.

§7
1. Zmiany w tresci umowy wymagajgq podpisania aneksu. Wprowadzenie zmian wymaga
zgody Burmistrza Gminy Kartuzy.
2. Whniosek o wprowadzenie zmiany wraz z uzasadnieniem nalezy zlozyé na pi$mie w
kancelarii Urzedu Gminy Kartuzy. Beneficjent do wnioskn zalacza wypetnione
dokumenty, kiére podlegajg zmianie.

§8

1. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia kosztéw objetych projektem w ciagu 14
dni od daty zakonczenia jego realizacji.

2. Koszty poniesione w ramach projektu podlegaja rozliczenin na podstawie
sprawozdania z realizacji projekiu skladanego przez Beneficjenta.

3. Rozliczenie dofinansowania oraz wkiadu wlasnego Beneficjenta nastgpuje na
podstawie podpisanego os$wiadczenia bgdacego czgscig sprawozdania z realizacji
projektu.

4, W przypadku, gdy nie wszystkie materialy, sprzet i wyposazenie przekazane
protokolarnie Beneficjentowi w ramach przyznanego wsparcia zostaly zuzyte w
trakeie realizacji projektu, podlegajg one zwrotowi na rzecz Gminy Kartuzy w ciggu
14 dni od daty zakoficzenia realizacji projektu.

5. W przypadku, gdy rzeczywisty wklad wlasny beneficjenta w realizacj¢ projektu byt
nizszy od zakladanego we wniosku, decyzj¢ o uznaniu projektu za przeprowadzony
prawidlowo pedejmuje Burmistrz Gminy Kartuzy.

6. W przypadku stwierdzenia, ze sprawozdanie z realizacji projektu zawiera braki albo
jest wypelnione niezgodnie z instrukcja, Beneficjentowi przystuguje pisemne
wyjasnienie, ktore nalezy ztozy¢ w kancelarii Urzedu Gminy Kartuzy w terminie 7 dnt
od daty wezwania.

7. Gdy projekt zostanie prawidlowo zrealizowany i rozliczony, Beneficjent otrzymuje
pismo z informacja o zakoificzeniu realizacji projekt podpisane przez Burmisirza
Gminy Kartuzy.

8. Produkty bedace wynikiem realizacji projektn stanowia wlasnosé Gminy Kartuzy.

§9

1. W przypadku stwierdzenia, ze udzielona dotacja zostata wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokodci, wsparcie podlega
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zwrotowi do budZetu Gminy w ciagn 7 dni od dnia otrzymania informacji o
koniecznoéci dokonania zwrotu.

Zwrot przyznanej dotacji moze nastapi¢ w postaci materiatéw, sprzetu i wyposazenia
zgodnie z pierwoinym protokotem przekazania ich Beneficjentowi Iub w postaci
pienigznej w kwocie réwnej wartosci zakupionych srodkéw.

§ 10

. Gmina Kartuzy bgdzie kontrolowaé projekt objety wsparciem w ramach Kartuskiego

Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich.

Wszystkie kontrole przeprowadzaja upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy Kartuzy.
Upowaznienie na pismie wydaje Burmistrz Gminy Kartuzy.

Beneficjent jest zobowigzany do udzielania informacji oraz udostepniania
dokumentéw dotyczacych realizacji projekin na kazde wezwanie Gminy Kartuzy.
Wynikiem kontroli jest protokdt podpisany przez pracownikéw Urzedu Gminy
Kartuzy oraz osoby reprezentujace Beneficjenta.

W przypadku wykazania w protokole zalecefi pokontrolnych, Beneficjent ma
obowigzek ustosunkowaé si¢ do nich na pismie w ciggu 7 dni od daty podpisania
protokotu,

W przypadku wykazania w protokole nieprawidiowosdci w trakcie realizacji projekiu,
Beneficjent jest zobowigzany do ich niezwlocznego usuniecia.

W przypadku nie usunigcia przez Beneficjenta nieprawidtowodci wykazanych w
trakcie realizacji projektu, Gmina Kartuzy moze rozwigza¢ zawartg umowe.

Jesli umowa zostanie rozwiazana na skutek okolicznosci wymienionych w pkt. 8,
srodki zakupione ze $rodkow przyznanego dofinansowania podlegaja zwrotowi
zgodnie z pierwotnym protokolem przekazania ich Beneficjentowi. Ponadto
Beneficjent podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie projektéw w
ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na okres 3 lat od daty
rozwigzania umowy.

W ciggu 7 dni po zakonficzeniu realizacji projekin przeprowadzona zostanie kontrola,
ktéra ma na celu stwierdzenie, czy zostal on przeprowadzony prawidlowo. Wynikiem
tej kontroli jest protokét odbioru.

10. Rezultaty zrealizowanych projektéw moga podlegaé kontroli w ciagu 2 lat po dacie

zakonczenia realizacji projektu.

§11

Beneficjent jest zobowiazany do rzetelnego prowadzenia wszelkiej dokumentacji zwigzanej z
realizacjg projektu. Dokumenty nalezy przechowywaé przez okres 5 lat po dacie zakoficzenia
realizacji projektu.

1.

2.

§ 12
Obowigzkiem Beneficjenta, kidry realizuje projekt w ramach Kartuskiego Programu
Rozwoju Obszardw Wiejskich, jest promocja jego rezultatéw oraz Gminy Kartuzy.
Podstawowym $rodkiem promocji jest umieszczenie w widocznym migjscu tablicy
informacyjnej. Tresé tablicy zawiera opis méwiacy o wsparciu projekiu przez Gming
Kartuzy przy udziale mieszkaficow Solectwa w ramach Kartuskiego Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
W przypadku, gdy Beneficjent pozyska parinera do realizacji projektn, kidry pokryje
co najmniej 15% wartodci kosztéw kwalifikowalnych ogélem, dopuszcza sie
wymienienie jego nazwy w trescei tablicy.
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§13
Gmina Kartuzy umiedci na stronie portaln internefowego Urzedu Gminy Kartuzy informacje
na temat projektu zrealizowanego w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich.

§ 14
Umowa moze zostaé rozwiazana za porozumieniem stron,

§ 15
Umowa moze byé rozwigzana przez Gmine Kartuzy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonania umowy, w tym w szczegdlnosci
zmniejszenie zakresu rzeczowego realizowanego projektu, stwierdzonego na
podstawie wynikéw kontroli oraz realizacji zaleceii pokontrolnych,

¢) jezeli Beneficjent przekaze ¢zgsé lub calosC dotacji osobie trzeciej, pomimo, ze
nie przewiduje tego ninigjsza umowa,

d) jezeli Beneficjent odméwi poddaniu si¢ kontroli, badz w terminie okreslonym
przez Oming Kartuzy nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych
nieprawidlowosei.

§ 16
Wszelkie zmiany i uzupelnienia (aneksy) ninigjszej umowy wymagaja, pod rygorem
niewaznodci, formy pisemnej.

§17
Beneficjent ponosi wylaczng odpowiedzialnosé wobec oséb trzecich za szkody powstale w
zwigzku z realizacjg projektu.

§18
W sprawach nicuregulowanych niniejsza umowa =zastosowanie majg powszechnie
obowigzujace przepisy, w tym przepisy ustawy Kodeks Cywilny.
§19
Spory, kitore mogg wyniknaé na tle niniejszej umowy, beda rozpatrywane przez Sad wlasciwy
dla siedziby Gminy Kartuzy.
§20
1. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.
2. Zalaczniki stanowia integralng czgs¢ umowy.

Gmina Kartuzy Beneficjent

...........................................................................

...........................................................................

Zalaczniki:
1. Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami
2. Wzér zapotrzebowania na zakup $rodkéw do realizacji projektu objetego
dofinansowaniem
3. Wzor sprawozdania z realizacji projektu
4. Wzér tabeli rozliczenia wkladu wlasnego
5. Instrukcja wypelniania sprawozdania z realizacji projektu.
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Zalacznik nr §

Zapotrzebowanie na materialy, sprz¢t 1 wyposazenie
w ramach projektu objetego Wsparciem

ze srodkow Kartuskiego Programn Rozwoju Obszaré6w Wiejskich

1. Informacje o projekcie
Nazwa Beneficjenta

Nr umowy

Tytul projektu

Numer wniosku

Qkres realizacji projektu

I1. Zgloszenie zapotrzebowania

L.p. Wyszezegéinienie® Jednostka Llcz:;];;];ostek
1

2

3

4

5

6

7

8

*Przedmiot zamdéwienia nalezy opisaé bardzo szczegélowo z uwzglednieniem: podaniem
doktadnej nazwy, ilosci, specyficznych cech technicznych i uzytkowych itp. Podane
informacje s3 niezbedne do wylonienia wykonawey zgodnie z ustawa Prawo Zamdwien
Publicznych.,

Data: i,

Podpis 2 0s6b upowaznionych
do reprezentowania beneficjenta:

....................................

....................................




Zalacznik nr 9
Regulamin Komisji Oceny Projektow

w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Za powolanie Komisji Oceny Projektéw w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich odpowiada Burmistrz. Komisja Oceny Projektéw powimna liczyé co
najmniej 5 czlonkow. Jej skiad okresla Burmistrz w formie zarzadzenia, Osoby powolane w
sktad Komisji powinny posiada¢ wiedze i kwalifikacje pozwalajace na wlasciwa ocene
projeltow.

Komisja Oceny Projektéw jest powolana w celu obiektywnej weryfikacji wnioskéw o
dofinansowanie ztozonych w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszardéw Wiejskich.
Wynikiem procesu oceny wnioskiem jest lista rankingowa projektéw rekomendowanych do
objecia dofinansowaniem.

Burmistrz powoluje fakze sposrdd pracownikéw Urzedu Gminy Kartuzy Przewodniczacy
Komisji oraz jego zastgpee. Do obowiazkéw Przewodniczacego nalezy:

s rejestracja ztozonych wnioskdw o dofinansowanie,

» ugstalanie termindéw posiedzen Komisji w porozumienin z jej cztonkami,

* prowadzenie posiedzen Komisji, w tym nadzér nad spelnieniem warunku podpisania
deklaracji poufnosci i bezstronno$ci przed przystapieniem do procesu oceny
wnioskéw,
sporzadzanie listy obecnodci w trakcie posiedzen Komisji,
wyznaczanie czlonka Komigji, kidry ma przeprowadzié oceng projekiu w
przypadku, gdy inny z czlonkéw zglosit rezygnacje ze wzgledu na istniejace
powiazania z wnioskodawca,

e sporzadzenie protokotu z posiedzen Komisji wraz z lista rankingowa ocenionych
projektow,

o przedstawieme listy projektéw do objecia dofinansowaniem Burmistrzowi Gminy
Kartuzy,

o korespondencja z wnioskodawcami: przygotowanie pism z prosba o uzupelnienie
brakéw formalnych, informowanie o przyjeciu projektu do dofinansowania lub
odrzuceniu wniosku itp.

Jedli Przewodniczacy Komisji Oceny Projektéw nie moze z uzasadnionych przyczyn
wykonywaé swojej pracy, ww. obowiazki przejmuje jego zastgpea.

Po zamkniecin konkursu naboru wnioskéw Przewodniczacy ustala z czlonkami Komisji
termin pierwszego posiedzenia, na kibrym projekty bgda podlegaé ocenie. Terminy kolejnych
posiedzen — w razie koniecznosci ich wyznaczenia -~ ustalane sa w trakcie spotkafi Komisji.

Przed przystapieniem do oceny wnioskéw kazdy z czlonkéw Komisji oraz jej
Przewodniczacy podpisuja deklaracje poufnosci i bezstronno$ci zgodnie z zalaczonym
wzorem. Czlonek Komisji oceniaé projekiu, ktory zostat zlozony przez Solectwo obejmujace
jego miejsce zamieszkania. Jest on zobowigzany poinformewaé Przewodniczacego Komisji,
e rezygnuje z oceny danego wniosku. Wowezas projekt podlega ocenie przez innego cztonka

Komisj1,
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Kazdy projekt podlega weryfikacji pod wzgledem spelnienia kryteriéw formalnych i
merytorycznych przez dwoch cztonkéw Komisji. Wyniki weryfikacji zamieszezone sq w
karcie oceny projektu.

W przypadku, gdy dokumentacja ma braki formalne beneficjentowi przystuguje jednorazowe
prawo ich uzupeinienia. W karcie oceny odnotowane zostaja informacje o brakach. Do
beneficjenta zostaje skierowane pismo z prosba o uzupelnienie wniosku w terminie 5 dni od
daty obrzymania. Nie uzupelnienie dokumentacji w wyznaczonym terminie powoduje
odrzucenie wniosku z przyczyn formalnych. W przypadku, gdy zaistnigja nieprzewidziane
sytuacje dotyczace dostarczenia niezbednych dokumentéw, decyzjg o przesunigeiu terminu
podejmuje Burmistrz Gminy Kartuzy.

Gdy wniosek spelni wymogi formalne, dwdch czlonkéw Komisji dokonuje oceny projekiu
pod wzgledem merytorycznym.

W przypadku, gdy projekt zostal oceniony przez jednego z ¢ztonkéw Komisji na 50 lub
wiccej punktéw, a przez drugiego cztonka na mniej niz 50, prowadza oni dyskusj¢ w trakcie
trwania posiedzenia Komisji na temat przedmiotowego wniosku. Jezeli na skutek
przedstawionej argumentacji jeden z czlonkow Komisji dokonujgcych oceny spornego
wniosku zmieni zdanie — dokonuje wlasciwej zmiany w karcie oceny. W przypadku braku
porozumienia wniosek podlega ocenie przez irzecia osobg sposrod czionkdw Komisji, ktore)
wynik jest decydujacy. W przypadku oceny pozytywnej (50 punktéw lub wigcej) do
umieszezenia projektu na liScie rankingowej stosuje si¢ Srednig punktdw z dwoich
pozytywnych ocen.

W przypadku, gdy w budzecie projektu ujeto wydatki mekwalifikowalne, czlonek Komisji w
karcie oceny wykazuje ten fakt wraz ze wskazaniem kwoty. Proporcjonalnie ulega
zmniejszeniu takze kwota dofinansowania. Informacja o obniZeniu kwoty wsparcia jest
przekazywana beneficjentowi przed podpisaniem umowy w sprawie realizacji projektu.

Z przeprowadzenia prac Komisji sporzadza sig¢ protokol oceny, ktéry zawiera:
I. termin i migjsce posiedzenia,
2. podpisang liste obecnodci cztonkéw Komisji,
3. deklaracje poufnoéci i bezstronnodci podpisane przez wszystkie osoby biotace udziat
w posiedzeniach Komisji,
zestawienie wnioskéw ztozonych w odpowiedzi na konkurs,
informacje na temat wniosk6w odrzuconych wraz z podaniem przyczyny,
liste rankingowa wnioskéw rekomendowanych do objgcia wsparciem,
karty oceny projektéw wypelnione i podpisane przez czlonkow Komisji,
inne istotne informacje.

00 N Ll

Na podstawie listy rankingowej Burmistrz Gminy Kartuzy dokonuje wyboru projektow
objetych wsparciem w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.

Wyniki oceny (nazwiska czlonkéw Komisji dokonujacych weryfikacji, liczba przyznanych
punktéw przez poszezeg6lne osoby) nie podlegaja ujawnieniu osobom trzecim. Do publiczne]
wiadomosci podawana jest lista projektéw objetych wsparciem. Wiadomoéé o powodach nie
przyznania dotacji przekazana moze byé jedynie wnioskodawcy.

Komisja dziala na podstawie ninigjszego Regnlaminu, ktéry stanowi zalgcznik do
Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
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Deklaracja poufnosci i bezstronnosci

Imig i Nazwisko: .....ocoiviiiiiiiiiiiii e

Niniejszym o$wiadczam, ze:

........

...............................

zapoznalem/zapoznalam si¢ z Regulaminem Komisji Oceny Projektéw w ramach
Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich,

znane mi sq zasady przyznawania dofinansowania w ramach Kariuskiego Programu
Rozwoju Obszarow Wigjskich,

ni¢ pozostaj¢ w zwigzku matzenskim ani w stopniu pokrewienstwa lub powinowactwa
z osoba reprezentujaca beneficjenta ubiegajacego sic o wsparcie. Ponadto nie
pozostaj¢ z podmiotem ubiegajacym si¢ o dofinansowanie w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosei. Nie jestem mieszkancem Solectwa, ktére ubiega si¢ o wsparcie
projektu w ramach Programu. W przypadku stwierdzenia takich zaleimosci
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakeie sekretarza Komisji
i wycofania si¢ z oceny tego projektu,

zobowigzuje sig, ze begde wypelniaé moje obowigzki w  sposdéb uczciwy
i sprawiedliwy,

zobowigzuje si¢ nie zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych informacji
dotyczacych projektdw i procesu oceny,

zobowiazuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw
wjawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie w trakcie oceny.

..........................................

Miejscowosc i data Podpis
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Zalacznik nr 10

PROTOKOL
Z. POSIEDZENIA KOMISJI OCENY PROJEKTOW
W RAMACH KARTUSKIEGO PROGRAMU
ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

Komisja Oceny Projekiéw, powolana zarzadzeniem Burmistrza Gminy Kartuzy, dokonata
oceny wnioskéw zlozonych w odpowiedzi na konkurs ogloszony w ramach Kartuskiego
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Data ogloszenia konkursu
Ostateczny termin skladania wnioskdéw

Miegjsce skladania wnioskéw

Numer konkursu

Posiedzenia Komisji Oceny Projektéw odbyly si¢ w dniach:

.........

Listy obecnodci podpisane przez wszystkich obecnych czlonkéw Komisji Oceny Projektéw
oraz sekretarza stanowia zalaczniki do niniejszego protokotu.

Przed przystapieniem do oceny kazdy z czlonkdéw Komisji Oceny Projektéw oraz sekretarz
podpisali deklaracje bezstronnosgcei i poufhosci, ktdre stanowia zataczniki do protokohi.

W odpowiedzi na konkurs ogloszony przez Gming Kartuzy w ramach Kartuskiego Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich wplynely nastepujace wnioski:

L.p| Nrwniosku Data wplynigcia Nazwa Adres Tytut Kwota
Beneficjenta projektu whioskowana

W trakeie oceny formalnej Komisja Oceny Projektéw zwrécila sig z prosba o nzupelnienie
brakdéw we wnioskach do nastepujacych Beneficjentow:;

Lp| Nrwniosku Nazwa Braki formalne we wniosku
Beneficjenta
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W wyniku oceny formalnej odrzucono nastepujace projekty:

Lp| Nrwniosku

Nazwa
Beneficjenta

Przyczyna odrzucenia wniosku

|80V O S U

Do oceny merytorycznej przekazano nastgpujace wnioski:

L.p.

Nr wniosku

Nazwa Beneficjenta

W wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej odrzucono nastgpujace wnioski:

L.p.| Nrwniosku Nazwa Liczba punktéw | Liczba punkiéw | Srednia ocen Uwagi
Beneficjenta PIZyZNana przez | przyznana przez
1 cztonka 2 cztonka
Komisji Komisji

Whioski pozytywnie ocenione przez Komisgje Oceny Projektéw w trakcie oceny

merytoryczne;:
Lp] Nr Nazwa Kwota Liczba Liczba | Srednia | Rekomendo- [ % Uwagi
wnioskn | Beneficjenta | wnioskowana | punktéw | punktow ocen wane koszt
przyznana | przyznana wsparcie &w
przez 1 przez 2 {kwota)
czlonka czlonka
Komisji | Komisji
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Lista rankingowa projektéw, ktére pozytywnie przeszly proces oceny, stanowi zalacznik do

niniejszego protokohu.

Data i migjsce sporzadzenia protokolu:

Podpis sekretarza Kemisji Oceny Projektéw: .,

Podpisy czlonkéw Komisji Oceny Projektéw:  ..oiininn

.....................

Zalaczniki:

Deklaracje bezstronnogci 1 poufnosci

Listy obecnosei

Karty oceny

Pisma do beneficjentdw z prosbg o uzupelnienie dokumentacji
Lista rankingowa projektow

Al

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................

.....................
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Zalgeznik nr 11

LISTA RANKINGOWA PROJEKTOW
REKOMENDOWANYCH DO OBJECIA WSPARCIEM
W RAMACH KARTUSKIEGO PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

Nr konkursu: ........cceennee
Nr Nazwa . ‘Whioskowane Srednia Rekomendowane % kosztow
Lp. wniosku | beneficjienta Adres Tytut projekm wsparcie ocen wsparcie kwalifikowalnych
Razem:




Zataeznik nr 12

Protokotl z kontroli
projekin objetego wsparciem
w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

1. Informacje o projekcie

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy

Tytul projektu

Nr wniosku

Okres realizacji projektu

I1. Informacje dotyczace kontroli

Data wizyty kontrolnej

Imig, nazwisko, stanowisko
stuzbowe pracownika Urzedu
Gminy upowaznionego do kontroli

Imig i nazwisko osoby udzielajacej
wyjasnien dotyczacych projektu w
trakcie kontroli

III. Wynik kontroli

I11.1 Cel i zakres kontroli

1.2 Czy projekt jest realizowany zgodnie z zawartym porozumieniem pod wzgledem
rzeczowym?

II1.3 Czy projekt jest realizowany zgodnie z harmonogramem?

111.4 Zalecenia pokontrolne

IV. Zgodnie z zawarta umowa w sprawie realizacji projektu Beneficjent jest zobowigzany
ustosunkowaé sie na pi$mie do zalecefi pokontrolnych w ciggu 7 dni od daty podpisaniza
protokotn. Ponadto Beneficjent deklaruje niezwloczne usunigcie nieprawidtowosci
wykazanych na skuiek przeprowadzonej kontroli projektu.

..............................................................................

Data i podpis osoby kontrolujacej Data i podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta
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Zalacznik nr 13

Sprawozdanie
Z realizacji projektu w ramach
Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

I. Informacje o projekcie

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy

Tytul projektu

Nr wniesku

Qkres realizacji projektu

I1. Opis zrealizowanych dziatan

IIT, Rozliczenie dofinansowania

Warto$é zgodnie Wartos¢
_— wykorzystanych/
L. Wyszcezegdlnienie Z Pozostalo
I . - zutyfych
zgodnie z protokolem przekazania Protokolem . wzl
. materialow,
przekazania .
sprzetu itp. w zl\-
1
2
3
4
Razem

[V. Rozliczenie wkiadu wlasnego

L. Wyszezegélnienie Kwota .wskazana Kwota rozliczana Rézoica
we wniosku w zl w zi wizl
1
2
3
4
Razem
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V. Rozliczenie koszidw projektu ogélem

. Zgodnie z umowy Rzeczywiste koszty Raznica
L.p4 Wyszczegblnienie - T p % Wzl
1 | Wartos¢ projekiu ogdtem 100 100
2 | Wartoé¢ dofinansowania
3 | Wartoé¢ wkladu wilasnego
VL Zalaczniki

1. Tabela rozliczenia wktadu wiasnego

VIL Oswiadczenie
Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu sa zgodne z prawda.

Materialy przekazane w ramach dofinansowania przez Gming Kartuzy zostaly wykorzystane
wylacznie na cele zwiazane z realizacjg projektu w ilosci wskazanej w niniejszym wniosku.

Tablica informacyjna dotyczaca dofinansowania projektu zostala na trwale umieszczona w
widocznym miejscu.

Data wypelnienia sprawozdania

Podpis 2 oséb upowaznionych e
do reprezentowania beneficjenta

.......................................
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1. Informacje o projekcie

Tabela rozliczenia wkladu wlasnego beneficjenta
w ramach projektu pn. ......
zrealizowanego w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Nazwa Beneficjenta

Nr umowy

Tytu projekiu

Nr wniosku

Okres realizacji projekin

I1. Rozliczenie wkiadu wiasnego beneficjenta

Zalacznik nr 14

; Koszty .
. Liczba Cena - Kwota przewidziana %
Lp. Rodzaj kosziu Jednostka jednostek | jednostkowa w zt poniesione we woiosku w zt  [wykonanial
_ogdtem w 2t
| 2 3 4 5 6 7 8=6/7
1
2
3
Razem

Ofwiadezenie beneficjenta:

Qswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym zestawieniu sa zgodne z prawda.

Data sporzadzenia tabeli: ~ .................

Podpis dwbch 0s6b upowaznionych
do reprezentowania beneficjenta:

.............

.......................................
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Oséwiadczenie parmera:

Oswiadczam, 2s koszty wyszczegblnione w pozycjach
wkiadu wiasnego beneficjenta.

Data:

...........................

Pieczet firmowa oraz czytelny podpis osoby reprezentujacej partnera

...........................................................................
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Zatacznik nr 15

Instrukcja wypelniania sprawozdania z realizacji projektn
w ramach Kartuskiego Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

Sprawozdanie nalezy zlozy¢ w kancelarii Urzedu Gminy Kartuzy (pokoj nr 100; ul. Hallera 1;
83-300 Kattuzy) w jednym egzemplarzu wraz z zalacznikami najpézZniej w ciagu 14 dni od
daty zakonczenia realizacji projektu. Wzér sprawozdania uzupehnia si¢ komputerowo.

I. Informacje o projekcie

Nalezy uzupelni¢ dane dotyczace projektu objetego dofinansowaniem: nazwe Beneficjenta,
numer umowy w sprawie realizacji projektu, tytut projektu, nr wniosku o dofinansowanie
oraz okres realizacji projelctu.

II. Opis zrealizowanych dziatan

Nalezy opisa¢ wszystkie dziatania, ktére zostaty zrealizowane w ramach projektu zgodnie z
podpisang umowa. Jedli istnieja zadania, ktére nie zostaly przeprowadzone, nalezy wyjasnié
dlaczego oraz opisaé wywolane skutki.

Ponadto nalezy wskazaé, czy wszystkie zamierzone rezultaty zostaly osiagniete 1 w jakim
stopniu.

W przypadku gdy rzeczywiscie wniesiony wklad wlasny jest nizszy od przewidzianego w
umowie, nalezy wykazac, ze projekt zostal zrealizowany prawidlowo i kompletnie.

HI. Rozliczenie wsparcia

W tabeli nalezy wykazaé wszystkie materialy budowlane, sprzet, wyposazenie, wartoscl
niematerialne i prawne, a takze elementy promocji projekiu zakupione w ramach
dofinansowania i przekazane beneficjentowi protokolamnie przez Gming Kartuzy. Ponadto
nalezy podaé rzeczywista wartos¢ zuzytych w ramach realizacjii projektu materiatow
przekazanych przez Gming Karfuzy. Niewykorzystane materialy, wyposazenie, sprzet itp.
podlegaja zwrotowl.

IV, Rozliczenie wkladu wlasnego

W tabeli nalezy wykazaé wszystkie koszty poniesione przez beneficienta w ramach
zapewnienia wkiadu wiasnego w projekcie. Wyszczegélnienie pozycji kosziow oraz kwot
ogdtem powinno zgadzad si¢ z wykazanymi w zalaczonej tabeli rozliczenia widadu wlasnego.

V. Rozliczenie kosztdw ogdtem
Nalezy zestawié¢ kwoty z tabeli 111 i IV oraz wyliczy¢ udzial procentowy w wartosci projektu

ogoétem.

V1. Zalgczniki

1. Do sprawozdania nalezy zalgczyé wypemmiong tabele rozliczenia wkiadu wlhasnego
beneficjenta. W tabeli wykazane zostaja rodzaje kosztéw wraz z kalkulacjg ich wartoscei.
Nalezy takze obliczyé % jaki poniesione koszty stanowia w odniesieniu do zakladanych w
umowie zawartej pomigdzy Gming Kartuzy a beneficjentem.

VIIL. Oswiadczenie

Cazonkowie Rady Soleckiej, podpisujac wniosek rozliczajacy koszty zrealizowanego
projektu, o$wiadczajg jednoczednie, ze podane informacje rzeczowo-finansowe sg zgodne z
prawda. Wniosek podpisuje dwdch przedstawicieli Rady Soleckie).
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