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Zarzgdzenie Nr .. / g . 12011
Burmistrza Kartuz
z dnia .. 493,99, 2011r.

w sprawie: ustalenia regulaminu przeprowadzania przetargéw na oddanie w najem
(dzierzawe) lokali uzytkowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tJ. Dz. U. z 2001x. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.) oraz §3 w zwiazku z §1 uchwaty Nr VII/192/08
Rady Miejskiej w Kartuzach z dnia 27 lutego 2008r. w sprawie: trybu przekazywania lokali
uzytkowych w najem oraz ustalenia stawek wywolawczych do przetargéw na najem lokali
uzytkowych bedacych wlasnoscia Gminy Kartuzy ( Dz.Urz.Woj. Pomor. z dnia 9.06.2008r. Nr 48
poz. 1350)

Burmistrz Kartuz
zarzadza, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ regulamin przeprowadzania przetargéw na oddanie w najem (dzierzawe) lokali
uzytkowych zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie [ Zastepcy Burmistrza Kartuz.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1.

Zatacznik do b?
Zarzadzenia Nr ....¥. /2011
Burmis?za Kartuz

z dnia, /2. €5....... 20111,

REGULAMIN

przeprowadzania przetargéw na oddanie w najem (dzierzawe) lokali uzytkowych.

Rozdzial 1
Przepisy ogolne
§1

Przetarg przeprowadza sie w formie:
1) przetargu ustnego nieograniczonego,
2) przetargu ustnego ograniczonego,
3) przetargu pisemnego nicograniczonego,
4) przetargu pisemnego ograniczonego.

2. O zastosowanej formie przetargu decyduje jego organizator.

§2

Organizatorem przetargu jest Burmistrz Kartuz,

1.

§ 3

Ogloszenie o przetargu zostaje zamieszczone w prasie lokalnej, na stronie internetowej
Urzgdu Miejskiego w Kartuzach oraz na tablicy informacyjnej umieszczonej w siedzibie
Urzgdu najpézniej na 14 dni przed terminem przetargu .

Ogloszenie o kolejnym przetargn zostaje zamieszezone w prasie lokalnej, na stronie
internetowej Urzgdu Miejskiego w Kartuzach oraz na tablicy informacyjnej umieszezonej w
siedzibie Urzgdu najpdzniej na 7 dni przed terminem przetargu .

§4

W przetargu nie moga uczestniczyé osoby wchodzace w skitad komisji przetargowej oraz osoby
bliskie tym osobom, ktére pozostajg z cztonkami komisji przetargowej w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze moze budzié to uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci komisji
ptzetargowe;.

§5

. Przystepujacy do przetargu zobowigzany jest do wplacenia wadium w sposéb podany w

ogloszeniu o przetargu. Na dowodzie wptaty wadium winien figurowaé ten sam podmiot,
z kiérym zawierana bedzie umowa najmu (dzierzawy).

Wplata wadium przez uczestnika przetargu rownoznaczna jest z zapoznanicm sig
z niniejszym regulaminem przetargu, akceptacjg stanu technicznego oferowanego lokaly
oraz warunkami przetargu.



3. Wadium ustala si¢ w wysokoéci trzymiesi¢eznego czynszu netto obliczonego wedhug ceny
wywolawczej za lokal bedacy przedmiotem przetargu .

§6

L. Przetarg moze byé odwolany przed jego rozpoczeciem lub uniewazniony po jego
zakoficzeniu wraz z podaniem przyczyn odwolania lub uniewaznienia przetargu.

2. W przypadku wskazanym w ust. 1 organizuje sie kolejny przetarg na najem (dzierzawe)
lokalu na warunkach okresionych w regulaminie.

§7

1. Przetarg uwaza si¢ za zakoniczony wynikiem negatywnym, jezeli nikt nie przystapil lub nie
zostal dopuszczony do udzialu w przetargu ustnym lub zaden z uczestnikow nie zaoferowat
co najmniej stawki wywolawczej albo jezeli w przetargu pisemnym nie wplyneta ani jedna
oferta lub zaden z uczestnikoéw nie zaoferowat stawki wywolawezej, a takze jezeli komisja
przetargowa stwierdzila, Ze zadna oferta nie spetnia warunkéw przetargu.

2. W przypadku wskazanym w ust. 1 organizuje si¢ kolejny przetarg na najem (dzierzawe)
lokalu na warunkach okredlonych w regulaminie.

$ 8

1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje co najmniej 3 osobowa
komisja przetargowa.

2. Przewodniczacego oraz czlonkéw komisji przetargowej wyznacza Burmistrz Kartuz sposrad
0s0b dajacych rekojmie rzetelnego przeprowadzenia i rozstrzygnigcia przetargu.

§9

1. Wadium wplacone przez osobg, ktéra zostata ustalona jako najemca (dzierzawca), zalicza
si¢ na poczet czynszu bez prawa zadania naliczania odsetek od tej kwoty.

2. Pozostalym uczesinikom przetargu wadium zwraca si¢ w terminie 7 dni po jego
zakonczeniu, na konto podane w dowodzie wplaty. W przypadku wplaty gotowka wadium
Zwraca sie czekiem.

§10

Zawarcie umowy najmu (dzierzawy) nastgpuje w terminie do 14 dni od daty przetargu, o ile
organizator przetargu nic zasirzega sobie innego terminu, lub przetarg nie zostanie uniewazniony.

§11

1. Jezeli osoba, kidra w wyniku przetargu zostata ustalona jako najemca (dzierzawca) uchyli
si¢ od podpisania umowy, traci prawo do wplaconego wadium i przedmiotu przetargu.

2. W przypadku wskazanym w ust. 1 organizuje si¢ kolejny przetarg na najem (dzierzawe)
lokalu na warunkach okreslonych w regulaminie.

§ 12
Z prowadzonego przetargu przewodniczacy komisji przetargowe] sporzadza protokdt, ktory

powinien zawiera¢ nastgpujgce informacje:
1) termin i miejsce przetargu,



2) adres, powierzchnie i branze lokalu,

3) dane komisji przetargowej,

4) dane os6b dopuszczonych i niedopuszezonych do uczestnictwa w przetargu,

5) o cenie wywolawczej oraz najwyzszej cenie osiagnictej w przetargu albo informacje
o zlozonych ofertach wraz z uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty albo
o nie wybraniu zadnej ofert,

6) date sporzadzenia protokotu,

7) imig¢ i nazwisko oraz adres najemcy (dzierzawcy) lub nazwa i siedziba, jezeli
najemca (dzierzawca) jest osoba prawna lub spotka.

§13

Protokét z przeprowadzonego przetargu podpisuja przewodniczacy i cztonkowie komisji
przetargowe;j oraz osoba wyloniona w przetargu jako najemca (dzierzawca) lokalu.

. Informacj¢ o wyniku przetargu umieszeza sie w terminie 7 dni od jego rozstrzygnigcia na 3
dni na tablicy ogloszen w Urzedzie Miejskim w Kartuzach 1 na stronie internetowej Urzedu .

§ 14

. Uczestnik przetargu moze po jego zakonczeniu, w dnin rozstrzygniecia przetargu ustnego
lub w terminie 3 dni od dorgczenia zawiadomienia o wyniku przetargu pisemnego zaskarzyé
czynnos$ci zwigzane z jego przeprowadzeniem do Burmistrza Kartuz.

W przypadku wniesienia skargi, Burmistrz Kartuz wstrzymuje czynnodei zwigzane
z zawarciem umowy najmu {(dzierzawy) nieruchomosci.

. Burmistrz Kartuz rozpatruje skarge w terminie 7 dni od daty jej otrzymania.

Burmistrz Kartuz moze uznaé skarge za zasadng i nakazaé powtorzenie czynnosci
przetargowych uniewazniajac przetarg albo uznaé skarge za niezasadna.

O rozpatrzeniu skargi Burmistrz Kartuz zawiadamia skarzacego, a informacje o sposobie
rozstrzygnigeia skargi umieszcza si¢ niezwlocznie na okres 3 dni na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzedu i na stronie internetowej Urzedu wraz z informacja o wyniku przetargu.

Rozdzial 2
Przetarg ustny nieograniczony

§15

1. Celem przetargu jest wylonienie podmiotu oferujgcego najwyzsza stawke czynszu
miesigcznego za 1m’, z ktérym zostanie zawarta umowa.

2. Ogloszenie o przetargu ustnym nieograniczonym powinno zawiera¢ informacje o:

1) adresie, powierzchni i branzy lokalu,

2) kwocie wadium 1 terminie jego wnoszenia,

3) stawce wywotawczej do przetargu i wysokosci postapienia,

4) terminie i miejscu przetargy,

5) skutkach uchylenia sig od zawarcia umowy najmu (dzierzawy),

6) zastrzezeniu, Ze organizatorowi przyshuguje prawo odwotania lub uniewaznienia
przetargu,

7) miejscu, w kiérym zapoznaé si¢ mozna z niniejszym regulaminem.



§ 16

Przed rozpoczgeiem przetargu uczestnicy przetargu obowigzani sq przedlozy¢ komisji przetargowej
dowod wplaty wadium, a takze (w zaleznosei od rodzaju podmiotu, ktéry przystepuje do przetargu):
1) dowdd tozsamosei ,
2) aktualny wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarcze;,
3) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego,
4) petnomocnicy ( nie wykazani w odpisie KRS ) winni przedstawié nie budzace watpliwosci
umocowanie do udziatu w przetargu oraz do zawarcia umowy.

§17

Przewodniczacy komisji pizetargowej otwiera przetarg i dokonuje prezentacji przedmiotu
przetargu, podaje wysoko$é stawki wywolawczej czynszu i wysokosé postapienia.

§18
Wysokos¢ postapienia nie moze byé mniejsza niz 2% stawki wywolawczej netto.
§ 19

Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikéw, jezeli chociaz jeden uczestnik zaoferuje
stawke wywolawczg.

§ 20

1. Ueczestnicy przetargu zglaszaja ustnie kolejne postapienia stawki, dopoki nie ma dalszych
postgpien.

2. Po ustaniu postapien prowadzacy przetarg wywoluje trzykrotnie najwyzsza cene 1 zamyka
przetarg, a nastepnie oglasza imi¢ i nazwisko albo nazwe osoby, ktéra przetarg wygrata .

Rozdzial 3
Przetarg ustny ograniczony
§21

- 1. W ogloszeniu o przetargu ustnym ograniczonym oprécz informacji zawartych w § 15 ust.2
podaje si¢ informacje, ze przetarg jest ograniczony, wraz z podaniem rodzaju ograniczenia.
2. Przetarg ustny ograniczony przeprowadza si¢ w sposob wskazany w rozdziale 2.
Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spelniaja warunki przetargowe i kwalifikuje
ich do uczestnictwa w przetargu.
4. Przetarg moze si¢ odby¢, chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego oferenta
spefniajacego warunki okreslone w ogloszeniu.

[ %]



Rozdzial 4
Przetarg pisemny nieograniczony

§22
Celem przetargu jest wybo6r najkorzystniejszej oferty.
2. Ogloszenie o przetargu pisemnym nieograniczonym oprécz informacji zawartych w § 15
ust. 2 powinno zawieraé informacje o:
1) terminie zgloszenia uczestnictwa w przetargu,
2) terminie i migjscu czgdcl jawnej przetargu,
3} terminie i miejscu czesci niejawnej przetargu,
4) zastrzezenie, ze organizatorowl przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

—
.

§ 23

—

Oferty sktada si¢ w zamknigtych kopertach.
2. Pisemna oferta powinna zawieraé:
1) imig, nazwisko i adres oferenta albo nazwe lub firme oraz siedzibg, jezeli oferentem jest
osoba prawna lub inny podmiot,
2) date sporzadzenia oferty,
3) o$wiadczenie, Ze oferent zapoznat si¢ z niniejszym regulaminem i warunkami przetargu
i przyjmuje je bez zastrzezen,
4) oferowang stawke czynszu,
5) proponowany spos6b realizacji dodatkowych warunkéw przetargu.
3. Do oferty nalezy dolaczy¢ kopie dowodu wniesienia wadium.

§ 24

1. Przetarg moze si¢ odby¢, chociazby wplynela tylko jedna oferta spelniajaca warunki
okreslone w ogloszeniu o przetargu.
2. Przetarg sktada sie z czgsci jawnej i niejawne;.

§ 25

1. Czg8€ jawna przetargu odbywa sie w obecnosci oferentow. W czgscel jJawnej przewodniczacy
komisji przetargowej otwiera przetarg, przekazujac oferentom informacije, o ktdrych mowa
w§ 22.

2. Komisja przetargowa:

1) podaje liczbe olrzymanych ofert ,

2) dokonuje otwarcia kopert z ofertami oraz sprawdza kompletnosé ztozonych ofert
tozsamos$¢ osob, ktére ztozyly oferty, wplate wadium,

3) przyjmuje wyjasnienia lub o$wiadczenia zgloszone przez oferentow,

4) weryfikuje oferty i oglasza, kidre zostaty zakwalifikowane do czgsel niejawne] przetargu.

§ 26

Komisja przetargowa odmawia zakwalifikowania ofert do czgscl niejawne] przetargu, jezeli:
1) nie odpowiadaja warunkom przetargu,
2) zostaty zlozone po wyznaczonym terminie,
3) nie zawieraja danych wymienionych w § 23 ust.2 lub dane te sa nickompletne,



4) nie dotaczono dowodéw, o ktérych mowa w § 23 ust. 3,
5) sa nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich tresei.

§ 27

Przy wyborze oferty komisja przetargowa bierze pod uwage zaoferowana stawke oraz inne kryteria
wplywajace na wybér najkorzystnicjszej oferty, ustalone w warunkach przetargu.

§ 28

1. W czgsei niejawnej przetargu komisja przetargowa dokonuje szczegdlowej analizy ofert
oraz. wybiera najkorzystniejszg z nich Iub stwierdza, ze nie wybicra zadnej ze ztozonych
ofert, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. W przypadku zlozenia réwnorzednych ofert komisja przetargowa organizuje dodatkowy
przetarg ustny ograniczony do oferentdw, kidrzy ztozyli te oferty.

3. Komisja zawiadamia oferentéw, o ktérych mowa w ust. 2, o terminie dodatkowego
przetargu oraz umozliwia im zapoznanie sig z trescia réwnorzednych ofert.

4. W dodatkowym przetargu ustnym ograniczonym oferenci zglaszaja ustnie kolejne

postgpienia ceny powyzej najwyzszej ceny zamieszezonej w réwnorzednych ofertach,

dopdki mimo trzykrotnego wywolania nie ma dalszych postapieni. Przepisy § 14 stosuje

si¢ odpowiednio.

Przetarg uwaza si¢ za zamknigty 7 chwila podpisania protokohu.

6. Organizator przetargu zawiadamia na pismie wszystkich, ktorzy zlozyli oferty o wyniku
przetargu w terminie nie duzszym niz 3 dni od dnia zamkniecia przetargu.

e

Rozdzial 5
Przetarg pisemny ograniczony
§ 29

1. W ogloszeniu o przetargu pisemnym ograniczonym oprocz informacji zawartych w § 22 ust.
2 podaje si¢ informacje, Ze przetarg jest ograniczony, wraz z podaniem rodzaju
ograniczenia.

2. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spelniaja warunki przetargowe i kwalifikuje
do dalszego uczestnictwa w przetargu.

3. Przetarg moze si¢ odby¢, chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego oferenta
spetniajacego warunki okreslone w ogloszeniu.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ odpowiednio przepisy
rozdziatu 4.



