ZARZADZENIE NR 5/2011
BURMISTRZA GMINY KARTUZY
z dnia 11 stycznia 2011 roku

w sprawie: powotania Administratora Bezpieczenistwa Informacji

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.). Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje Pana Michala Szyler z dniem 11.01.2011 na stanowisko Administratora
Bezpieczenstwa Informac)i.

§2

W zakresie realizaci zadan natozonych na Administratora Danych Osobowych,
Administrator Bezpieczenstwa Informacji podlega bezposrednio Burmistrzowi Gminy
Kartuzy.

§3

Szczegdlowy zakres obowiazkéw okresla zatacznik nr | do Zarzadzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

S/TRZ

stawa Tehman




Zatkacznik Nr 1

DO ZARZADZENIA NR 5/2011
BURMISTRZA GMINY KARTUZY
z dnia 11.01.2011

Do zakresu obowiazkow Administratora Bezpieczenstwa Informacji naleza:

1.

wdrozenie oraz uaktualnianie dokumentacji, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 oraz § 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawiec dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024);

organizacja bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
ustawy o ochronie danych osobowych,

informowanie Administratora Danych lub osoby przez niego upowaznionej o
przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych;

wydawanie i anulowanie upowaZnien do obslugi systemu informatycznego oraz
urzadzen wchodzacych w jego sklad dla os6b przetwarzajacych dane osobowe,
prowadzenie ,,Rejestru 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych”
prowadzenie rejestru zdarzen dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych
oraz prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w przypadku naruszemia ochrony
danych osobowych,

nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych w Urzedzie Gminy Kartuzy,
koordynacja 1 nadzor nad procesem opisu zbioru danych osobowych oraz zglaszanie
nowych zbioréw oraz zmian dotyczacych zarejestrowanych zbioréw do rejestru
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

inicjowanie i podejmowanie przedsigwziec w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych w Urzedzie Gminy Kartuzy,

Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest uprawniony do :

1.

wstepu do pomieszczen w ktorych zlokalizowane sg zbiory danych i przeprowadzania
okresowych i1 doraznych kontroli w zakresie przestrzegania obowiazujacych zasad
bezpieczefistwa danych osobowych oraz w celu identytikacji potencialnych zagrozen
dla zapewnienia wlasciwego poziomu ochrony danych osobowych,

przeciwdziafania skutkom 1 podejmowania odpowiednich dziatan w przypadku
naruszenia zasad bezpieczefstwa lub ujawnienia danych osobowych;,

wspoldziatania z Administratorem Danych lub z osobami przez niego upowaznionymi
w zakresie upowaznienia oséb do dostgpu lub pracy przy obstudze systemow
informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe.,

zada¢ udostepnienia do kontroli urzadzen, nosnikéw oraz systeméw informatycznych
shuzacych do przetwarzania danych,



