ZARZADZENIE NR 55 A/2011
Burmistrza Kartuz
z dnia 27 maja 2011 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Kartuzy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t..
Dz.U. z2001r, Nr 142, poz.1591 z péZn. zm.)

Burmistrz Kartuz
zarzadza, co nastgpuje:

§1

Zmienia si¢ tytul Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Kartuzy, Ktéry otrzymuje nowe
brzmienie:
Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Kartuzach.

§2

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kartuzach wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 166/10Burmistrza Gminy Kartuzy z dnia 31 grudnia 2010 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:
Rozdzial 1
1. w§2ust. 3 otrzymuje brzmienie:
3/ burmistrzu, zastepcy (zastepcach) burmistrza, sekretarzu, skarbniku, kierowniku Urzedu
Stanu Cywilnego, komendanta — nalezy przez to rozumieé odpowiednio: Burmistrza Kartuz,
Zastepce (Zastepcow) Burmistrza Kartuz , Sekretarza Kartuz, Skarbnika Kartuz, Kierownika
USC w Kartuzach, komendanta Strazy Miejskiej, komendanta OSP. '
2. w §2ust. 4 otrzymuje brzmienie: 4/ urzgdzie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio
Urzad Miejski w Kartuzach.
3. w § 2 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
6/ dyrektorze urzedu — nalezy przez rozumieé osobe, ktérej burmistrz powierzyl, w drodze
zarzadzenia , funkcj¢ dyrektora Urzedu Miejskiego w Kartuzach,
4. w §2ust. 7 otrzymuje brzmienie:
7/ kadrze kierowniczej — nalezy przez to rozumie¢: Burmistrza, Zastgpcéw Burmistrza
Kartuz, Skarbnika Kartuz, Sekretarza Kartuz, Naczelnikoéw Wydziatu, Kierownika USC,
Komendanta Strazy Miejskie], Zastepee Glownego Ksi¢gowego, Glownego Ksiegowego
Oswiaty 1 Edukacji oraz koordynatoré6w zespohu.
Rozdziat 111

5. w§ 6 przyjmuje si¢ numeracj¢ jak nizej przed zdaniem:
a/ "1." W sktad Urzedu wchodzg komérki organizacyjne, oznaczone odpowiednimi
symbolami:
b/ "2." Strukturg organizacyjng urzedu, powigzania funkcjonalne i zaleznosci shuzbowe ...
¢/ "3" Burmistrz, zastgpea (zastgpey) burmistrza, sekretarz, skarbnik, ...
d/ "4." Samodzielne stanowiska pracy poza struktura wydziatow ... .
6. w § 6okt 1 ust.7 otrzymuje brzmienie:
7/ Wydzial Kultury, Sportu i ngo (KS)
7. w§opktl:
a/ ust. 10/ otrzymuje numeracje 7/ ppkt 1/,
b/ ust. 11/ otrzymuje numeracje 7/ ppkt 2/;
¢/ ust. 13/ otrzymuje numeracj¢ 7/ ppkt 3/;



8. w § 6 pkt 1 ust. 7 otrzymuje numeracje 8, ust. § otrzymuje numeracje 9, ust. 9 otrzymuje
numerac)¢ 10, ust.12 otrzymuje numeracje 11 i odpowiednio: ust 14 — 12, ust 15 - 13, ust.16
— 14, ust. 17 — 15, ust.18 - 16, ust.19- 17, ust.20 -18, ust.21 - 19, ust.22 - 20, ust.23 - 21,
ust.24- 22.
9. w§ 6 pkt3 otrzymuje brzmienie:
Burmistrz, zastepca (zastgpey) burmistrza, sekretarz, skarbnik, naczelnicy wydzialéw,
kierownik usc i komendant strazy miejskiej sprawujg bezposredni nadzér nad wydziatami i
samodzielnymi stanowiskami pracy, zgodnie ze schematem organizacyjnym, o ktérym
mowa w punkcie 2,
10. § 8 otrzymuje brzmienie:
Burmistrz moze dokona¢ przesunigé etatéw pomiedzy wydzialami, zespotami i
samodzielnymi stanowiskami pracy w ramach ogélnego zatrudnienia.
Rozdzial VI '
11. w § 12 pkt 10/:
a/ usth/ otrzymuje brzmienie: Naczelnik Wydzialu Kultury, Sportu 1 ngo;
b/ ust n/ otrzymuje brzmienie: Stanowiska wymienione w § 6 ust. 1 ppkt 10, 11,15, 16, 17,
18,20i22;
¢/ dodaje sig ust.o/ w brzmieniu "Pion Ochrony.”
12. § 13 otrzymuje brzmienie:
1/ W urzedzie dziala kontrola zarzadeza rozumiana jako ogot dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celow i zadan urzedu, w sposdb zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny 1 terminowy.
2/ Szezegdlowe zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej oparte sa na standardach
ogloszonych przez Ministra Finanséw i oddzielnie okresla je zarzadzenie Burmistrza,
Wobec tego usuni¢ciu ulega zatacznik Nr 3 okreslajacy Regulamin kontroli wewnetrznej,
13. W § 15 usuwa sig¢ zapis "1/" znajdujacy si¢ na poczatku zdania, ktére przyjmuje brzmienie:
Urzedem kieruje Burmistrz 1 swoje zadania wykonuje ze wspoludzialem kadry
kierowniczej, ktora ponosi odpowiedzialnos¢ przed Burmistrzem za realizacje
powierzonych zadan
ust. 2/ otrzymuje numeracje 1/ przed zdaniem "Do zadan Burmistrza nalezy w
szczegolnoser:”
14, W § 21 ust. | skresla si¢ pkt 2
15. W § 22 pkt 1 ust. 19/
16. W § 22 pkt 1 ust.22 otrzymuje brzmienie: '
kontrola przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych w zakresie przetwarzania
danych osobowych przez pracownikow urzedu.
17. W § 22 pkt 1 ust. 26 otrzymuje numeracj¢ § 29 pkt 1 ust. 15
Rozdzial VI
18. § 26 przyjmuje brzmienie:
Koordynatorzy zespoléw ponosza odpowiedzialnosé wobec Burmistrza, stosownie wg
kompetencji Zastepcow Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza, Naczelnikéw Wydziatow,
Rozdzial VII
19. W § 28 ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
prowadzenie postepowania z zakresu ustalenia spadkobiercdw nieruchomosci podlegajacych
opodatkowaniu,
20. W § 28 ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
rozliczanie delegacji stuzbowych i udzielonych zaliczek,
21. W § 28 ust.3 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjnej $wiadczen
pienigznych oraz postepowania zabezpieczajacego,
22. W § 28 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. jw zakresie zadan zespotu ds. Finanséw i budzetu, w szczegdlnosci nalezy/:



1/ przygotowanie materialéw dla potrzeb konstruowania projektu budzetu gminy oraz
projektu uchwaly budzetowej,

2/ przygotowanie projektow uchwal rady w sprawach:

a) budzetu 1 zmian w budzecie,

b) procedury uchwalania budzetu oraz szczegélowosci materialéw towarzyszacych
projektowi,

c) okreslenia zakresu 1 formy informacji o przebiegu wykonania budzetu za [ pdlrocze
roku budzetowego,

d) przyjecia sprawozdan z wykonania budzetu,

e) wieloletnig) prognozy finansowej,

3/ przygotowanie projektéw zarzadzen Burmistrza w sprawach:

a) planu finansowego Usrzgdu Migjskicgo,

b) planu finansowego zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j,

¢) zmian w budzecie oraz planach finansowych,

4/ sporzadzanie miesiecznych informacji z wykonania planu dochoddéw i wydatkow
budzetu,

5/ przygotowanie sprawozdan opisowych o przebiegu wykonania budzetu za I polrocze
roku budzetowego,

6/ przygotowanie sprawozdan opisowych z rocznego wykonania budzetu,

7/ sporzadzanie analiz finansowych dla potrzeb konstruowania projektu budzetu oraz
biezacej realizacji budzetu,

8/ przygotowanie informaciji dla komoérek organizacyjnych Urzedu w zakresie
obowiazyjacego dana komorke planu finansowego,

9/ rozliczanic pod wzgledem finansowym dotacji celowych, przedmiotowych i
podmiotowych udziclonych z budzetu, jak tez dochodzenie zwrotu do budzetu
niewlasciwie wykorzystanych dotacpi

10/ rozliczanie wynagrodzen pracownikdéw oraz uméw cywilnoprawnych, sporzadzanie
dekiarac)i ZUS 1 podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

11/ rozliczanie ryezaltdw, diet radnych i sottysow oraz stypendium,
12/ rozliczanie wynagrodzen z tytuln inkasa oplaty targowej 1 podatkdw.

23. W § 29 ust. 1 dodaje si¢ pkt 15/ do 18/ w brzmieniu:
15/ zglaszanie zbioréw danych osobowych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych;
16/ opracowywanie instrukceji, regulaminéw okreslajacych zasady i tryb administrowania
danymi osobowymi;
17/ prowadzenie ewidencjt 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
18/ wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych oraz
polecen burmistrza.

24, W § 29 ust. 4 dodaje sie pkt 7/ w brzmieniu:
"doreczanie przesylek urzedowych Rady Miejskiej i Urzgdu Miejskiego w Kartuzach na
obszarze Miasta Kartuzy".

25. W § 29 ust 5 pkt 2/ otrzymuje brzmienie:
prowadzenie gospodarki materiatami biurowymi i kancelaryjnymi

26. w § 29 ust. 5 pkt 4 skresla sie

27.w § 30 ust 1 pkt 3 skresla si¢ 1 wobec tego pkt 4 otrzymyje numeracje ‘3"

28. w § 30 ust. 2 dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
przekazywanie do siedziby Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publiczne) w Kartuzach
aktow prawa miejscowego do powszechnego wgladu;

29. w § 30 ust. 2 pkt 6 otrzymuje numeracje 7 1 dalej odpowiednio pkt 7 — 8; pkt 8 - 9, pkt ¢ —
10, pkt 10 — 11, pkt 11 — 12, pkt 12 - 13 1 pkt 13 - 14,

30. w § 30 ust. 3 skresla si¢ pukty 1,3,41 5 ; punkt 2 otrzymuje numeracj¢ 1;

31. w § 30 ust. 4 dodaje sie pkt 5/ w brzmieniu:



32.
33.

34.
35.

36.

37.

38.

39.

40,

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan zbiorowego transportu drogowego

w § 30 ust.5 po ds. skresla sig stowo "Spraw”;

w § 33 ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

I/informowanie o przeznaczeniu terendw w migjscowych planach zagospodarowania
przestrzennego 1 studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego

w § 33 ust. 3 pkt 3 skreéla sie :

W § 33 ust.3 pkt 24 otrzymuje brzmienie:

przekazywanie Marszatkowi Wojewdédztwa kopii wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym.

W § 33 ust, 3 pkt 32 otrzymuje brzmienie;

koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem projektéw budowlanych wybranych
inwestycji gminnych.

W § 33 ust, 5 dodaje s¢ pkt 10/ w brzmieniu:

"realizowanie zadan z zakresu budowy 1 modernizacji drég"

w § 33 ust. 5 dodaje si¢ pkt 11/ w brzmieniu:

"okreslenie szczegblnego korzystania z drég, w tym wykorzystywania paséw drogowych na
cele nickomunikacyjne oraz naliczanie oplat za zajgcie pasa drogowego oraz ustawiania
reklam”

w § 33 ust. 5 dodaje si¢ pkt 12/ w brzmieniu:

" uzgadnianie wyposazania gruntdéw w urzadzenia liniowe"

w § 33 ust.6 skresla sig pkt 3b i pkt 3¢) otrzymuje numeracjg 3b), skresla si¢ pkt 8¢ 1 pkt
8d) otrzymuje numeracj¢ 8c) i pkt 8e otrzymuje numeracje 8d)

w § 33 ust.6 skresla sie pkt 11;

w § 33 ust. 6 pkt 13/ otrzymuje brzmienie:

" sporzadzanie sprawozdan z zakresu zadan zespotu wynikajacych z niniejszego
regulaminu”.

w § 33 ust. 6 pkt 17/ otrzymuje brzmienie:

" pomoc w opracowaniu zalozen do planu oraz planu zaopatrzenia w cieplo, energie
elektryczna i paliwa gazowe".

§ 35 otrzymuje brzmienie:

" Do zadan Strazy Miejskiej nalezy nadzorowame porzadku w gminie. Szczegdlowy zakres
dzialan strazy reguluje Regulamin Strazy Miejskiej w Kartuzach.

W § 37 ust, 4/ otrzymuje brzmienie:

"przygotowanie do kwalifikacji wojskowe), udzial w komisji kwalifikacyjnej ze szczebla
gminy oraz prowadzenie ewidencji na szczeblu gminy”.

§ 41 otrzymuje brzmienie:

Do zadan Audytora Wewnetrznego, w szczegolnosel nalezy:

1/ wspieranie burmistrza w realizacji celow i zadan poprzez systematyczng ocee kontroli
zarzadczej;

2/ opracowywanie rocznych planéw audytu na podstawie analizy ryzyka i przedkladanie ich
burmistrzowi do zatwierdzenia;

3/ skladanie sprawozdan z wykonania rocznych planéw audytu;

4/ przeprowadzamie zadan audytowych zapewniajacych i doradczych zgodnie z planem a w
uzasadnionych przypadkach takze zadan poza planem;

5/ informowanie burmistrza o stwierdzonych naruszeniach prawa i dyscypliny finansow
publicznych;

6/ opracowanie 1 aktualizacja procedur stosowanej metodyki audytu wewnetrznego w
podziale na akta stale i akta biezace audytu;

8/ ciagle podnoszenie wlasnych kwalifikacji w celu osiggniecia uniwersalizacji swoich
kwalifikacji jako audytora.

w § 45 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:

prenumerata prasy codziennej, czasopism i dziennikéw urzedowych



48. W § 45 dodaje sie pkt 13 w brzmieniu:
ustalanie wspélnie z kadra kierownicza, indywidualnych zakreséw czynnoséci i
odpowiedzialnosci stuzbowej pracownikéw

49. W § 45 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
przyjmowanie os$wiadczen majatkowych pracownikéw Urzedu oraz kierownikdw
jednostek organizacyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz prowadzenie
wymaganej w tym zakresie korespondencji.

50. W § 46 dodaje si¢ zapis:
Do zadan Wydzialu Kultury, Sportu i ngo, w szczegélnosci nalezy:
dodaje si¢ cyfrg "1" przed zdaniem " w zakresie zadan Zespolu ds. Kultury, Sportu i
Organizacji Pozarzqdowych nalezy wykonywanie ... :

51. w § 46 pkt 1 dodaje si¢ ust. 20 w brzmieniu:
nadzér i koordynacja dzialan w zakresie funkcjonowania Centrum Sportéw Wodnych i
Promocji Regionu Ziota Goéra

52. skredla si¢ zapis § 47, dodaje si¢ cyfre " 2" przed zdaniem "W zakresie zadan Stanowiska ds.
Turystyki 1 Wspolpracy Zagraniczne), w szczegdinosci nalezy/: ... ;

53. skresla si¢ zapis § 48, dodaje sie cyfre " 3" przed zdaniem "W zakresie zadan Stanowiska ds
Gminnego Portalu Internetowego, w szczegdlnosei nalezy/:

54, § 49 otrzymuje numeracje "47"

55. W § 49 pkt 2/ otrzymuje brzmienie:
"realizowanie zadan z zakresu biezacego utrzymania i ochrony drog"

56. w § 49 pkt 4/ otrzymuje brzmienie:
wspolpraca z soltysami w zakresie potrzeb mieszkaficéw, w tym remontu drég,

57. w § 49 pkt 9/ skresla si¢ i pkt 10 otrzymuje nwmeracje "9"; pkt 11 otrzymuje numeracje 10,
pkt 12 otrzymuje numeracij¢ 11

58. w § 49 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:
"prowadzenie spraw z zakresu utrzymania placéw zabaw;

Rozdzial VIII

59. § 50 otrzymuje numeracje "48" oraz zalacznik Nr 4 do Regulaminu otrzymuje numeracje
"3" 1 zalacznik Nr 5 do Regulaminu otrzymuje numeracj¢ "4"; przyjmuje brzmienie:
Zataczniki Nr 1 — 4 do Regulaminu stanowia jego integralng czesé.

60. § 51 otrzymuje numeracje "49".

§3

Zmienia si¢ tytul Regulaminu Pracy Urzedu Gminy Kartuzy, ktory otrzyma nowe brzmienie —
Regulamin Pracy Urzedu Miejskiego w Kartuzach 1 stanowi zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Kartuzach.

§4

W regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego w Kartuzach wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 166/10
Burmistrza Gminy Kartuzy wprowadza si¢ nastepujace zminy:

I postanowienia ogolne:
1. w § 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1/ "Burmistrzu” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kartuz,
2/"Pracodawcy” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kartuz,
3/ "Pracowniku” - nalezy rozumie¢ zatrudnionych na podstawie umowy o prace,



rozliczeniowym. W systemie tym jest dopuszczalne przedhuzenie dobowego wymiaru czasu
pracy, nie wigcej niz do 12 godzin na dobg. Przedluzony dobowy wymiar czasu pracy jest
réwnowazony krétszym, dobowym wymiarem czasu pracy w niektorych dniach lub dniami
wolnymi

2/ system zadaniowego czasu pracy (art. 140 k.p.) dla:

a/ kadry kierowniczej

b/ gonca 1 sprzataczek — przy czym dla sprzataczek rozpoczgcie pracy ustala si¢ na
godzine 13.00.
Zadania na tych stanowiskach powinny by¢ wykonane w ramach norm czasu pracy: 8 godzin
na dobg i przecigtnie 40 godzin tygodniowo w pigciodniowym tygodniu pracy w przyjetym
okresie rozliczeniowym.

3/ system réwnowaznego czasu pracy wedtug art. 136 lub137 k.p. dla pracownikéw
zatrudnionych na stanowisku dozorey.

4/ system podstawowego czasu pracy (art. 129 k.p.) dla: :
a/ pracownic w ciazy oraz pracownikéw opiekujacych sie dzieckiem do lat 8, ktérzy nie
wyrazili zgody na prace przekraczajaca 8 godzin na dobe,

b/ kierowcy samochodu osobowego — konserwatora,

5/ Burmistrz moze wprowadzic¢ zadaniowy system czasu pracy dla innych pracownikow.

6/ O ustalonym systemie czasu pracy pracownik zostaje powiadomiony w informagcji do
umowy o prace.

§5

Rozklady czasu pracy powinny by¢ zawsze dostosowane do godzin funkcjonowania Urzedu
w sposOb zapewniajacy obywatelom zalatwianie spraw w dogodnym dla nich czasie.

Ogdlny rozkiad czasu pracy przedstawia sie nastepujaco:

1/ dla ogoétu pracownikdéw pracujacych w systemie réwnowaznego czasu pracy w
jednomiesigcznym okresie rozliczeniowym:

a/ poniedziatki od godz.7.30 do 16.30

b/ wtorki, srody i czwartki od godz. 8.00 do 16.00
¢/ piatki od godz. 8.00 do 15.00

d/ soboty sg dniem wolnym od pracy

2/ Dla pracownikow, ktorych rozktad czasu pracy jest inny niz wyrmemony wust, 1/
bezposredni przelozony sporzqdza harmonogram pracy.

3/ Harmonogram czasu pracy powinien by¢ podany do wiadomosci pracowmkom za
siedmiodniowym uprzedzeniem,

4/ Ze wzgledu na specyfike pracy na stanowisku Kierownika USC i Zastepey Kierownika
USC, w sytuacji pracy w sobotg, dzien wolny od pracy wynikajacy z pieciodniowego
tygodnia pracy na kazdy okres rozliczeniowy ustala Kierownik USC na poczatku okresu
rozliczeniowego 1 informacjg o tym przekazuje do Zespotu Kadr.



2/ Dla pracownikéw, ktorych rozklad czasu pracy jest inny niz wymieniony w ust. 1/
bezposredni przelozony sporzadza harmonogram pracy.

3/ Harmonogram czasu pracy powinien by¢ podany do wiadomosci pracownikowi za
siedmiodniowym uprzedzeniem.

4/ Ze wzgledu na specyfike pracy na stanowisku Kierownika USC i Zastepey Kierownika
USC, w sytuacji pracy w sobotg, dziet wolny od pracy wynikajacy z pigciodniowego
tygodnia pracy na kazdy okres rozliczeniowy ustala Kierownik USC na poczatku okresu
rozliczeniowego i informacj¢ o tym przekazuje do Zespotu Kadr.

5/ Dla pracownikéw zatrudnionych na stanowisku dozorcy harmonogram pracy sporzadza
Zespol ds. Kadr,

6/ Na pisemny wniosek pracownika Burmistrz moze ustali¢ indywidualny rozklad jego
€zasu pracy.

7/ Osoba niepelnosprawna ze znacznym lub umiarkowanym stopniem niepelnosprawnoéci
nie moze by¢ zatrudniona w godzinach nadliczbowych 1 w porze nocnej — nie dotyczy to
pracownikow, ktérzy na wlasny wniosek uzyskali zgode na prace w porze nocnej i w
godzinach nadliczbowych wystawiona przez lekarza sprawujacego profilaktyczng opieke
nad Urz¢dem,

8/Dla pracownic w cigzy i pracownikéw opiekujacych si¢ dzieckiem do ukonczenia przez
nie 8 roku zycia, ktorzy nie wyrazili zgody na czas pracy powyzej 8 godzin ustala sie
rozklad czasu pracy od poniedziatku do piatku od godziny 8.00 do godziny 16.00.

VII. Postanowienia koncowe

5. § 21 otrzymuje brzmienie:
Ustawowe obowiazki pracownikéw okresla ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z poézn. zm.).

6. § 27 otrzymuje brzmienie:
Burmistrz przyjmuje mieszkancow w ramach skarg i zazalef raz w tygodniu — w
poniedziatki w c¢zasie od godziny 14.00 do godz. 16.30.

7. dodaje sie § 28 w brzmieniu:
We wszystkich sprawach nie unormowanych niniejszym Regulaminem maja
zastosowanie przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu pracy oraz
przepisy wykonawcze do tych ustaw,

8. Dodaje si¢ § 29 w brzmieniu:
Regulamin wchodzi w Zzycie po uplyw1e dwoch tygodni od dnia podania go do
wiadomosci na tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Kartuzach.

9. Dodaje si¢ § 30 w brzmieniu:
Zmiana tresci niniejszego Regulaminu moze nastapi¢ w formie pisemnej, w tym samym
trybie co jego ustanowienie, badz przez wprowadzenie nowego Regulaminu,

§5

Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci porzez ogloszenie w Biuletynie Informacji publicznej
Urzedu Miejskiego w Kartuzach www.bip. kartuzy.pl.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Kartuz.

Tatwierdzam pod wagledem "
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