Zarzadzenie Nr 88/2011
Burmistrza Kartuz
z dnia 12 wrzesnia 2011 r.

w sprawie materialéw planistycznych niezbgdnych do opracowania projektu
budzetu na 2012 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej gminy Kartuzy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (fj.:
Dz.U. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwigzku z § 1 ust. 1 zatacznika do uchwaty Nr
XLV/571/10 Rady Miejskiej w Kartuzach z dnia 15 wrzednia 20101, w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej, oraz art, 230 1 233 ustawy z dnia 27 sierpma 200%r.
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Koordynator Zespolu ds. Realizacji i Nadzoru Inwestycji Urzedu Miejskiego
dokona weryfikacji wieloletniego planu inwestycyjnego gminy i przediozy go
Burmistrzowi Kartuz do dnia 30 wrzesnia 2011r.

2. Kierownicy instytucji kultury opracujg 1 zloza w Wydziale Kultury, Sportu
i NGO Urzedu Miejskiego materiaty planistyczne do budzetu na rok 2012 wg
zalozeh do projektu budzetu na rok 2012 okre$lonych w zalgeznilku nr 1 do
zarzgdzenia w terminie do dnia 3 pazdziernika 2011r.

3 Dyrektorzy placoéwek oSwiatowych opracujg 1 zloza u Gidwnego Ksiggowego
Wydziatu O$wiaty i Edukacji Urzedu Miejskiego projekty planéw finansowych
na rok 2012 wg zalozen do projektu budzetu na rok 2012 okreslonych
w zalaczniku nr 1 w terminie do dnia 3 pazdziernika 201 1r,

4 Zespol ds. ksiegowosci Wydzialu Finansowego przygotuje 1 ztozy u Skarbmika
Gminy zestawienie dotyczace zaciagnietych zobowigzan z tytulu kredytow
pozyczek 1 wyemitowanych obligacji Gminy z uwzglednieniem roku 2012 oraz
lat nastepnych w termini¢ do dnia 3 pazdziernika 2011r.

5 Terminy weryfikacji dokumentdéw planistycznych pod katem zatozen do
budzetu na 2012r. okre$lonych w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia zostaly
okreslone w zalgezniku Nr 2 do zarzadzenia.

6. Zweryfikowane materialy planistyczne kierownicy jednostek organizacyjnych,
osoby kierujace wydzialami w my$l § 12 pkt 9 Regulaminu organizacyjnego
Urzedu, koordynatorzy zespoléw nie wchodzgeych w skiad wydziatow,
pelnomocnicy otfaz osoby pa samodzielnych stanowiskach pracy Urzgdu

Latwierdzan pod wagiedem form,
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Miejskiego zloza Skarbnikowi Kartuz w terminie do dnia 11 pazdziernika
2011r.

§2.

Na podstawie otrzymanych materialéw planistycznych, jak réwniez dochodow
wlasnych budzetu Gminy oraz informacji o dotagjach celowych i subwencjach
z budzetu panstwa, Skarbnik przedstawia Burmistrzowi Kartuz:

1) zbiorcze zestawienie dochoddéw, wydatkéw, przychodéw 1 rozchodéw do
projektu budzetu na rok 2012 wraz z projektem uchwaty budzetowe;,

2) wieloletnia prognoze fimansowg Gminy Kartuzy z wykazem wieloletnich
przedsigwzigd wraz z projektem uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej

w terminie do dnia 26 pazdziernika 2011r.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgcia.

i R/

Mirasiaws Lehman




i,

Zatacenik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 88/2011
Burmistrza Kartuz

z dnia 12 wrzesnia 201 11.

Zatozenia do projektu budzetu na rok 2012

Z uwagi na obwarowania wynikajace z ustawy o finansach publicznych nalezy
bezwzglednie zwigkszy¢ efektywnod¢ gospodarowania Srodkami publicznymi,
szczegblnie przeznaczonymi na realizacje zadan biezacych, poprzez ich racjonalne
zaplanowanie na 2012 rok.

W celu ograniczenia wydatkow budzetowych nalezy zwigkszy¢ dyscypling poprzez
respektowanie zasady celowosci, oszczednosci oraz zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow.

Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2012r. wydzialy i zespoly oraz
samodzielne stanowiska pracy Urzedu Miejskiego, instytucje kultury oraz pozostate
gminne jednostki organizacyjne opracowuja na podstawie kalkulacji sporzadzonej
w oparciu ¢ nastgpujace zatozenia:

1/ planowane dochody z majgtku gminy ustala si¢ w oparciu o zawarte umowy
1 wydane decyzje, a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajgcy aktualne ceny
rynkowe. Planujac dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy przedstawié
Burmistrzowi wykaz sktadnikéw mienia proponowanych do sprzedazy,

2/ pozostate dochody wilasne ustala sie na poziomie przewidywanego wykonania za
2011 rok z uwzglgdnieniem planowanych zmian wysokosci stawek podatkowych.

3/ Wysolkos¢ subwencji oraz dotac)ji celowych na zadania zlecone ustala sie w oparciu
o dane przekazane odpowiednio przez Ministra Finanséw i Wojewode
Pomorskiego.

4 podstawsg do planowania wynagrodzen osobowych na 2012 rok w Urzedzie Gminy
i jednostkach organizacyjnych jest miesieczna kwota przecietnego wynagrodzenia
na koniec wrze$nia 20[1r. pomnozona przez liczbe etatéw. W Lkwocie
przewidzianej na wynagrodzenia nalezy przewidzie¢ przewidzie¢ odprawy
emerytalne oraz nagrody jubileuszowe.

5/ Podstawa planowania wynagrodzen osobowych i odpisu na fundusz $wiadezen
socjalnych dla nauczycieli jest ustawa Karta Nauczyciela, zatwierdzone arkusze
organizacyjne na rok szkolny 2011/2012 oraz regulamin wynagradzania
nauczycieli.

6/ Wydatki biezace na dostawe medidw (energia, woda) mozna przewidywal
z uwzglednieniem wzrostu nie wigkszym niz 2,5% w stosunku do planu
obowigznjacego na dzien 1 stycznia 2011r.



7/ wydatki rzeczowe biezace planuje si¢ do wysokoséei nie przekraczajacej 85%
przewidywanego wykonania za 2011r. z wylaczeniem wydatkow o charakterze
jednorazowym, ktére miaty miejsce w 2011 roku.

8/ planowane wydatki majatkowe dotyczace zakupow inwestycyjnych okresla sig
w wysokodci niezbednej do poniesienia w 2012r.

Projekty plandw finansowych jednostki budzetowe (jednostki o$wiatowe, GOPS)
sporzadzajg zgodnie ze wzorami okreslonymi w tabeli Nr 1 [ub tabeli Nr 1A,

Wzdr zestawienia dla zakladu budzetowego okresia tabela Nr 2,
Wzor zestawienia dla instytucji kultury (Muzeum, Galeria) okresla tabela Nr 3.
Wzor zestawienia dla Biblioteki i Centrum Kultury okresla tabela Nr 4.

Wykaz zadafi inwestycyjnych jednorocznych (tabela Nr 5) sporzadzajg wydziaty,
zespoly, i samodzielne stanowiska pracy odpowiedzialne za ich realizacje.

Wykaz realizowanych dotychezas i prognozowanych przedsiewzigd wieloletnich
z udzialem $rodkéw z UE (tabela Nr 6) sporzadzaja poszczegdlne jednostki
budzetowe, wydzialy oraz zespoly nie wchodzace w sklad wydzialu odpowiedzialne
za realizacje przedsiewzie¢. (Koordynatorem prac zwiazanych ze sporzadzeniem
wykazdw jest Naczelnik Wydziatu Rozwoju Regionalnego).

Wykaz pozostatych przedsigwzigé wiecloletnich finansowanych z wiasnych sSrodkéw
gminy (tabela Nr 7) sporzadzaja poszczegélne jednostki budzetowe, wydzialy,
zespoly nie wchodzace w skiad wydziatu, samodzielne stanowiska pracy oraz
pelnomocnicy zatrudnieni w Urzedzie Migjskim.

10. Wykaz umodw, ktdrych realizacja jest niezbedna dla zapewnienia cigglodci dziatania

11.

12.

i ktérych platnoscei przypadajg w okresie dtuzszym niz rok (Tabela Nr 8) sporzadzajq
poszczegélne jednostki budzetowe, wydzialy, zespoly nie wchodzace w skiad
wydziatu, samodzielne stanowiska pracy oraz pelmomocnicy zatrudnieni w Urzedzie
Miejskim.

Zestawienia dotyczace planu dochoddéw 1 wydatkéw budzetowych (tabela Nx 9 i 10)
sporzadzaja wydziaty, zespoly nie wchodzgce w sklad wydzialu, samodzielne
stanowiska pracy oraz petnomocnicy Urzedu Gminy odpowiedzialne za ich realizacje.

Do zestawiefi tabelarycznych nalezy dolaczy¢ szezegblowy opis przewidzianych do
realizacji zadan generujacych dochody 1 wydatki,




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 88/2011

Burmistrza Kartuz
z dnia 12 wrzesnia 20111,

Terminy weryfikacji dokumentéw planistycznych

Termin Przedkladajacy Weryfikujacy
do 5 pazdziernika 201 1r. Zaklad Gospodarki Mieszkaniowe] | Skarbnik
do 5 pazdziernika 201 1r. Gminny Osrodek Pomocy Skarbnik

Spolecanej
do 5 pazdziernika 2011r. Gt Ksiggowy Wydzialu Oéwiaty i | Burmistrz
Edukacji w zakresie dokumentéw
planistycznych dotyczacych
jednostek budzetowych
do 5 pazdziernika 201 1r. Wydzial Odwiaty i Edukacji w Buwmistrz.
zakresie zadan realizowanych w
ramach planu finansowego Urzedu
Miejskiego
do 5 pazdziernika 201 1. Wydzial Rozwoju Lokalnego Burmistrz
do 5 pazdziernika 201 1t. Wydzial Kultury, Sportu i NGO w | Burmistrz
zakresie zadan realizowanych przez
wydziatl i instytucje kultury
do 5 pazdziernika 2011r, Wydzial Organizacyjny Skarbnik
do 5 pazdziernika 201 Lr. Sekretarz w zakresie zadan Burmistrz
realizowanych przez Wydziat
Administracyjny i Pion Ochrony
do 5 pazdziernika 201 Ir. Urzad Stanu Cywilnepo Skarbnik
do 5 pazdziernika 201 Lr. Wydzial Zaméwien 1 Realizacji Burmistrz
Projektu B
do 5 pazdziernika 201 1r. Zespét ds. Kadr Burmistrz
do 5 paidziernika 2011r. Zespét ds. Komunalnych Burmistrz
do 5 pazdziernika 2011r, Straz Miejska Skarbnik
do 5 pazdziernika 2011r, Stanowisko ds. OSP Burmistrz
do 5 pazdziernika 2011z, Pelnomocnik ds. przeciwdziatania | Burmistrz
narkomanii 1 alkoholizmowi oraz
zdrowia 1 088b niepetnosprawnych
do 5 paZdziernika 2011r. Stanowisko ds. bezpieczefistwa 1 Skarbnik

zarzgdzania kryzysowego




PROJEKT PLANU FINANSOWEGO OSWIATOWE] JEDNOSTKI BUDZETOWE]

NA 2012 ROK W ZAKRESIE ROZDZIAY.U Tabela Ne 1
Dzial: . .
Przewidyw. Projektpa |
, Wykonamie 2011|2012, | o ztostu/spadku
Rozdzial: ...
1. Dane organizacyjne
1 Organizacja
Liczba oddziatéw
Liczba uczniéw / wychowankéw
5 Zatrudnienie w etatach (zgodnie z zatwierdzong
OLgamizacjy)
Liczba etatéw pracownikdw pedagogicznych (wedtug S10)
Liczba etatéw pracownikéw administracy
Liczba etatdw pracownikéw obstugi
IL. Plan dochoddw
Przewidyw. Projekt planu
§ Trest Wykonamie 2011 na 2012 r.
RAZEM DOCHODY 0,00 0,00
HI. Plan wydatkéw
Przewidyw. | Projekt planu
§ Trebé Wykonanie 2011r.| na2012r.
RAZEM WYDATKI 0,00 4,00




PROJEKT PLANU FINANSQWEGO GOPS

NA 2012 ROK W ZARKRESIE ROZDZIAEU

Tabela nr 1A

Dzial: ...............
Przewidyw. ; )
Wykonanie 2011r. Projekt na 2012 r.poawzrostu/spadla)
Rozdz:.....cceervvisens
1. Dane organizacyjoe
Zatrudnienie w etatach
1
2
I1. Plan dochodéw
. Przewidyw, Projelet ptanu na
§ Tresé Wykonanie 2011r. 2012 r,
RAZEM DOCHODY 0,00 0,00
L Plan wydatkdw
Przewidyw, Projekt planu na
$ Treté Wykonanie 2011r. 2012 1.
RAZEM WYDATXKI 0,00 0,00




PLAN PRZYCHODOW I WYDATKOW NA ROK 2012

................................................................................................

(nazwa zakladu budzetowego)

Daiat ...
(symbol 1 nazwa)
Rozdziat.............. ...
{symbol 1 nazwa)
TABELA nr 2
w zt
Lp P Przewidywane Planmna | , Planna | Planna | Plan na
. Wyszczegolm?:ue. § wykomanie 2011 ] 20121_' % wzrostu/ spadku

2023z, 2014rx. 20151.

a) dotacja z budzetu

b) wplywy z ustup-§
¢) pozostale przychody

ch §§
fiag




$rodki pieniezne

naleinoscl

kwota odpisu aktualizujacego
kwota odsetek od naleznodd niezaplaconych w terminie
pozostale érodki obrotowe
zohowigzania i inne rozliczenia

migjscowosc, data Sporzadail Larwierdzil

W czgsci opisowe) nalezy przedstawic szczegdtows kalkulacje poszczegdlnych zrédel przychoddw 1 wydatkéw (kosztow) oraz uzasadnienie ewentualnej dotacji z
budzetu.



PLAN FINANSOWY NA 2012 ROK

Tabela Nr 3
Przewidywane %
Lp. Wyszczegblnienie wykonanie 2011r I’loan ;‘lﬁr' wWzrostu/s
Ogoétem. g padku
1 2 3 4 4

w tym

a) dotacja podmiotowa

b) pozostale dotacje

¢) sprzedaz towardOw 1 wydawnictw

d) sprzedaz biletow

¢) wplywy z najmu 1 dzierzawy

) wplywy z tytuhu darowizn

2) wplywy z tytulu sponsotingu

b) wplywy = pozostalych tytulow
(wymienié 2rodia)

Wty

1. wynagrodzenia osobowe

2. wynagrodzenia bezosobowe

3. honoraria

4. sktadki na ubezpicczenia spoteczne
i Fundusz Pracy

5. zuzycie materialow

6. zuzycie energil

7. zakup ushug remontowych

8. zakup pozostatych ustug

9. podatki i oplaty

10. amortyzacja

11. ushugi telekomunikacyjne

12. podroze stuzbowe i ryczlty za
UZywa sam,

11. pozostale koszty (wymienié Zrodla)

...................................




----------------------------------------------------------------

miejscowosc, data sporzadazil zatwierdzif

W czesci opisowej nalezy przedstawic szczegdlowa kalkulacje poszezegdlnych zrddel
przychoddw i rodzajéw kosztéw oraz uzasadnienie dotacji z budzetu.



PLAN FINANSOWY NA 2012 ROK

Tabela Nt 4
i % ; I
o Przemd-ywane Plan 2012s. Yo w tym: z kolumny 4
Lp. Wyszczegblnienie wykonanie 2011z, wzrostu/s Zadani
Ogot Ogétem dku | Zadania gminne adanaa
goferm. pa powiatowe

1 2 3 4 5 6 7

Wty

a) dotacja podmiotowa

w tym: od griny %

od powiat X

b) pozostate dotacje

¢} sprzedaz towardw i wydawnictw

d) sprzedaz biletow

&) wplywy z najmu i dzierzawy

f) wplywy z tytutu darowizn

g} wplywy z tytadu sponsotingu

h) wplywy z pozostatych tytuldw (wymienic
Zrbdia)

..................................

w oty

1. wynagrodzenia osobowe

2. wynagrodzenia bezosobow

3. honorara '




4. sltadki na ubezpieczenia spoteczae i Fundusz
Pracy

5. zuzycie materiatéw

0. Zuzycie energii

7. zakup ustug remontowych

8. zakup pozostalych ustug

9. podatki i oplaty

10. amortyzacia

11. uslugi telekomunikacyjne

12. podrdze shuzbowe 1 ryczity za uzywa sam.

11. pozostale koszty (wymieni¢ zrodia)

............................

miejscowose, data

W czesci opisowej nalezy przedstawié szczegdlows kalkulacje poszezegolnych Zrédet
przychodow 1 rodzajoéw kosztéw oraz uzasadnienie dotacji z budzetu.

...................................................

zatwierdzil



WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH JEDNOROCZNYCH NA 2012 ROK

..............................................................................................................................................................................

(nazwa zespotu UG)

TABELA Nt 5

Nazwa Zadania Dzial | Rozdziat Zakres zadania inwestycyjnego Wydatki 20121, w =t

........................................................

miejscowosé, data sporzadzil



Realizowane dotychczas i prognozowane przedsigwrzigcia z udziadem srodkéw z UE,

Tabela Nr 6

LP

MNazwa

cek

Rozdziat

przedsicwrigeia i JKlasyfikacti
frvdavkdw

ednostlka
odpowiedzial
na lub
koordynujaca

Qkres
realizacji

Laczne
naletady
1ﬁnansuw=

Zrédin finansowania

Naktady
ponicsione
dotycheozas®

Limity wydadidw w poszezegdinych latach

2012

2013

2015

Limix
zobowiazan

biezace

$rod. wias. bied,

o Srod. wias. maj.
|bud. panst, bied.

Jmajarkovee

Jbud. pasist. maj,

srod. UE bicz.

&rod. UE maj,

Ogdlem

rod. inne bief.

J5rod. inne maj.

[=]

Il’g&nic iciace

ffacznie majatkowe

bictace

srod. wlas. biez.

0 Srod. wdas. maj.
bud. pafist. bies.

majgthowe

foua. patist. maj.

§rod. UE bici,

o]

$rod. UE maj.

drod. inne bies,

érod. inne maj.

Utacznie biedgce

Hacznie majgtkowe

[bieiyce

srod. wias. biek.

0 $rad. wlas. maj.

bud. panist. biez.,

majgtkowe

Jbud. passt. maj.

lémd.. UE biet.

$rod. UE maj.

Crgdiem

érod, inne biez,

$rod. inne maj.

o

Hacznie bieiace

tacznic majgthowe




Pozostate zadania wieloletnie biezgce i inwestycyjne Tabela Nt 7

Limity wydatkdéw w poszezegdnych latach
Mazwa Rozdziat ]cdr}ostl.m Laczne Nakfady ..
LP.  |procdsicwricd wiasyikacii [PPSO | paiaay | Zrodim finensowania | - poniesione Lt
ia i cel wydackew | b vealizacii | g ansowe dorychczagh zobowiyzad
ordynujzca
2012 2013 2014 2015
|biczace [érod. wlas. biez.
0 $rod. whas. maj.
Jbud. parst. biez,
1 majatkowe lbud‘ paist. maj.
0 §rod. inne biez.
s10d. inne maj.
Ogétem  Maconie biczgce of 0 0 0 of
0ftacenie majqtkowe o ) D 0 o
|piczace grod. wias. biez.
urﬁtl wias. maj.
bud. padst. bied.
2 majatkowe Ibud. paiist. maj.
JJrod inne biez.
$rod. inne maj.
Ogdden Hacznie biezgee 0 0 0 Q of
OBacenie majgtkowe o 0 0 0 o
biezgce grod, whas. bies.
0 érod, wias. maj.
bud. parise. bied.
s majatkowe  |bud. parist. maj.
0 $rod. inne biez.
$rod. inne maj.
Ogétem tacznic bieZace of 0 ] 0 0
OJracznic majatkowe o 0 0 0 of




Wykaz umdéw, ktérych platnosci przypadajg w okresie diuzszym niz rok budietowy

Tabela nr 8
Nazwa Rozdziat J edn?smsf Eaczne Ztédta Przewidywal Sy ydeteiw v poszczegéhﬂ:h =tch ..
LP. przedsigwz| klasyfikacji odposiedzial Ol.acs_. naklady |finansowan ne me:t .
. .. . na lub realizacji . wykonanie zobowiazan
ieciaicel | wydatkdw keordymujaca finangowe ia 2011
2012 2013 2014 2015
biezgce $rod. wlas. biez.
Oérod. whas. maj.
1 majatkowe |$rod. inne biez.
Oféxod. inne maj.
Ogélem  [tacznie bies] 0 0 o]
Ofacznic maj{ 0 0 0
hiezace drod. wlas_ biez.
Olérod. wias. maj.
2 majatkowe |Srod. inne bieZ.
0]sirod. inne maj.
Ogétem  [facznie biez 0 0 0
Oftacznie maj{ 0 0 0]
|biezace §rod. wlas. biez,
O$rod. wias. maj,
3 {maijatkowe [érod. inne bies.
0)érod. inne maj.
Ogélem Ytacznie bied] 0 0 of
Dltgcznie majd 0 0 0
biezace srod. wlas. biez.
O]érod. wlas. maj.
a majgtkowe |stod. inne biez.
Olsérod. inne maj.
Ogétem  {tacznie bied 0 0 0
O¥gcznie maﬂ 0f 0 0
biezace rod. whas. biez.
Mérod. whas. maj.
5 majatkowe |$rod. inne biez.
0}srod. inne maj.




PLAN DOCHODOW NA ROK 2012 I LATA NASTEPNE

...................................................................................................................................

(symbol 1 nazwa)

TABELA Nt 9

w ozl




...................................................

miejscowosE, data sporzadzil

W czescl opisowej nalezy omoéwic podstawe kalkulowania poszczegolnych zrédet dochoddw.

Do powyzsze] tabeli odpowiednie zespoly 1 Wydzialy Urzedu Gminy odpowiedzialne za realizacje Zrdet dochoddw
dotqczajy:

- wykaz zawartych umoéw dzierzawy nieruchomosci,

- wykaz zawartych uméw najmu,

- wykaz uméw dotyczacych wieczystego uzytkowania,

- wykaz uméw dotyezgcych ratalnej sprzedazy mieszkan,

- wykaz decyz)i dotyczacych przeksztalacania prawa wieczystego uzytkowania w prawo wlasnosa

- wykaz obowigzujacych decyzji ustalajacych oplaty za zajecie pasa ruchu drogowego

z podaniem kwot przypadajacych do zaplaty w 2012r. wynikajacych 2 tredci zawartych uméw.




PLAN WYDATKOW NA ROK 2012 I LATA NASTEPNE

...........................................................................................................................................................................

{nazwa zespotu/wydzialu UG)

(symbol i nazwa)

TABELA 10

w 7}




.......................................................................................

miejscowosc, data sporzadzit zatwierdzil

W kolumnie 3 nalezy przedstawié zakres rzeczowy planowanych w 2012¢. zakupbw towardw, uslug otaz remontdw, w tym wymkajacych z wezesnie;
zawatrtych umdéw, jak tez naleznych oplat wymikajacych z otrzymanych przez gmine decyzji.




