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ZARZADZENIE Nr 9 D/ZDM

BURMISTRZ KARTUZ
z dnia A8 wrzeénia 2011 roku

w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Burmistrz Kartuz
oraz zasad jego funkcjonowania

Na podstawie art. 20 ust.1 | 2 pkt. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o

powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 241, poz. 2416
z poz. zm.) oraz § 12 ust. 2, pkt. 2 i § 15 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27
kwietnia w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz.U. Nr 98, poz. 978) oraz Zarzadzenia Nr 75/05 Wojewody Pomorskiego z dnia
21 kwietnia 2005 r. w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Stanowisko Kierowania jest przeznaczone do bezposredniego kierowania podleghymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie planowania realizacji zadan zwigzanych

z zapewnieniem bezpieczenstwa narodowego, a wynikajacych z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Kartuzy

1.

2.

3.

1.

Stanowisko Kierowania Burmistrza Kartuz zwanego dalej ,SK Burmistrz
Kartuz” ,dotyczy kierowaniem na terenie gminy i miasta Kartuzy i wchodzi w
sktad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym w wojewddziwie
pomorskim, , ktorego gtéwnym elementem jest Gtéwne Stanowisko
Kierowania Wojewody Pomorskiego .

W ramach dziatan podejmowanych w SK Wojewody Pomorskiego, Burmistrz
Kartuz podlega Staroécie Kartuskiemu.

W ramach dziatai podejmowanych w SK Burmistrz Kartuz podlegtymi sa:
Prezes Kartuskiego Przedsigbiorstwa Wodnego i Kanalizacyjnego "KPWIK”,
Prezes Kartuskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej ,SPEC-PEC”,
Prezes NZOZ CM ,Kaszuby”, Dyrektor Zakfadu Gospodarki Mieszkaniowej w
Kartuzach, Kierownik Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej, dyrektorzy
samorzgdowych szkdt i przedszkoli, Dyrektor Centrum Kultury ,Kaszubski
Dwor”, Komendant Strazy Miejskiej w Kartuzach, Komendant Gminny OSP
Kartuzy

Funkcjonalnie do SK Burmistrz Kartuz wchodzi Staty Dyzur Burmistrza

Kartuz.

§2

Struktura organizacyjna Stanowiska Kierowania Burmistrz Kartuz:
1.1. Organ Kierowania.
Sktada sig z pracownikow wytypowanych stanowisk pracy podlegtych
Burmistrz Kartuz oraz pracownikéw wytypowanych stanowisk pracy
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podlegtych Naczelnikom Wydziatéw. Na tej podstawie utworzone sg dwie
grupy operacyjne;

1.2. Wezel lacznosci.
Element ten stanowig urzadzenia faczno$ci stacjonarne] zainstalowane w
sekretariacie Urzedu Miejskiego w Kartuzach, radiowa sie¢ tgcznosci
zarzgdzania Wojewody Pomorskiego w pokoju 119 oraz po godzinach
stuzbowych centrala telefoniczna urzedu obstugiwana przez portiera , jak
rowniez elementy fgcznosci komdrkowsj. Obstuge urzadzen stacjonarnych
stanowi stanowisko ds. kancelarii .

1.3. Grupa zabezpieczenia.
Podstawowy skiad stanowia wytypowani pracownicy Urzedu Miejskiego w
Kartuzach oraz Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej.

2. Miejsce rozwiniecia SK Burmistrz Kartuz:

2.1 Zasadniczym miejscem rozwinigcia SK sa aktualne miejsca pracy
wytypowanych stanowisk.

2.2.W przypadku utraty mozliwosci pracy w aktualnych pomieszczeniach
Urzedu Miejskiego w Kartuzach zostaje przeniesione do pomieszczen
Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcacych Nr 2 os Wybickiego 33 i jest ujete w
planach dziatania jako zapasowe miejsce pracy.

§3

. Do kierowania funkcjonowaniem SK Burmistrz Kartuz wyznaczam

Komendanta Stanowiska Kierowania, kitdry jest przefozonym wszystkich
pracownikow znajdujgcych sig na  Stanowisku Kierowania. Funkcje te
powierzam Sekretarzowi Urzedu Miejskiego w Kartuzach. Na zastepce
Komendanta SK Burmistrz Kartuz wyznaczam szefa grupy operacyjnej nr 1-
Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.

. Do obowigzkdéw Komendanta Stanowiska Kierowania w szczegoinosci nalezy:

2.1.Terminowe przygotowanie i rozwinigcie SK Burmistrz Kartuz do pracy, w
tym urzgdzenie miejsc pracy i odpoczynku dla grup operacyjnych,
utrzymanie ustalonego porzadku, organizacje regulacji ruchu, kierowanie
realizacjg wszystkich przedsiewzie¢ zwigzanych z rozwijaniem, zwijaniem,
przemieszczaniem i maskowaniem SK.

2.2 Kierowanie pracg SK Burmistrz Kartuz w tym:

- Zapewnienie sprawnego przeptywu informacji do SK, z SK i wewnatrz

SK;

- nadzorowanie organizacji ochrony, obrony SK;

- utrzymanie sprawnego systemu alarmowania;

- kontrolowanie systemu dowodzenia i tacznosci na SK;

- nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony p.poz oraz zapewnienie

wiasciwego oswietlenia na SK;

- zabezpieczenie warunkéw do pracy, w tym wyzywienia i odpoczynku;
Zywno$¢ i zaopatrzenie w artykuly codziennego uzytku realizowaé poprzez
sieC punktow sprzedazy hurtowej i detalicznej zlokalizowanej na terenie
miasta,

Zabezpieczenie i opieke medyczng zapewni Niepubliczne Zaktad Opieki

Zdrowotnej Centrum Medyczne Kaszuby w Kartuzach,



7

Na wypadek awarii uje¢ wody zabezpieczy dostawe wody z uje¢ gminnych
Kartuskie Przedsigbiorstwo Wodne i Kanalizacyjne,

W przypadku przerw w dostawach energii elektrycznej wykorzysta¢ agregaty
pradotworcze w porozumieniu z komendantem gminnym OPS Kartuzy, a jako
zapasowe zrodia swiatta wykorzystac latarki, Swiece,

Warunki do odpoczynku zorganizowa¢ w sali konferencyjnej Urzedu
Miejskiego w Kartuzach

2.3. Wspétdziatanie z Komendantem Powiatowym Palicji w zakresie obrony i
ochrony SK Burmistrz Kartuz, Komendantem Strazy Miejskiej oraz
Komendantem Gminnym OSP Kartuzy w zakresie ochrony p.poz.
realizowa¢ poprzez wydzielenie patroli, w sktad ktérych wejdg
funkcjonariusze policji, strazy miejskiej i cztonkowie OSP.

§4

. Zgodnie z § 2 ust. 1, pkt. 1.1. powoluje dwie grupy operacyjne, ktére

podlegajg bezposrednio Komendantowi SK Burmistrz Kartuz:

1.1. W sktad grupy operacyjnej nr 1 wchodza;
- Naczelnik wydziatu Organizacyjnego ~ szef grupy operacyjnej nr 1;
- Inspektor ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego;
- Koordynator Zespotu ds. Gospodarki Koemunalne;j;
- Koordynator Wydziatu Spraw Obywatelskich;
- Komendant Strazy Miejskiej w Kartuzach
- Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;
- Kierownik Kancelarii Tajnej

1.2. Grupa operacyjna nr 1 jest wiodgcym elementem w realizacji zadan
wynikajgcych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Kartuzy oraz
w realizacji zadan w ramach Akcji Kurierskiej i Statego Dyzuru.

1.3. W skiad grupy wchodzg operacyjnej nr 2 wchodzg;:
- Skarbnik — szef grupy operacyjnej nr 2;
Zastepca gtownego ksiegowego;
Naczelnik Wydziatu Kultury, Sportu i NGO;
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spofeczne;.

1.4. Grupa operacyjna nr 2 jest wiodgcym elementem w realizacji zadan
wynikajgcych z planéw wymienionych w pkt. 1.2. w czesci dotyczacej
rozliczen oraz realizacji zadan w zakresie zabezpieczenia spotecznego i
spraw rodzinnych mieszkarncdw miasta i gminy.

2. Sktad grup operacyjnych w toku realizacji zadarn moze w miare potrzeb ulegaé

Zmianom.



§5

. SK Burmistrz Kartuz jest rozwijane w stanie gotowoéci obronnej panstwa

czasu wojny na polecenie Wojewody Pomorskiego lub posérednio poprzez SK
Starosty Kartuskiego .

SK Burmistrz Kartuz po rozwinigciu pracuje przez catg dobe i funkcjonuje w
systemie dwuzmianowym. Komendant Stanowiska Kierowania opracuje grafik
pracy grup operacyjnych z chwila otrzymania polecenia rozwiniecia SK
Burmistrz Kartuz.

Dyzur staly pracuje w systemie trzyzmianowym zgodnie z dokumentacjg
dyZzuru stalego za kiérego aktualizacje czynie odpowiedzialnym inspektora
ds. bezpieczenstwa i zarzgdzania kryzysowego.

Celem zapewnienia ciagtosci przeptywu informacji i ciagto$ci pracy, czas
Zmiany pracy grup operacyjnych przy$pieszy¢ o godzine w stosunku do zmian
w Stalym Dyzurze Burmistrz Kartuz.

Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zabezpieczy proces
wytwarzania i obiegu dokumentoéw niejawnych.

W tym celu zorganizuje szkolenie oséb dysponujacych informacjami
niejawnymi oraz bedzie kontrolowat proces wytwarzania, obiegu i
przechowywania dokumentéw niejawnych.

§6

Stanowisko Kierowania Burmistrza Kartuz nalezy utrzymywac w statej gotowosci do
rozwiniecia.

§7

Whykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Kartuz.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Zatwierdzam poo wzgi
RADC.

Ainiska-

Elzbieta Re

ki

Mirostaws Lehman

sormalno-prawnyi:

LN

ap0s. 50 AE o]



