ZARZADZENIE NR 37/2012

BURMISTRZA KARTUZ
z dnia 21 marca 2012 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiege w Kartuzach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U, z2001r. Nr 142, poz.1591 z pdin. zm.)

Burmistrz Kartuz
zarzadza, co nastgpuje:

§ 1 .
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kartuzach wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 166/2010 Burmistrza Gminy Kartuzy z dnia 31 grudnia 2010 r. - tekst
jednolity stanowi zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Kartuz Nr 103/2011 roku z dnia 14
pazdziernika 2011 roku, wprowadza si¢ zmiany, ktére okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, y '

§2
Zmienia si¢ tre$¢ schematu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kartuzach, ktéry otrzymuje
nowe brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3
Zobowiazuje si¢ Zastepcéw Burmistrza, Sekretarza , Skarbnika, Naczelnikéw Wydziatéw do
Zapoznania z trescig niniejszego zarzadzenia podleglych pracownikdw,

. § 4
Zarzadzenie nalezy poda¢ do wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Kartuzach www.bip.kartuzy.pl w dniu podpisania,

§ 5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zespotowi ds. Kadr,

§ 6
Zarzadzenie w zakresie punktéw: 1, 2, 4, 5 i 7 wehodzi w zycie z dniem podpisania natomiast w
zakresie punktéw: 3, 6 i 8 wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2012 roku..

Mirostawa Lehman



Zatacznik Nr |

do Zarzgdzenia Nr 37/2012
Burmistrza Karttuz

z dnia 21 marca 2012

Zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Kartuzach

—

. w § 6 skreéla sie ust.1 pkt 9.
2. w§ 6ust.l pkt 5 ppkt2/ otrzymuje brzmienie:
2/ Zespol Realizujacy Projekt (JRP) — zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia
3. w§6ust.l pki 10 otrzymuje brzmienie:
10/ Wydziat Gospodarki Komunalnej (GK)
1/ Zespdt ds. Drog (GK.D)
2/ Zespt ds. Gospodarki Odpadami (GK.O)
3/ Zespot ds. Zicleni i Utrzymania Czystosei (GK.Z)
4. w§ 12 ust. 10 skreéla sie pkt k/.
5. w§ 12 dodaje si¢ ust. 10A/ w brzmieniu:
Burmistrzowi Kartuz fimkcjonalnic podlega Biuro Obslugi Prawnej.
6. § 33 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. _w zakresie zadan Zespoh ds. Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Ochrony Srodowiska,
w szezegdlnosdei nalezy/:

1/ prowadzenie spraw z zakresu prawa lowieckiego,

2/ realizowanie zadan z zakresu zwalczania zaraZliwych choréb zwierzecych,

3/ prowadzenie spraw z zakresu ochrony i ksztattowania srodowiska, w tym:

a) zezwolen na usuwanie drzew i krzewéw,

4/ uczestniczenie w sporzadzaniu zalozef i planéw spoleczmo - gospodarczych

oraz zagospodarowania przestrzennego w czesei dotyczacej ochrony srodowiska,

5/ prowadzenie spraw z zakresn gospodarki wodnej,

6/ realizowanie zadan z zakresu ochrony powietrza atmosferycznego, w tym spraw
Zwigzanych z wymiang systeméw grzewczych,

7/ wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla wszystkich rodzajéw

inwestycji mogacych znaczaco wptywad na Srodowisko,

8/ prowadzenie inwentaryzacji obiektéw zawierajacych azbest na terenie Gminy

oraz wszystkich spraw zwigzanych z usuwaniem azbestu,

9/ inicjowanie i wdrazanie lokalnych programéw zwiazanych z ekorozwojem, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z Agenda 21,

10/ podejmowanie dziatati na rzecz edukacji ekologicznej spoleczernistwa,

11/ sporzadzanie sprawozdan z zakresu zadan zespoly wynikajacych z niniejszego
regulaminu,

12/ przygotowywanie opinii do decyzji w sprawie eksploatacji zi6z kopalin
zlokalizowanych na terenie Gminy,

13/ podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju sotectw korzystajac z mozliwosci Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich, NATURA 2000 oraz RPO,

14/ pomoc w opracowaniu zalozen do planu oraz planu zaopatrzenia w cieplo, energie

elekiryczng i paliwa gazowe,

15/ utrzymanie basenéw oczyszczajacych wody wyplywajace z jeziora Karczemnego,

16/ Realizacja zadan wynikajacych z Programu rekultywacji kartuskich jezior,

17/ inne zadania wynikajace z realizacy)i ustawy o ochronie érodowiska

7. § 43 otrzymuje brzmienie:
1/ Obstuga prawna Urzedu jest realizowana przez podmiot zewnetrzny na podstawie umowy
cywilnoprawnej.



2/ Zasady obslugi okresla " Regulamin obstugi prawnej organéw Gminy i Urzedu" stanowigcy
zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kartuzach.

8. § 47 otrzymuje brzmienie:
Do zadat Wydzialu Gospodarki Komunalnej, w szczegélnosei nalezy:
1. /W zakresie zadaf Zespotu ds. Drég, w szczegdlnosei nalezy/:
1/ przygotowywanie projektoéw rozstrzygnigé, wnioskdw i stanowisk organéw gminy,
dotyczacych zaliczenia drég i ulic do poszczegdlnej kategorii,
2/ realizowanie zadef z zakresu biezacego utrzymania i ochrony drég,
3/ prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania drogami w szezeg6lnodei prowadzenie zimowego
utrzymania drdég, oznaltowania pionowego i poziomego,
4/ wspblpraca z soltysami w zakresis potrzeb mieszkancé6w w tym remontu drég,
5/ koordynacja i obstuga we wspélpracy z innymi zarzadcami drég publicznych,
6/ zapewnienie kontroli technicznej i sprawnoéci gminnych drég, mostéw, wiaduktéw
i innych urzadzeh oraz obiektéw drogowych, w tym prowadzenie dokumentacji technicznej
drég, mostdéw i urzadzet drogowych,
7/ prowadzenie spraw z zakresu odwietlenia drogowego,

2. /W zakresie zadan Zespohu ds. Gospodarki Odpadami, w szczegdlnosci nalezy/:

1/ przyimowanie i weryfikacja deklaracji wiadcicieli nieruchomodci w sprawie wysokoéei
oplat za gospodarke odpadami komunalnymi,

2/ wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie optat za gospodarowanie odpadami,
3/ prowadzenie rejestru dziatalnogei regulowaney,

4/ wydawanie zezwoleh na opréznianie zbiornikéw bezodplywowych 1 transport
nieczystoéei cieklych,

5/ prowadzenie dziatai informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegdlnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadéw komunalnych,

6/ przygotowanie oraz nadzor nad przeprowadzaniem akcji pn. "Sprzatanie Swiata® i
"Dziefi Ziemi",

7/ nadzorowanie gospodarki odpadami komunalnymi, w tym kontrola realizacji zadafi
powierzonych podmioctom odbierajacym odpady komunalne od whascicieli nieruchomosci,

8/ nadzorowanie gospodarki nieczystosciami ptynnymi, w tym kontrola realizcji zadad
powierzonych podmiotom oprézmiajacym zbiorniki bezodptywowe i transport nieczystosci
cieklych od wiadcicieli nieruchomoéci,

9/ tworzenie i nadzorowanie funkcjonowania punktow selektywnego zbierania odpadéw
komunalnych,

10/ udostepnianie na stronie internetowej urzgdu oraz w sposéb zwyczajowo przyjety
informacji o:

a/ miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajgce odpady komunelne od
wiadcicieli nieruchomodci z terenu gminy Kartuzy zmieszanych odpadéw komunalnych,
odpadéw zielonych oraz pozostatogei z sortowania odpaddw komunalnych przeznaczonych
do skladowania,

b/ osiagnigtych przez gmine oraz podmioty odbierajace odpady komunalne od wladcicieli
nieruchomoéci w danym roku kalendarzowym wymaganych poziomach recyklingu,
przygotowania do ponownego uzycia i odzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy
odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji przekazywanych do skladowania,

¢/ punktach selektywnego zbierania odpaddw komunalnych,

d/ zbierajacych zuzyty sprzgt elekiryczny i elektroniczny pochodzacy z gospodarstw
domowych,

e/ o migjscach, w ktérych prowadzone sg zbidrki zuzytego sprzetu elektrycznego i



elektronicznego pochodzacego z gospodarstw domowych.

11/ dokonywanie coroczne] analizy stanu gospodarki odpadami kemunalnymi pod katem:

a/ mozliwosci przetwarzania zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw zielonych

oraz pozostalosoi z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych do skladowania,

b/ potrzeb inwestycyinych zwiazanych z gospodarowaniem odpadami komunaliymai,

¢/ kosztéw poniesionych w zwiazku z odbieraniem, odzyskiem, recyklingiem i

unieszkodliwianiem odpadéw komunalnych,

d/ liczby mieszkaticow,
e/ liczby wiascicieli nieruchomosci, ktérzy nie zawarli umdw na odbiér odpadéw
komunalnych,

f/ ilodci odpaddw komunalnych wytwarzanych na terenie gminy Kartuzy,

g/ ilodci zmieszanych odpaddw komunalnych, odpadéw zielonych oraz pozostatodei z

sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych do sktadowania odbieranych z terenu

gminy Kartuzy.

12/ prowadzenie wykazéw i sprawozdan firm oraz sporzadzanie rocznych sprawozdar z

realizacji zadan gospodarowania odpadami komunalnymi.

13/ Prowadzenie wykazow i sprawozdafi podmiotdéw odbierajacych i transportujacych

nieczystoéci ciekle od wlascicieli nieruchomosei,

14/ zlecanie wykonania monitoringu nieczynnego skladowiska odpadéw w miescie

Kartuzy,

15/ kontrola przewoznikéw odpadéw komunalnych i nieczystodci ciektych— weryfikacja
terenowa,

16/ przygotowanie dokumentacji i materialéw do przeprowadzenia przetargbw zwigzanych

Z wyborem podmiotu, ktéry bedzie odbicrat odpady komunalne od wlascicieli

nieruchomosci (SIWZ),

17/ nadzorowanie realizacji obowigzkéw whascicieli nicruchomogci w zakresie :

a) utrzymania czystosci i porzgdku poprzez wyposazenie nieruchomosci w pojemniki

shuzace do zbierania odpadéw komunalnych i utrzymanie ich w odpowicdnim stanie,

b) zbierania powstalych na terenie nieruchomosci odpadéw komunalnych zgodnie z

wymaganiami okreslonymi w regulaminie,

18/ nadzorowanie realizacji obowigzkéw wiadcicieli nieruchomoéci w zakresie :

a) przylaczania nieruchomodci do istniejacej kanalizacji sanitarnej, posiadania

przydomowej oczyszczalni $ciekéw, badZ zbiomika bezodplywowego,

b) gromadzenia nieczystosci plynnych w zbiorikach bezodplywowych,

¢) pozbywania si¢ zebranych na terenie nieruchomosci nieczystosci plynnych w sposéb

zgodny Z przepisami ustawy i przepisami odrgbnymi,

19/ prowadzenie postepowan z zakresu wycieku nieczystogei cieklych, opiniowanie i

vzgadnianie wojewodzkich planéw gospodarki odpadami innymi niz komunalne,

20/ opracowywanie opinii w sprawie planéw gospodarki odpadami innymi niz komunalne
na potrzeby postgpowan prowadzonych przez inne organy administracji publicznej.

21/ prowadzenie ewidencji w zakresie uméw zawartych na odbieranie odpadéw

komunalnych od wlascicieli nieruchomodci,

22/ prowadzenie nastepujacych ewidencji:

a) zbiomikéw bezodptywowych oraz przeprowadzanie kontroli w zakresie czestotliwosci

ich oprézniania,

b) przydomowych oczyszczalni sciekéw celem kontroli czestotliwosci i sposobu

pozbywania si¢ komunalnych osaddw,

c) przyjecia w trybie wykonania zastgpezego obowiazkéw wiasdcicieli nieruchomosci,

d) uméw zawartych przez wiadcicieli nieruchomosci z firmami §wiadezacymi uskugi
oraz przyjecie obowiazku wywozu $ciekéw z tych posesji i ustalanie wysokosci optat i
terminu ich regulowania,

23/ Przyjmowanie w trybie wykonania zastepczego obowiazkdw wihascicieli nieruchomosei



w zakresie wywozu nieczystosdci cieklych,

24/ wykonywanie innych zadan zwiazanych z gospodarka odpadami 1 gospodarkg
nieczystodciami cieklymi,

25/ sporzadzanie uchwal m. in. stanowiacych akty prawa miejscowego,

26/ obshuga programu EDOS i GOMIG,

27/ koordynacja 1 wspottworzenie systemu monitorowania realizacji Kartuskiego
Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich,

28/ wspolpraca z soltysami w zakresie realizowanych zadan.

3. /W zakresie zadan Zespolu ds. Zieleni i Utrzymania Czystosci, w szezegdlnosci nalezy/:
1/ utrzymywanie cmentarzy wojennych oraz miejsc pamigci narodowej,
2/ prowadzenie spraw zwiazanych z funkcjonowaniem targowisk,
3/ tworzenie i utrzymywanie terendéw zielonych,
4/ prowadzeme spraw z zakresu utrzymania czystosci na terenie gminy,
5/ prowadzenie spraw z zakresu utrzymania placow zabaw,
6/ koordynowanie prac zwigzanych z zaktadaniem i demontowaniem iluminacji §wietlnych,
7/ wydawanie karnetéw uprawniajacych do parkowania samochodéw na ptatnych miejscach
parkingowych,
8/ przygotowywanie dokumentacji przetargowej w zakresie prowadzonych spraw,
9/ realizacja zadan zwiazanych z odtowem bezpanskich zwierzat (psow),
10/ utrzymanie wodotryskow na Wyspie Labedziej jeziora Klasztorne Male,
11/ zakup materiatéw i1 wyposazenia turnieju soteckiego,
12/ wspolpraca z soltysami w zakresie prowadzonych zadan.




BURMISTRZ KARTUZ

Zatgezmk Nr 2

do Zarzadzenia Nr 37/2012 Burmistrza Kartuz

z dnia 21.03.2012r
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