BURMISTRZ KARTUZ
ZATRUDNI
MENEDZERA DS. PROJEKTOW UNIJNYCH

W URZEDZIE MIEJSKIM W KARTUZACH

1. Wymagania niezbedne

+  Wryksztalcenie wyzsze, preferowane z zakresu zarzadzania, ekonomii lub techniczne

o Staz pracy/do$wiadczenie co najmniej 3 lata, w tym co najmniej 2 lata doswiadczenia
na stanowtsku zwigzanym z przygotowaniem wnioskow o dofinansowanie ze srodkéw
Unii Europejskiej, realizacja lub rozliczaniem projektow,

» Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie,

« Biegla znajomo$¢ pakietu Microsoft Office,

« Samodzielnos¢ w organizowaniu pracy i wykonywaniu zadan,

o Umigjetnosé pracy w zespole,

+ Rzetelnos¢, terminowosé, odpowiedzialnosé,

» Dobra organizacja pracy, doktadnosc i starannosé,

« Umiejgtnos¢ analitycznego myslenia oraz samodzielnego wyszukiwania informacii i
wyciggania wnioskow,

»  Wysoka kultura osobista i latwos¢ nawigzywania kontaktow,

+  Odpornos¢ na stres i umiejgtnosc pracy pod presjg czasu,

« Niekaralno$é i nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe
+ Znajomo$é zasad zwigzanych z zarzadzaniem projektami,
+ Znajomo$¢ ustawy prawo zamodwien publicznych
-« Znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych
» Mile widziane do$wiadczenie pracy w jednostce samorzadu terytorialnego.

3. Zakres wykonywanych zadan
Zakres objety umowa obejmuje nastepujace zadanie:
Przygotowanie projektéw do aplikowania (zlozenia wniosku o dofinansowanie wraz z
zalacznikami) o dofinansowanie ze érodkéw Unii Europejskiej w perspektywie 2014-2020:
+ Budowa kanalizacji sanitarne) w miejscowosciach Dzierzazno-Pikarnia, Mezowo,
Kaliska,
» Rewitalizacja Rynku w Kartuzach
« Budowa wezla integracyjnego transportu publicznego w Kartuzach wraz z
infrastruktura towarzyszaca
« Kajakiem przez Pomorze — szlaki Kaszub jeziornych (w zakresie obejmujacym Gmine
Kartuzy)
« Szlaki Rowerowe Kaszub jeziomych (w zakresie obejmujacym Gmineg Kartuzy)
» Budowa promenady nad jeziorem Karczemnym - etap II

4. Tryb realizacji zakresu umowy
. Forma zatrudnienia - Kontrakt menedzerski
. Okres trwania umowy — 2 lata

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny
2) zyciorys (CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowej)



3) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz,

4) kserokopie dokumentéw poswiadczajace wyksztalcenie oraz potwierdzajace
posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,

5) referencje (o ile kandydat jest w ich posiadaniu),

6) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o kontrakt,

8) oswiadezenie o niekaralno$ci, pelnej zdolnosci do czynnoécei prawnych oraz

korzystaniu z pelni praw publicznych,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach w kancelarii
Urzeduw Miegjskiego w Kartuzach (pokoju nr 100 -1 pietro} lub przesta¢ poczta na adres Urzedu
Miejskiego (83-300 Kartuzy, ul. Gen. Jézefa Hallera 1) z dopiskiem: )

Dotyczy kontraktu menedzerskiego pn. ,MENEDZER DS. PROJEKTOW
UNLINYCH”
w terminie do dnia 14 SIERPNIA 2013r. do godz. 16™

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane
(decyduje data wptywu do urzeduw).
Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostanag
poinformowani telefonicznic o terminie i miejscu przeprowadzenia testu  kwalifikacyjnego ze
Znajomosci wyraganych przepisow oraz rozmowy kwalifikacyjnej.




