BURMISTRZ KARTUZ
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTOR DS. URBANISTYKI
- KOORDYNATOR ZESPOLU DS. URBNISTYKI

I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM W KARTUZACH

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Kartuzach w m-cu
lutym 2013 r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne) oraz
zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych wynosi wigce) niz 6%.

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktdra spelnia nastepujace wymagania:
1. Wymagania niezb¢dne:
1) pelna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
2) niekaralnos¢ za przestgpstwo umysine,
3) wyksztalcenie wyzsze w zakresie architektury lub gospodarki przestrzennej w stopniu
magisterskim,
4) posiada co najmniej 5 - letni staz pracy w administracji publicznej na stanowiskach
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu gospodarki przestrzenne;j,
5) nieposzlakowana opinia,
6) postugiwanie si¢ pakietem oprogramowania biurowego,
7) znajomos¢ przepisow:
a)Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. nr 80 poz.717 22003 r., z pdZn. zm.)
b)Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowej zabudowy i zagospodarowania
terenu w przypadku braku migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego
(Dz.U z 2003 r. nr 164, poz. 1588)
¢) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie
nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz w decyzji o warunkach zabudowy.
d) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (1.
Dz.U. z 2000 r. nr 98, poz.1071 z pdzn. zm.)
e) Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t). Dz.U. 22001 r. nr 142
poz. 1591 z pézn.zm)
f) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001
nr 112, poz. 1198 z pdZn. zm.}
g) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 1997 . nr
133, poz. 883 z pdzn.zm.)

2. Wymagania dodatkowe
1) odpornosé na stres 1 uprzejmoéc w kontaktach z obywatelami,
2) umiejetnosé sprawnej organizacji pracy wlasnej i zespotu
3) staz zawodowy w administracji samorzadowej



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) sprawdzanie kompletnosci wnioskéw o wydanie decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy
oraz lokalizacji inwestycji celu publicznego,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy oraz
lokalizacji inwestycji celu publicznego (od wniosku inwestora do decyzji),
3) przygotowanie wypisu i wyrysu z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,
4) przygotowanie zaswiadczen 1 informacji o przeznaczeniu nieruchomosci w miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego,
5) znajomosé procedury uchwalania miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego,
6) przygotowywanie uchwat zwigzanych z przystapieniem do opracowania studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy Kartuzy,
7} przygotowywanie uchwal zwigzanych z przystapieniem do sporzadzenia miejscowych
plandéw zagospodarowania przestrzennego,
8) koordynacja i obsluga dzialan zwigzanych z wprowadzeniem zadan rzadowych do
miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego.

4, Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :
Wymagany kontakt telefoniczny i osobisty z klientami Urzgdu, praca przy komputerze.
Miejsce pracy usytuowane jest na Il pigtrze budynku przy ul. Gen.Jézefa Hallera 1. Budynek
Urzedu Miejskiego w Kartuzach nie jest wyposazony w winde.

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny
2) zyciorys (CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowe;j)
3) kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz,
4) kserokopie dokumentow poswiadczajace wyksztalcenie oraz potwierdzajace
posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci,
5) referencje (o ile kandydat jest w ich posiadaniu),
6) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
7) oswiadczenie o niekaralnosci, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach w kancelarii
Urzedu Miejskiego w Kartuzach (pokoju nr 100 - I pigtro) lub przestaé poczta na adres Urz¢du
Miejskiego (83-300 Kartuzy, vl. Gen. J6zefa Hallera 1) z dopiskiem:

Dotyezy naboru na stanowiske INSPEKTOR DS. URBANISTYKI - KOORDYNATOR
ZESPOLU DS, URBANISTYKI I ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO w terminie
do dnia 5 KWIETNIA 2013 r. do godz. 15.00

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane
{decyduje data wptywu do urzedu).

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostana poinformowani telefonicznie o
terminie 1 migjscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego ze znajomosci wymaganych przepisow
oraz rozmowy kwalifikacyjnej.




