Zarzadzenie Nr 128/2013
Burmistrza Kartuz
z dnia 4 grudnia 2013 r

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
stanowigcych wlasnos¢ Centrum Personalizacji Dokumentéow MSWiA oraz
Pomorskiego Urz¢du Wojewoddzkiego znajdujacych sie¢ na teremie Urzedu

Miejskiego w Kartuzach

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 26 ust.2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz
instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 30 pazdziernika 2012 r.

Burmistrz Kartuz
zarzadza co nast¢puje:

§1
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzac) droga spisu z natury skladnikéw majatkowych
objetych ewidencja pozabilansowa, stanowiacych wlasnos¢ Centrum Personalizacji
Dokumentéw MSWiA oraz Pomorskiego Urzedu Wojewédzkiego znajdujacych sie na
terenie Urzedu Miejskiego w Kartuzach

§2
Powoluje sie komisje inwentaryzacyjna oraz ustala zespol spisowy zgodnie z zalgcznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Ustala si¢ harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z zatacznikiem do
zarzadzema.
§4

Przeprowadzajac inwentaryzacj¢ nalezy kierowac¢ sie obowiazujaca w Urzedzie Miejskim
instrukcjg inwentaryzacyjna.
§5

Szczegdlowe zasady i sposdb wykonania czynnodei inwentaryzacyjnych okresli
przewodniczacy komisji.

§6
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r.
_ §7
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnodcia 1 terminowoécia powierza si¢ Skarbnikowi
Kartuz

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 128/2013

z dnia 4 grodnia 2013 1.

1) Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
s Grazyna Lukaszewska — przewodniczacy
o Wilodzimierz Ulatowski — czlonek
¢ JolaLas — czlonek
2) Komisja inwentaryzacyjna stanowi jednoczesnie zespol spisowy

3) Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin wykonania | Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie czlonkéw komisji D0 09.12.2013 r. {Przewodniczacy Komisji

inwentaryzacyjnej inwentaryzacyjnej oraz
ksiegowosé

Przygotowanie materialdw niezbednych |Do 10.12.2013r. | Przewodniczacy Komisji
do przeprowadzenia inwentaryzacji inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pdl spisowych : Do 10.12.2013r. | Osoby materialnie
' odpowiedzialne za
powierzony sprzet

Przeprowadzenie spisu z natury Do 31.12.2013 r. | Przewodniczacy Komisji
' inwentaryzacyjnej,

: Czlonkowie zespoléw
spisowych

Sporzadzenie sprawozdania koncowego z | Niezwlocznie po | Przewodniczacy Komisji
przebiegu inwentaryzacji zakoficzeniu spisu | Inwentaryzacyjnej wraz z
Z natury cztonkami

Przestanie wypetnionych 1 podpisanych | Do 15.01. 2013r. | Dzial ksiegowosci
arkuszy spisu z natury, skladnikéw
majatkowych, ewidencjonowanych
pozabilansowo do ich wlascicieli tj.:
Centrum Personalizacji Dokumentéw
MSWiA oraz Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego

4) Na oddzielnych arkuszach nalezy spisa¢ sktadniki majatkowe nalezace do CPD
MSWiA 1 Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.




