Zarzadzenie Nr 129/2013
Burmistrza Kartuz
z dnia 4 grudnia 2013 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji niezuzytych materialow

znajdujacych si¢ na stanie Urzedu Miejskiego w Kartuzach

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Ny 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 26 ust.1 ustawy z dnia 29
wrzestnia 1994 1. o rachunkowosc (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz
instrukent inwentaryzacyinej z dnia 30 pazdziernika 2012 r.

Burmistirz Kartuz
zarzadza co nastepuje:

§1
Zarzadza przeprowadzenie inwentaryzacit drogg spisu z natury niezuzytych materiatow
znajdujgcych sie na stanie Urzedu Miejskiego w Kartuzach.

§2
Powoluje si¢ komisjg inwentaryzacyjng oraz ustala zespol spisowy zgodnie z zalacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§3
Ustala sie¢ harmonogram czynno$cl inwentaryzacyjnych zgodnie 2z zalacznikiem do
zarzadzenia.

§4
Przeprowadzajae inwentaryzacje nalezy kierowaé sig obowigzujaca w Urzgdzie Miejskim
instrukejq inwentaryzacyjna. :

§5

Szezegdlowe zasady 1 sposib wykonania czynnodel inwentaryzacyjpych  okresh

przewodniczacy komisji.

§6

[nwentaryzacje nalezy przeprowadzié wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r.

§7

Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoseia i1 terminowoscia powierza si¢ Skarbnikowt Kartuz

§8

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr [29/2013
Burmistrza Kartugz
z dnia 4 grudnia 2013 r.

1) Powolyje si¢ komisig inwentaryzacyjna w skiadzice:

e Anna Kowalewska -Hinc — przewodniczacy

e Genowefa Formela — czlonek

e Halina Szymichowska- ¢zlonck

e Karolina Kryszewska — czlonek

23} Komisja inwentaryzacyjna stanowi jednoczestie zespot spisowy,

3y Ustala si¢ harmonogram imwentaryzacji:

Czynnosci inwentaryzacy 311e

Przeszkolenie czionkow komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowamc pol prgowych I], m1e|ec w
ktérych znajduja si¢  materialy

Prz(,pl owcldzcm:, SpIsu z natu Iy

Sporzadzenie sprawozdama koicowego 2z
przebicgu inwentaryzacji

|

Wycena spisu i sporzadzenie zestawienia
rdznic inwentarzowych

Termin wykonam'l

31.12.2013 1.

Niezwlocznie po

Z natury

Do 15.01.2014 1

SIEEOWOSE

soby odpowiedzialne

rzewodniczacy Kg}mlsjl
Iwentaryzacyjnej oraz

———— ey

D0 10.12.2013 1.

:Osoby materialnie l

rzewodniczacy Komisii
mwuntar} zcu.y;nc;

‘odpowiedzialne za
‘powierzone materiaty \

r7cw0dn1{,zc§cv Komfsn

inwentaryzacyinej, \

Czlonkowie zespolow

spisowych

zakonczeniu spisu

‘Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjne) wraz z

uionkami

Ksiegowose

Wyjadnienic przyczyn réznic
inwentarzowych, oraz sporzadzenie
protokotu 2 wnioskami odnodnie ich
rozliczenia

Podjeeie decyzyi w f;pza\m ic 1()7iau7enla
rdéznic inwentaryzacyjnych

Do 30.41.2014 1.

Do 12 (}2 ”(}l-l r.

czlonkami

:Bunmstrz Kartuz

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej wraz z

ey
Ujecie roznic inwentaryzacyjnych 1 ich
r07it0?eme w L31¢gach rachunkowvch

Do 15.02. 2014 1.

Ksiggowost
i

4y Na oddzielnych arkuszach nalezy spisa¢ materialy biurowe {w tym m in.Srodki

czyslosel) 1 paliwo oraz pozostate.



