ZARZADZENIE NR .5..:?./2013

BURMISTRZA KARTUZ
z dnia 2:.64%:..... 2013 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kartuzach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.). Dz.U. z
2001r. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.)

Burmistrz Kartuz
zarzgdza, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Miejskiego w Kartuzach stanowiacym zalgeznik do
Zarzadzenia Nr 166/2010 Burmistrza Gminy Kartuzy z dnia 31 grudnia 2010 r. ( z p6Zn. zm.:
zarzadzenie nr 55A z dnia 27 maja 2011r., zarzadzenie nr 76/2011 z dnia 26 lipca 2011r.,
zarzadzenie nr 103/2011 z dnia 14 paZdziernika 2011r., zarzadzenie nr 37/2012 z dnia 21 marca
2012 r., zarzadzenie nr 114/2012 z dnia 3 wrzesnia 2012 r., Zarzadzenie Nr 7/2013 z dnia 18
stycznia 2013, zarzadzenie nr 27/2013 z dnia 18 marca 2013) w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kartuzach, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

. w Zalaezniku Nr 2 (Zasady podpisywania pism) do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Kartuzach w § 5 otrzymuje brzmienie:

Projekty pism, w tym decyzji administracyjnych przedktadanych do podpisu muszg zawieraé:
1/ w sygnaturze numer wynikajacy z instrukeji kancelaryjne) zakonczony inicjalami pracownika
sporzadzajacego dokument,
2/ na ostatniej stronie dokumentu pozostajacego w Urzedzie Miejskim w Kartuzach w sposéb
nastepujacy:
inicjal imienia, nazwisko w calodci oraz pieczatka imienna i podpis. W przypadku braku
imiennej pieczatki, czytelny podpis.
Wzér:
sporzadzil: K.M. Mejer
{pieczaika | podpis lub czytelny podpis)
zatwierdzil: ...,
(pieczqeka imienna I podpis)
3/ na ostatniej stronie pozostalvch egzemparzy dokumentu.
Wzér:
sporzadzit: K.M. Mejer
zatwierdzil: A. Formela

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 27/2013 Burmistrza Kartuz z dnia 18 marca 2013 r.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zespolowi ds. Kadr.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




