URZAD MIEJSKI W KARTUZACH

83-300 Kartuzy, ul. Hallera 1

tel. (58) 694 45 00 fax (58) 694 51 35

poniedziatki 7.30-16.30, wtorkérody, czwartki 8.00-16.00,
piatki 8.00-15.00

PRZEKAZYWANIE DANYCH Z WNIOSKU CEIDG-1 DO CENTRALN EJ
EWIDENCJI | NFORMACJI O DZIALALNO $Cl GOSPODARCZEJ

MIEJSCE
ZLOZENIA )
DOKUMENTOW

WYDZIAL ADMINISTRACYJNY

Zespo6t ds. Ewidencji Dziataldoi Gospodarczej
Il pietro, pokdj 204

tel. (58) 694 52 04, fax (58) 694 52 34

SPOSOB | TERMIN
ZALATWIENIA
SPRAWY

- Organ gminy przyjmuje wniosek o wpis do CEID
potwierdzajc tozsam@é wnioskodawcy, oraz wydaj
przedstbiorcy za pokwitowaniem potwierdzenie praip

whniosku,

- Nastpnie przeksztalca wniosek na farmelektronicza,

i opatrupc podpisem elektronicznym przesyta do CEIL
nie p&niej niz nastpnego dnia roboczego od dnia je
otrzymania.

- Jezeli wniosek przestany pocgtlub ztazony osobicie jest
niepoprawny, organ gminy wzywa przegsorce niezwtocznie
do skorygowania 4@z uzupetnienia wniosku, wskazgj

uchybienia, w terminie 7 dni roboczych pod rygor
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

- Wniosek CEIDG-1 mena ztary¢é:

1. Osobicie w wybranym przez przedbiorcg urzgdzie
gminy (podpisany w obecto pracownika urgdu,
ktory przyjmuje wniosek). Przedfiorca mae take
wypenic wniosek on-line na stroni
www.firma.gov.pl a nagpnie wydrukowa go i uda
sic do Urzdu Gminy w celu jego podpisan
i zlozenia (wypetniony wniosek jest depnhy
w CEIDG przez 7 dni lice od dnia jego
wypetnienia). Urzdnik odnajduje wniosek w CEID(
po numerze kodu kreskowego.

2. Przez petnomocnika (wymagane petnomocnictwo g
dowdd osobisty lub inny dokument pozwataj
ustalié tozsamd@¢ petnomocnika)

3. Wysytajac listem poleconym (w tym przypadK
whasnoecznai¢ podpisu  wnioskodawcy musi by
poswiadczona przez notariusza).
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dostpnego na stronie www.firma.gov.pl. System

4. Za parednictwem formularza elektroniczne%o

teleinformatyczny CEIDG przesyla wnioskod




na wskazany adres poczty elektroniczpej

potwierdzenie ztgenia wniosku.

Whniosek sktadany w formie dokumentu elektronicznego

powinien by:

1. Opatrzony podpisem elektronicznym, weryfikowanym

za pomog kwalifikowanego certyfikatu

z zachowaniem zasad przewidzianych w przepis

o podpisie elektronicznym,

2. Badz podpisany przy pomocy profilu zaufanego
ePUAP

http://epuap.gov.pliwps/portal/E2_ProfilZaufany

WYMAGANE
DOKUMENTY

- CEIDG-1 Whniosek o wpis do Centralnej Ewidengiji
i Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej (dogtny na stronie
www.firma.gov.pl lub w pokoju 204).
Whniosek stanowi jednocgeie zgtoszenie do ZUS/KRUS, GUS
oraz US (wniosek dotyczy osoby fizycznej podlegej
wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o D#dnosci
Gospodarczej)

- Dowdd osobisty lub inny dokument ze gidgm, pozwalajcy
na ustalenie t.samaci przedsgbiorcy.

- petnomocnictwo (w przypadku skfadania wniosku egryz
petnomocnika)

- Dowdd osobisty lub inny dokument ze gzigm, pozwalajcy
na ustalenie tesamdci petnomocnika.

- Notarialne  péwiadczenie  wlasngcznadici  podpisu
(w przypadku przestania wniosku pagzt

OPLATY

17 zt za ziéenie pelnomocnictwa (nie dotyczy zgi
petnomocnictwo udzielane jest mahkowi, wstpnemu,
zskpnemu lub rodaestwu - czs¢ 1V pkt 3 zahcznika do ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowgj Dz. U.
z 2012 r., poz. 1282 z pB. zm.) oraz osobie wpisanej jako
petnomocnik w CEIDG)

TRYB
ODWOLAWCZY

Brak

PODSTAWA
PRAWNA

- Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie daziefali
gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 672 zZrp@m.)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacielshkagj (t.j. Dz.
U.z2012r., poz. 1282 z po. zm.)




