ZARZADZENIE Nr 45/2015

Burmistrza Kartuz.
7 dnia 23 kwietnia 20i5 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego i operatoréw informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych

Na podstawie § 6 ust. 3 uchwaly Pahstwowej Komisji Wyborczef z dnia 20 kwietnia
2015 r. w sprawie dopuszczenia mozliwosci wykorzystania techniki elektronicznef
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzgdzonych na dzier 10 maja 2015 v,
oraz okreSlenia warunkow i sposobu jef wykorzystania (M.P. z 2015r., poz.117) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.

Ustanawiam Pana Waldemara Pek koordynatorem gminnym obstugi informatycznej
obwodowych komisji wyborczych w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskic
zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 r. na obszarze Gminy Kartuzy

§2.
Powoluje operatoréw obslugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych zgodnie z
zatgoznikiem nr 1 do zarzadzenia..

§ 3.
Szczegblowy zakres zadafi koordynatora oraz operatoréw okresla zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Migczystaw\graegorz Goluriski




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 45/2015

Weronika Lica

Weronika Gojtowska

Przemystaw Byczkowski

Przemystaw Byczkowski

Katarzyna Herman

Justyna Ustowska

Marzena Woelke

Weronika Labuda

Burmistrza Kartuz
Z dnia 24.04.2015
Nr obwodu Imi¢ i nazwisko
glosowania
1 Karol Keller
2 Weronika Byczkowska
3 Arleta Kwidzinska
4 Waldemar Bertling
5 Kamila Domaszk
6 Dominka Baranowska
7 Ewelina Reglifiska
8 Dawid Konkol
9 Szymon Pryczkowski
10 Adrian Ostoja-Lniski
11 Michal Formela
12 Malgorzata Maziec
13
14
15
16
17
18
19
20




Zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 452015
Burmistrza Kartuz z dnia 23.04.2015r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego naleza:

1y
2)

3

4)

3)

8)

udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborezego,
nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwoddéw glosowania i ich granic oraz liczb uprawnionych do glosowania
przez osoby realizujace zadanie ciggle obstugi rejestru wyborcéw,

wprowadzenie do systemu danych o przewodniczacych i zastgpcach przewodniczacych
obwodowych komisji wyborczych i ich biezacg aktualizacje,

wprowadzenie do systemu danych o operatorach obslugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych i ich biezacg aktualizacje,

przeprowadzenie szkolenia dla operator6w obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych, zastepcom
przewodniczacych oraz operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych za potwierdzeniem loginéw i hasel do systemu,

nadzor nad pobieraniem kodéw jédnorazowych przez przewodniczgeych 1 zastgpedw
przewodniczagcych obwodowych komisji wyborezych,

dla obwoddéw glosowania bez dostepu do internetu dystrybucja oprogramowania oraz

dystrybucja danych definicyjnych, takze w przypadku testéw systemu,

9) przyimowanie uwag dotvezacych dziatania systemu oraz udzielanie wsparcia

technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komigji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okrggowej komisji wyborczej powotanemu w trybie

art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r, - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania
iobstugi stanowiska do sprawdzania poprawnodci ustalenia wynikéw glosowania
w obwodach, w ktérych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz wysylania danych
o wynikach glosowania w obwodzie z obwoddw, w ktorych niemozliwe bylo dokonanie

transmisji,

11) w dniu glosowania udzielenie wsparcia petoomocnikowi okrggowej komisji wyborczej

przy przekazywaniu danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie

wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) w obwodach glosowania,

12) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu pelnomocnikowi ds. informatyki

okregowej komisji wyborczej,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji

pelnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborezej,




14) udziatl w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogélnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania i frekwencji ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad przekazanych
w odrebnym trybie),

15) przekazanie pelnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej wnioskéw i
spostrzezeni w formie raportu podsumowujgcego przebieg testéw ogdlnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw z potwierdzeniem uczestnictwa (termin,
lista obecnodei, zakres szlkolenia),

b) zgloszenie uwag do dziatania systemu, w tym usterek i awarii,

¢} przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i hasel do systemu dla operatorow,
przewodniczacych 1 zastgpcom przewodniczacych obwodowych komisji
wyborezych,

d) przekazanie oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych bez dostgpu do
internetu,

e) pelnienia dyzuru przy udzielaniu wsparcia informatycznego w dniu glosowania.




Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej kemisji wyborczej.

Do zadafi operatora nalezg:
1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,
2) udzial w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacym wprowadzenie
testowych wynikéw glosowania i frekwencji w zakresie obsiu_giwanych obwodéw
glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,
3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta do systemu,
4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego zgodnie z instrukcjg
oprogramowania,
5) potwierdzenie odbioru oprogramowania i danych definiujagcych dla obstugi komisji
obwodowych bez dostepu do internetu ,
6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpézniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,
7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie osob ujgtych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),
8) wprowadzenie danych z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczgeego lub zastgpee obwodowej komisji wyborczej,
9) w przypadku wystapienia bledéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
obwodowe]j komisji wyborezej zestawienia bledéw do wprowadzonego protokotu,
10w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu, a nastepnie wprowadzeniu do systemu
stanowiska komisji do wystepujacych ostrzezed,
11) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach
rozpoczecia i Zakofczenia glosowania,
12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotow glosowania w obwodzie
(wraz z raportem ostrzezef jezeli wystapid),
13) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie na zewngtrznym nosniku oraz
dotaczenie go do dokumentdw przekazywanych do okregowej komisji wyborczej,
14) przestanie do okregowej komisji wyborezej danych z protokolu glosowania w obwodzie.
15) udostepnienie dia przewodniczacego lub zastgpcy przewodniczacego mozliwosci

uwierzytelnienia wystanego protokotu kodem jednorazowym.




