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BURMISTRZ KARTUZ
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTOR DS. URBANISTYKI

W URZEDZIE MIEJSKIM W KARTUZACH

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Kartuzach w miesiacu sierpniu
2016 r. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych wynosi wigcej niz 6%.

Do naboru moze przystapic¢ osoba, kitdra spelnia nastepujace wymagania:

1. Wymagania niezbedne:
1} wyksztalcenie wyzsze techniczne z zakresu architektury Jub gospodarki przestrzennej,
2) staz pracy/doswiadczenie co najmniej 2 lata pracy na stanowisku zwigzanym z wykonywaniem
czynnosci z zakresu budownictwa,
3) znajomosé regulacji prawnych dotyczacych samorzadu gminnego,
4) znajomosé przepisdw:

a) ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tj. Dz.U. 2015r.,
poz. 199 zpdin. zm.)

b) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj. Dz.U. 2016r., poz. 290},

¢) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. 2016 r., poz.
23),

d) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2015 r., poz. 1515 z péZn. zm.}

e) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (1j. Dz.U. 2016 r. poz. 922),

f) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz.U. 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zin.),

g) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie sposobu ustalania
wymagan dotyczacych nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz. U. Nr 164, poz.1588),

h} rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie oznaczen
i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz w
decyzji o warunkach zabudowy (Dz.U. Nr 164,poz.1589)

5) umiejetnosci obstugi urzadzen biurowych i znajomosé pakietu Microsoft Office,
6) komunikatywnos¢, umiejgtnosé pracy w zespole oraz umiegjetno$é samodzielnego wyszukiwania
informacji zawodowych.,
7} petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
8} niekaralnosé za przestgpstwo popetnione umysknie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

2. Wymagania dodatkowe
Latwos¢ nawigzywania kontaktow z klientami

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1/ Przygotowanie wypisow i wyrysow ze studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego gminy Kartuzy oraz migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
2/ Przygotowanie zaswiadczen dla dzialek objetych i nieobjetych miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego.
3/ Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o ustaleniv warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu.



4/ Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

5/ Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawantem decyzji o zmiante decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy.

6/Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o wygasnieciu decyzji o warunkach
zabudowy.

7/ Prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem decyzji o przeniesieniu decyzji o warunkach
zabudowy,

8/ prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

9/ prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy,

10/przygotowanie zaswiadczen o zgodnosei zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z
ustaleniami obowiazujacego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

11/ prowadzenie spraw z zakresu wspotdziatania z organami budowltanymi i administracji
architektoniczno-budowlangj.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :
e Praca w budynku Urzgdu i poza nim oraz przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe,
* Kontakty z klientami: bezposrednie i telefoniczne,

¢ Budynek Urzedu nje jest wyposazony w winde, stanowisko pracy znajduje sie na Il pietrze,
Budynek jest wyposazony w podiazd do wozkow inwalidzkich z mozliwoescig dojazdu tylko do
parteru, natomiast na wyzsze kondygnacje brak dojazdu.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny

2) zyciorys (CV z uwzglednieniem dokiadnego przebiegu pracy zawodowej)

3) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz,

4} kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie oraz kwalifikacje
i umiejetnosci

5) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

6) podpisane odrecznie odwiadczenie o niekaralnosct, pelnej zdolnodct do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

7) w przypadku dostarczenia dodatkowych dokumentow zawierajacych dane osobowe nalezy zlozvé
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie dobrowolnie podanych danych osobowych,
zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych asobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w Biurze Obstugi
Mieszkancéw Urzedu Miejskiego w Kartuzach (parter) lub przestaé poczta na adres Urzedu Migjskiego
(83-300 Kartuzy, ul. Gen. Jézefa Hallera 1} z dopiskiem:

Dotyczy naboru ,,Podinspektor ds, urbanistyki” w terminie do dnia 10 pazdziernika 2016r. do
godz 18

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Decyduje
data wptywu oferty do Urzedu.

Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie maja prawo do dostepu do podanych dobrowolnie swoich danych
osobowych oraz ich poprawiania.

Osoby speiniajace wymogi formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie lub droga
elektroniczng o terminie i miejscu  przeprowadzenia testu  kwalifikacyjnego ze znajomosci wymaganych
przepisdw oraz rozmowy kwaliftkacyjnei.

Osoby, ktére nie speiniajg wymagan formalnych, nie bgda informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Kartuzach (www.bip.kartuzy.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Kartuzach ul. gen. Jozefa
Hallera 1.

W przypadku dostarczenia danych osebowych innych niz wymagane w punkeie 5 - nalezy ztozyé
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie dobrowolnie podanych danych osobowych, zgodnie z
ustaws z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz.922).
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