URZAD MIEJSKI W KARTUZACH
83-300 Kartuzy, ul. gen. Jozefa Hallera 1
tel (058) 694-52-00 fax. (58) 694-51-35
poniedziatek 8:00 - 18:00

wtorelke, piatek 8:00 - 15:00

sroda, czwartek 8:00 - 16:00

PODZIAL NIERUCHOMOSCI

ODPOWIEDZIALNA Wydziat Urbanistyki II pietro, pokdj 207, tel. (58) 694 52 06 (w
KOMORKA zakresie opinii zgodno$ci podziatu nieruchomos$ci wyrazonej w
ORGANIZACYINA formie postanowienia).
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami II pietro, pokdj 202, tel.
(58) 694 52 32 (w zakresie decyzji zatwierdzajgcej podziat
nieruchomosci).
MIEJSCE ZLOZENIA - : .- .
DOKUMENTOW Urzad Miejski w Kartuzach — Biuro Obstugi Mieszkanca, parter.
SPOSOB I TERMIN | 1. Postanowienie (I etap).

ZALATWIENIA SPRAWY

2. Decyzja administracyjna (II etap).
3. Wedtug termindéw okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

WYMAGANE DOKUMENTY

Do etapu I:
1. Wniosek pisemny o podziat nieruchomosci.

2. Petnomocnictwo — jesli wnioskodawca jest reprezentowany
przez inng osobe.

3. Dokument stwierdzajgcy tytut prawny do nieruchomosci w
szczegolnosci oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 116 ust. 2
pkt 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

4. Wypis z katastru nieruchomosci i kopia mapy katastralnej
obejmujgca nieruchomos¢ podlegajacy podziatowi.

5. Ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu, w przypadku, o ktérym mowa w art.
94 ust. 1 pkt 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
obowigzujgca w dniu ztozenia wniosku.

6. W przypadku nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow —
pozwolenie na podziat nieruchomosci wydane przez
wojewddzkiego konserwatora zabytkow.

7. Wstepny projekt podziatu 2 egz. + 1 egzemplarz dla kazdego
wnioskodawcy.

8. Rzuty poszczegdinych kondygnacji budynku w przypadku
podziatu gruntu wraz z budynkiem.

Do etapu II:

1. Protokot z przyjecia granic nieruchomosci.

2. Wykaz zmian gruntowych.

3. Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w
katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze wieczystej.

4. Mapa z projektem podzialu 4 egz. + 1 egzemplarz dla
kazdego wnioskodawcy.




OPLATY Postepowanie nie podlega optatom.
Nalezy zaznaczy¢, iz jezeli w wyniku podziatu dokonanego na
wniosek wiasciciela lub uzytkownika wieczystego wzrosnie
wartos¢ nieruchomosci burmistrz moze ustali¢ w drodze decyzji
optate adiacencka.

TRYB ODWOLAWCZY I etap

Od postanowienia przystuguje stronom prawo wniesienia
zazalenia do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Gdansku, ul. Podwale Przedmiejskie 30 za posrednictwem
Burmistrza Kartuz w terminie 7 dni od dnia doreczenia stronom
postanowienia.

IT etap
Od decyzji przystuguje stronom prawo wniesienia odwofania do

Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku, ul.
Podwale Przedmiejskie 30 za posrednictwem Burmistrza Kartuz
w terminie 14 dni od dnia doreczenia stronom decyzji.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce
nieruchomosciami /t.j. Dz. U. z 2015 r,, poz. 1774 ze zm./,

2. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 roku w
sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw nieruchomosci
/Dz. U. z 2004 r,, Nr 268, poz. 2663/,

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego /t. j. Dz. U. z 2016 r,, poz. 23/,

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej /t.j.
Dz. U. z 2015 r. poz. 783 ze zm./.

FORMULARZ DO POBRANIA

Whniosek o dokonanie podziatu nieruchomosci dostepny w
pokoju 202 urzedu Ilub na stronie internetowe;j:
http://bip.kartuzy.pl

DODATKOWE INFORMACIJE

1. Ostateczna decyzja stanowi podstawe do dokonania wpisow w
ksiedze wieczystej i w katastrze nieruchomosci.

2. Podziatu nieruchomosci dokonuje sie na wniosek i koszt osoby,
ktéra ma w tym interes prawny.

3. W trakcie postepowania moze zaistnie¢ koniecznos¢
przedtozenia dodatkowej dokumentaciji.

4. Jezeli nieruchomos$¢ jest przedmiotem wspdtwiasnosci lub
wspodtuzytkowania wieczystego, podziatu mozna dokona¢ na
wniosek wszystkich  wspotwiascicieli  lub  wspdtuzytkownkdw
wieczystych.

5. Mapa z projektem podziatu nieruchomosci zawiera w
szczegdlnosci  wszystkie  elementy wymienione w § 9
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 roku w
sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw nieruchomosci,

6. Mapa z projektem podziatu nieruchomosci stanowi zatgcznik do
decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci.

7. Wykaz zmian gruntowych i wykaz synchronizacyjny mogg by¢
sporzadzone jako odrebne dokumenty, stanowigce zatgczniki do
decyzji zatwierdzajgcej podziat nieruchomosci.

8. Podziat nieruchomosci potozonych na obszarach przeznaczonych
w planach miejscowych na cele rolne i leSne, a w przypadku braku
planu miejscowego wykorzystywanych na cele rolne i lesne,
powodujacy wydzielenie dziatki gruntu o powierzchni mniejszej niz
0,3000 ha, jest dopuszczalny, pod warunkiem ze dziatka ta zostanie



http://bip.kartuzy.pl/

przeznaczona na powiekszenie sgsiedniej nieruchomosci lub
dokonana zostanie regulacja granic miedzy sasiadujgcymi
nieruchomosciami.

9. Jezeli przedmiotem podziatu jest nieruchomo$¢ zabudowana, a
proponowany jej podziat powoduje takze podziat budynku, granice
projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu powinny przebiegac
wzdtuz pionowych ptaszczyzn, ktére tworzone sg przez Sciany
oddzielenia przeciwpozarowego usytuowane na catej wysokosci
budynku od fundamentu do przekrycia dachu. W budynkach, w
ktorych nie ma $cian oddzielenia przeciwpozarowego, granice
projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu powinny przebiegaé
wzdtuz pionowych pfaszczyzn, ktore tworzone sg przez Sciany
usytuowane na catej wysokosci budynku od fundamentu do
przekrycia dachu, wyraznie dzielace budynek na dwie odrebnie
wykorzystywane czesci. Odcinek granicy wewnatrz budynku
przedstawia sie na rzutach poszczegdinych kondygnacji budynku.




