URZAD MIEJSKI W KARTUZACH
83-300 Kartuzy, ul. gen. Jozefa Hallera 1
tel (058) 694-52-00 fax. (58) 694-51-35
poniedziatek 8:00 - 18:00

wtorelke, piatek 8:00 - 15:00

sroda, czwartek 8:00 - 16:00

USTALENIE NUMERU PORZADKOWEGO

ODPOWIEDZIALNA Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami II pietro, pokdj 202, tel.
KOMORKA (58) 694 52 32

ORGANIZACYINA '

MIEJSCE ZLOZENIA o . - ,
DOKUMENTOW Urzad Miejski w Kartuzach — Biuro Obstugi Mieszkanca, parter.
SPOSOB I TERMIN | Zawiadomienie wydaje sie bez zbednej zwioki lecz nie pozniej

ZALATWIENIA SPRAWY

niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku. Zatatwienie
sprawy odbywa sie w drodze wydania zawiadomienia.

WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek pisemny o ustalenie numeru porzadkowego.
Zatgczniki do wniosku:

a/ kopia mapy: zasadniczej, ewidencyjnej, z projektem podziatu,
topograficznej w skali nie mniejszej niz 1:10 000 lub kopia
projektu zagospodarowania dziatki lub terenu itp., na ktorej
wyrozniono budynek bedacy przedmiotem wniosku.

2. W przypadku gdy wniosek skfada pethomocnik nalezy
przedtozyc:

a/ oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa
wraz z optatg skarbowa w wysokosci 17,00 zt, zgodnie z ustawag
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

b/ umocowanie prawne osoby podpisanej pod wnioskiem lub
udzielajgcej petnomocnictwa w przypadku reprezentowania
osoby prawnej, spotdzielni, instytucji itp. /odpis KRS/.

OPLATY

Wolne od opfat.

TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i
kartograficzne /t.j. Dz. U. z 2015 r,, poz. 520 ze zm./,

2. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9
stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i
adreséw /t. j. Dz. U. z 2012 r,, poz. 125/,

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego /t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23/,

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej /t.j.
Dz. U. z 2015 r. poz. 783 ze zm./.

FORMULARZ DO POBRANIA

Whiosek o ustalenie numeru porzadkowego dostepny w pokoju
202 urzedu lub na stronie internetowej: http://bip.kartuzy.pl



http://bip.kartuzy.pl/

DODATKOWE INFORMACIE

1. Wiasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty
uwidocznione w ewidencji gruntdw i budynkdw, ktére takimi
nieruchomosciami wiadajg, majg obowigzek umieszczenia w
widocznym miejscu na Scianie frontowej budynku tabliczki z
numerem porzgdkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia o ustaleniu tego numeru.

2. Na tabliczce, o ktérej mowa w ust. 1, oprdécz numeru
porzadkowego zamieszcza sie réwniez nazwe ulicy lub placy, a
w miejscowosciach bez ulic lub placow albo posiadajacych
ulice lub place bez nazw — nazwe miejscowosci.




