ZARZADZENIE NR 165/2016
BURMISTRZA KARTUZ
z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie: powolania Zespolu ds. realizacji projektu pn. Nowoczesna gospodarka
odpadami komunalnymi na terenie Gminy Kartuzy, planowanego do dofinansowania
ze $rodkow Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2029.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pdin. zm.) oraz Zarzadzenia nr 66/201S5 Burmistrza
Kartuz z dnia 28 maja 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego
w Kartuzach zarzadza sie, co nast¢puje:

§1

Powotuje si¢ Zespol ds. realizacji projektu pn. Nowoczesna gospodarka odpadami
komunalnymi na terenie Gminy Kartuzy, dalej zwany Zespolem d.s. NGOK w
nastepujacym skiadzie:

1) Olga Goitowska — Koordynator projektu,

2) Marzena Woelke — Specjalista ds, rozliczen,

3) Karol Keller - Specjalista ds. zaméwien publicznych,

4) Anna Trzuskolas — Specjalista ds. edukacji ekologiczne;j,

5) Katarzyna Kendziorska — Specjalista ds. kontroli jakosci,

6) Michat Formela — Specjalista ds. obstugi informatyczne;j.

§2
Do zadan Zespotu d.s. NGOK nalezy:

1. Podejmowanie przez poszczegolnych czlonkéw zespolu w  ramach ich
kompetenc)i, dzialan zmierzajacych do realizacji wyzej okresionego projektu.
2. Podejmowanie kolegialnie decyzji w sprawach dotyczacych realizacji projektu,

niebgdacych zadaniem wtasnym poszczegélnych cztonkdw zespotu.

§3
Szczegolowy wykaz obowiazkdw poszezegblnych cztonkéw Zespotu d.s. NGOK:
1. Olga Goitowska — Koordynator projektu:
a) prowadzenie biura projektu,
b) nadzorowanie zadan merytorycznych w projekcie,
¢) prowadzenie dokumentacji projektu oraz nadzor nad prawidlowoscia
wykonywania umowy o dofinansowanie zgodnie z zalozonymi wskaznikami,
d) kontakt z Instytucja Zarzadzajaca,



€) przygotowywanie sprawozdaf, ewaluacji oraz opisdéw przedmioty
zamdwienia, utrzymywania kontaktu z uczestnikami projektu,

f) przygotowywanie wnioskow o platnos¢;

. Marzena Woelke — Specjalista ds. rozliczen:

a) kompleksowe zarzgdzanie finansami projektu oraz nadzér nad ich
prawidlowym wydatkowaniem,

b) prowadzenie polityki rachunkowosci,

¢) ksiegowanie wydatkéw,

d) rozliczanie faktur VAT,

e) przygotowywanie wnioskow o platnosé (w czgsci finansowey),

f) ewidencjonowanie ksiegowe wszystkich kosztdéw zwigzanych z realizacja
projektu,

g) nadzorowanie finansowych dziatan projektu;

. Karol Keller — Specjalista ds. zaméwien publicznych:

a) przygotowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego zgodnie z PZP,

b) nadzorowanie wykonania uméw z wykonawcami;

. Anna Trzuskolas — Zastepca koordynatora projektu:

a) promocja projektu,

b) prowadzenie dziatan edukacyjnych przewidzianych w projekete,

¢) ewidencja srodkéw trwalych,

d) opisywanie faktur VAT,

e) wspdipraca z personelem projektu,

f) sporzadzanie protokolow ze spotkan Zespohu ds. NGOK,

g) zastepowanie koordynatora projektu podezas jego nieobecnosci;

. Katarzyna Kendziorska — Specjalista ds. kontroli jakosci:

a) kontrola terenowa jakosci selektywnej zbiorki odpadow komunalnych,

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w stosunku do osdb objetych
projektem,

¢} biezaca analiza uzyskiwanych efektéw jakosci segregacii,

d) kontrola i nadzor funkcjonowania elektronicznych altan $mietnikowych;

. Michat Formela — Specjalista ds. obstugi informatycznej NGOK

a) obsfuga systemu komputerowego do zarzadzania gospodarka odpadami
komunalnymi,

b) nadzorowanie adaptacji systemu identyfikacji mieszkanca do systemu
komputerowego zarzadzajacego gospodarksa odpadami komunalnymi,

¢) ochrona danych osobowych,

d) nadzorowanie procesu identyfikacji czipowej wilascicieli nieruchomosci,

¢) obshluga informatyczna Zespotu d.s. NGOK.

§4
. Posiedzenia zespolu zwotuje koordynator projektu w zaleznosci od potrzeb.
W posiedzeniach zespotu moga brac¢ udzial takze inne osoby, ktdrych obecno$é
koordynator uznal za celows.
. Koordynator projektu zobowigzany jest do informowania Burmistrza Gminy o
podjetych dziataniach zmierzajacych do realizacji projektu,
. Kazdorazowo z posiedzen Zespolu d.s. NGOK jest sporzadzany pisemny
protokot.
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§5
Do obowigzkow czlonkdéw Zespolu d.s. NGOK nalezy czynny udziat w realizacji
projektu, kompletowanie wymaganych dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach i
pracach zespolu, gromadzenie i analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego
dzialania, a takze przekazywanie ich koordynatorowi we wiasciwym terminie.

§6
I. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu i zakonczy¢ si¢ w terminie zgodnym z wnioskiem.
2. Funkcjonowanie Zespolu d.s. NGOK konieczne jest do momentu otrzymania
sprawozdania z kontroli przeprowadzone) przez pracownikow Instytucji
Zarzadzajacej po zakonczeniu projektu.

§7
Funkcjonowanie Zespolu ds. NGOK oraz wykonywanie przez zespdél wszelkich
czynnosci zwiazanych z realizacjg projektu bedzie realizowane w sposob niekolidujacy z
pracami Urzgdu.

§8
1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ koordynatorowi projektu.
2. Nadzér nad realizacja nini¢jszego zarzadzenia powierza si¢ 11 Zastgpey
Burmistrza Kartuz.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzywania od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie projektu pn. ,,Nowoczesna gospodarka odpadami
komunalnymi na terenie Gminy Kartuzy”.
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