Zarzadzenie Nr 139/2017
Burmistrza Kartuz
Z dnia 10 listopada 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu gospodarki finansowe;j

programu/projektu ERASMUS + w jednostkach oswiatowych Gminy Kartuzy

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.). Dz.U.
z 2017 r. poz. 1875) w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 95/2017 Burmistrza Kartuz z dnia 24
lipca 2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowos$ci jednostek oswiatowych Gminy
Kartuzy zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie regulamin gospodarki finansowej programu/projektu  ERASMUS +
w jednostkach o$wiatowych Gminy Kartuzy zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BYRMISTRZ

Mieczysiaw Gryegorz Golufiski
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2atacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 13972017
Burmistrza Karuz

Z dnia 10 listopada 2017 1.

Regulamin gospodarki finansowej programu/projektu ERASMUS +
w jednostkach oswiatowych Gminy Kartuzy

Obstuga finansowo-ksiggowa jednostek oswiatowych realizujacych program/projekt
ERASMUS +, zwany dalej Projektem prowadzona jest przez pracownikéw Referatu ds.
Finansdw Oéwiaty w Urzedzie Miejskim w Kartuzach.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci.

Na potrzeby Projektu kazda jednostka posiada wyodrgbniony rachunek bankowy,
z ktérego dokonywane sg ptatnosci zwigzane z realizacjg Projektu.

Wydatki na zadania realizowane w jednostce w ramach Projektu, ujimowane sg zgodnie
z otrzymanym planem, w paragrafach z odpowiednig dla tych $rodkow czwarta cyfra; dla
zadan realizowanych w ramach Projektu wskazana jest cyfra ,1”°. W uzasadnionych
przypadkach, do obowigzujacego planu kont, mogg by¢ wprowadzane dodatkowe konta
syntetyczne dotyczace Projektu.

Wydatki kwalifikuje sie zgodnie z umowa Projektu. Do wydatkow kwalifikowanych zalicza
sie te wydatki, ktére:

s3 uwzglednione w budzecie Projektu i umowie finansowe;,

$3 niezbedne do realizacji Projektu,

$3 rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania.

Nie podlegaja finansowaniu wydatki niekwalifikowalne, w szczegoélnoséci:

ujemne réznice kursowe,

koszty otwarcia i prowadzenia rachunku bankowego projektu,

koszty odsetek,

koszty nieudokumentowane,

Dia celéw podatku VAT wydatki dokonywane w ramach Projektu nalezy kwalifikowaé do
dziatalnosci niepodlegajacej opodatkowaniu, w zwigzku z tym jednostka nie ma
mozliwosci odliczenia podatku VAT.

Podréz stuzbowa pracownika odbywa sie za zgodg dyrektora jednostki realizujacej
Projekt. Potwierdzeniem zgody jest podpis dyrektora na ,Polecenie wyjazdu
stuzbowego”.

Podréz sluzbowa Dyrektora jednostki odbywa sie za zgodg Burmistrza Kartuz.
Potwierdzeniem zgody jest podpis Burmistrza Kartuz na ,Polecenie wyjazdu
sluzbowego”.

Za zgodg pracownika zaliczka moze byé wyplacona w walucie polskiej. Jej wysokosé
stanowi woéwczas réwnowartos¢ przyslugujacej pracownikowi zaliczki w walucie obcej,
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Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 139/2017
Burmistrza Kartuz

z dnia 10 listopada 2017 r.

wedlug Sredniego kursu ziotego NBP z dnia wyptaty zaliczki. Rozliczenie kosztow
podrézy zagranicznej jest dokonywane w walucie otrzymanej zaliczki, w walucie
wymieniainej aibo w walucie polskiej, wedtug sredniego kursu z dnia jej wyplacenia.
Wszystkie dokumenty zwigzane z realizowaniem wyptat ze Srodkéw Projektu muszg byc
wiasciwie opisane, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty.

Na fakturach i innych dokumentach zwigzanych z wyplatg $rodkéw nalezy zamiescié
numer umowy finansowej, nazwe projektu oraz klasyfikacje budzetowa.

Niewykorzystane przez jednostke Srodki finansowe na koniec roku budzetowego
przekazywane sg na utworzone na potrzeby realizacji Projekiu subkonto Gminy, zas
odsetki w okresach miesiecznych na konto budzetu Gminy, najpdzniej do 5 dnia
roboczego kolejnego miesigca.

Zobowigzuje sie Dyrektordw jednostek realizujgcych Projekt do sporzadzenia
Regulaminu Projektu oraz wyjazddéw uczniéw (mobilnosci).



