Zarzadzenie Nr 142/2017
Burmistrza Kartuz
Z dnia 14 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w jednostkach oswiatowych Gminy Kartuzy

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 1990 r. o samorzadzie gminnym (.. Dz. U.
z 2017 r., poz. 1875), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047 ze zm.) oraz zapisdéw Instrukcji inwentaryzacyinej wprowadzonej
zarzadzeniem nr 140/2016 Burmistrza Kartuz z dnia 07 listopada 2016 r. zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury sktadnikow majatkowych znajdujacych
si¢ na stanie:

1) Szkoly Podstawowej Nr 1 w Kartuzach

2) Szkoty Podstawowej Nr 2 w Kartuzach

3) Szkoly Podstawowej w Staniszewie

4) Szkoly Podstawowej w Grzybnie

5) Szkoly Podstawowej w Kielpinie

B8) Szkoly Podstawowej w Koloni

7) Szkoly Podstawowej w Mirachowie

8) Szkoly Podstawowej w Prokowie

9) Zespolu Ksztatcenia i Wychowania w Dzierzaznie

10) Przedszkola ,Akademia Przedszkolaka” w Kartuzach

§2
Powoluje komisje inwentaryzacyjna oraz ustalam zespoly spisowe zgodnie z zatacznikiem

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Spisem z natury obejmuje sie sktadniki majatkowe bedace na stanie jednostek oswiatowych
wymienionych w § 1, znajdujgce sie w polach spisowych

§4

Ustalam harmonogram czynnoéci inwentaryzacyjnych zgodnie z zatgcznikiem nr 2
do niniejszego zarzadzenia.



§5

Przeprowadzajgc inwentaryzacje nalezy kierowaé sie obowigzujacg w Urzedzie Miejskim

w Kartuzach Instrukcjg inwentaryzacyjng.

§8
Szczegdlowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych  okresli
przewodniczacy komisiji,

§7
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.

§8

Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podijecia.

BURMIHTRZ

Mieczystaw Grzegorz Goluriski
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 142/2017
Burmistrza Kartuz
2 dnia 14 fistopada 2017 1,
1. Powoluje sie komisje inwentaryzacyjnag w skfadzie:
e Weronika Czaja — przewodniczaca komisji
oraz 0soby wyznaczone do zespoldéw spisowych wymienionych w punkcie 2 niniejszego
zalacznika.

2. Ustala sie zespoty spisowe:

Lp. Jednostki organizacyjne Zespol spisowy

* Anna Bigus
Emilia Myszka
Katarzyna Kwidzinska

1. | Szkota Podstawowa nr 1 w Kartuzach

Weronika Czaja
Patrycja Kitowska
Lucyna Wendt
Anita Kleinschmidt

2. | Szkola Podstawowa nr 2 w Kartuzach

Kwidzinska Agata
Anna Zygowska
Klaudia Duliban

Zespdt Ksztatcenia | Wychowania
w Dzierzaznie

Kamila Langa
4. | Szkola Podstawowa w Mirachowie * Bozena Petranska

Tadeusz Komkowski

Adrian Ostoja-Lniski
Lucyna Szlija
Janusz Mamelski

* @

5. | Szkota Podstawowa w Staniszewie

*

Agata Leyk
Katarzyna Radomska
Paulina Balerstet
Bogumita Plichta

6. | Szkola Podstawowa w Prokowie

Agata Leyk
Katarzyna Radomska
Jolanta Malanowska
Mirostaw Pettke

7. | Szkola Podstawowa w Kietpinie

Weronika Munko
Dominika Freda
s Lidia Krefta

8. | Szkota Podstawowa w Grzybnie

Weronika Labuda
9. | Szkola Podstawowa w Koloni e Lucyna Dampc
Malgorzata Szadkowska

¢ Dominika Baranowska
10. | Akademia Przedszkolaka + Jagoda Stenka

lwona Walkusz




Harmonogram Inwentaryzaciji

Zalgeznik nr 2
do Zarzadzenia nr 142/2017
Burmistrza Kartuz

z dnia 14 listopada 2017 r.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedziaine

Przeszkolenie czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej

Do 24 listopada 2017 r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej oraz
Kierownik Referatu ds,

Finanséw Oswiaty

Przygotowanie materiatow
niezbednych do
przeprowadzenia inwentaryzacji
(pdl spisowych)

Do 28 listopada 2017 r.

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej

Przeprowadzenie spisu z natury
w jednostkach organizacyjnych
wymienionych w § 1 niniejszego
zarzadzenia.

Do 29 grudnia 2017 r,

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej wraz
Z cztonkami

Sporzadzenie sprawozdania
koricowego z przebiegu
inwentaryzaciji

Niezwlocznie po
zakonczeniu spisu

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej wraz
Z czionkami

Wycena spisu i sporzadzenie
zestawienia réznic
inwentarzowych

Do 28 lutego 2018 r.

Referat ds. Finansow
Oéwiaty

Wyjasnienie przyczyn rdznic
inwentarzowych oraz
sporzadzenie protokotu

z wnioskami odnosénie ich
rozliczenia

Do 15 marca 2018 .

Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej wraz
z ¢ztonkami

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych

Do 20 marca 2018 r.

Burmistrz Kartuz

Ujecie rdznic
inwentaryzacyjnych i ich
rozliczenie w ksiegach
rachunkowych.

Do 22 marca 2018 r.

Referat ds. Finansow
Oswiaty




