Zarzadzenie Nr 169/2017
Burmistrza Kartuz
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie zmiany zasad rachunkowoéci w Urzgdzie Miejskim w Kartuzach

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{tj. Dz. U. z 2017 ., poz. 1875 ze zm.) w zwigzku z art. 10 ust. 2 ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2342), oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowodci oraz
plandw kont dia budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktaddw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej {t. j. Dz.U., z 2013 r., poz. 289 ze zm.)

zarzadzam co hastepuje:
§1

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 64/2012 Burmistrza Kartuz z dnia 20 czerwea 2012 r,
wprowadza sig nastepujgce Zmiany:

1. W rozdziale II. Okreélenie roky obrotowego oraz okreséw Sprawozdawczych
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»Za wszystkie okresy sprawozdawcze Urzad Miejski sporzadza sprawozdania budietowe
wedtug wzoréw i terminéw okreslonych we whadciwych przepisach dot. sprawozdawczosci
budzetowej”.

b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»Za rok budietowy sporzadza si¢ sprawozdania finansowe dla Urzedu Miejskiego i Organu oraz

skonsolidowany bilans wedtug wzordw i termindw okreslonych we wiasciwych przepisach dot.
prowadzenia rachunkowoéci.”

2. W rozdziale 1l. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych , pkt 2 Ad. 2) dodaje sie zapis:

»Wprowadzanie zapiséw do ksiggi glownej rozpoczyna sig od zapisu na koncie analitycznym,
z wyjatkiem przypadkéw, gdzie nie jest wymagane prowadzenia ewidencji analitycznej.”

§2

W zafaczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 64/2012 Burmistrza Kartuz z dnia 20 czerwca 2012 vy,
wprowadza sig hastepujgce zmiany:
1. W rozdziale 1. Obowigzujgce zasady wyceny aktywdw i pasywow

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:




W przypadku ujawnienia gruntow, ktérych wartoéé poczatkowa nie jest znana, przyjmuje sie
dla celéw ewidencyjnych, zaakceptowang przez kierownika jednostki, srednig stawke za 1
m2 wyliczong na podstawie transakeji nabytych nieruchomoéci 73 rok poprzedni,
zaokraglong do petnych ztotych. Zestawienie transakcji za kazdy rok przygotowuje Wydziat
Gospodarki Nieruchomoéciami.”

§3

W zatgczniku nr 3 do zarzadzenia NR 64/2012 Burmistrza Kartuz z dnia 20 czerwca 2012 r.,
zmienionego Zarzgdzeniem Nr 94/2013 Burmistrza Kartuz z dnia 28 sierpnia 2013 r. oraz
Zarzadzeniem Nr 182/2016 Burmistrza Kartuz z dnia 30 grudnia 2016 r., wprowadza sie
hastgpujace zmiany:

1. W Planie kont dla Urzedu Miejskiego w Kartuzach (strona 10-11 zatgcznika)
WYKAZ KONT

- Zaspot 4, Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie” — dodaje sie konto 410 »Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu” oraz konto 411 , Pozostate obcigzenia”.

2. W Planie kont dla Urzedu Miejskiego w Kartuzach (strona 26-29 zatgcznika)
OPIS KONT

- opis Zespotu 4 —, Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” otrzymuje brzmienie:

»Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw w
ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia, Ewidencja analityczna do kont zespotu 4 prowadzona
fest wg pozycji planu finansowego.

Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
hiezaleznie od terminu ich zapfaty, z tym ze w trakcie roku obrotowego faktury, ktére wplynety
do dnia 5 nastepnego miesigca a dotyczyly kosztéw miesigca poprzedniego obcigzajg koszty
miesigca w ktdrym powstaty, natomiast po tym terminie obcigzajg koszty miesigca w ktérym
faktura wptyneta do Wydziatu Finansowego. W przypadku sprawozdan rocznych do 31
stycznia, za wyjgtkiem ustug telekomunikacyjnych, ktére ksieguje sie w miesigcu wystawienja
faktury.

Nie ksieguje sie na kontach zespofu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi
przepisami — z ZFSS oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw
operacji finansowanych i strat nadzwyczajnych.”

- w opisie konta 402 — , Ustugi obce” wykredla sie paragrafy 435 j 437,

- W opisie konta 403 — ~Podatki i optaty” wykreéla sig paragraf 285 a dodaje sie paragrafy 452
i 453,




- w opisie konta 409 — , Pozostate koszty rodzajowe” wykresla sie zapis »koszty reprezentacgji i
reklamy, np. ogtoszer o réznych srodkach przekazu, koszty przyjmowania gosci krajowych i
zagranicznych, warto$é upominkéw i nagrod rzeczowych stuzacych reklamie, koszty wyjazdéw
wtasnych pracownikéw w celu reklamy i reprezentacji,”

- dodaje sie opis konta 410 — »Inne swiadczenia finansowane z budsety” o tresci:

»Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowe] dziatalnosci operacyjnej i
Jest potrzebne w celu ewidencji kosztow prezentowanych w pozycji ,Inne éwiadczenia
finansowane z budzetu” rachunky zyskow i strat. Na koncie 410 ksigguje sig koszty swiadczer;
dla oséb fizycznych i innych niz Pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu paristwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie w szczegdlnoéei:

v’ diety i koszty przejazdu radnych oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdw stanowigcych jst,

v' nagrody, stypendia | inne swiadczenia przyznawane dla os6b  niebedgcych
pracownikami jednostki budzetowaej ponoszacej koszty,

Na stronie Ma konta 410 ksigguje sig¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztdw.

Do konta 410 przyporzgdkowuje sie m.in. nastgpujace paragrafy klasyfikacji budzetowej
wydatkow — 303, 304, 324, 325, 326.

Saldo konta na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860,
Konto 410 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.”

- dodaje sig opis konta 411, ~ »Pozostate obcigzenia” o tredci:

»Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw odnoszacych sie do jednostki samorzgdu
terytorialnego. Utworzenie konts 411 jest podyktowane potrzeba ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji ,Pozostate obciazenia” rachunku zyskéw i strat. Na koncie 411
ksigguje sie koszty wynikajace z realizacji zobowigzari sektora finansdw publicznych w
stosunku do innych instytucji i organizacji.

Na stronie Wn konta 411 ujmuje sie w szczegdlnodci:
v' wptaty na rzecz izb rolniczych,
v' wptlaty narzecz innych jednostek samorzady terytorialnego, zwigzkéw gmin,
v wptaty jst do budzety panstwa,
v zwroty dotagji i subwencji otrzymanych w latach ubieglych.
Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

Do konta 411 przyporzgdkowuje sie m.in. nastepujace paragrafy klasyfikacji budzetowej
wydatkéw — 285, 290, 291,

Saldo konta na koniec roku przenosi sig na strone Wn 860,

Konto 411 na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.”




§4

W zatgczniku nr 4 do zarzadzenia Nr 64/2012 Burmistrza Kartuz z dnia 20 czerwca 2012 r.,
Zmienionego Zarzadzeniem Nr 94/2013 Burmistrza Kartuz z dnia 28 sierpnia 2013 r,,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. Z wykazu oraz opisu i sposobu dziatania programow komputerowych stosowanych
w Urzgdzie Miejskim w Kartuzach wykresla sie system , Kasa+" (obstuga kasowa) opracowany
przez firmg RADIX oraz system ,Millenium-odpady” stuzacy do obstugi zadan z zakresu
gospodarki odpadami komunalnymi,

2. Dodaje sig nastepujace programy komputerowe stosowane w Urzedzie Miejskim w
Kartuzach, ich opis i sposéb dziatania:

a) System bankowosci elektronicznej iPKO biznes.

System bankowosci elektronicznej iPKO biznes jest platformg transakcyjno — rozliczeniowa
wykorzystujgcg mozliwosé internetu do szybkiej i bezpiecznej komunikacji z Bankiem. System
umozliwia zdalng obstuge rachunkéw bankowych gminy i urzedu oraz dostep do informagji
niezbgdnych do wlasciwego zarzadzania finansami, w szczegolnosci:

v dostep on-line do informacji o saldach, obrotach i wolnych érodkach na rachunkach,

v’ realizacje przelewow krajowych i zagranicznych oraz na rachunki organéw
podatkowych i ZUS,

V" mozliwosci importu paczki z pliku,

<

akceptacje zlecert zgodnie ze wskazanymi schematami uprawnien z zastosowaniem
bezpiecznej metody autoryzacji, tj. wykorzystaniem karty kodéw jednorazowych w
formie karty chip i czytnika (tokena lub tokena mobilnego iPKO biznes),

v uzyskanie szczegdtowych informacji o transakcjach i operacjach bedacych w trakcie
realizacji,

v" motliwo$¢ pobrania wyciagéw elektronicznych w formie PDF, spetniajacych wymogi
ustawy o rachunkowosci.

b) System ,,GOK+".

System ,GOK+” przeznaczony jest do gromadzenia informacji niezbgdnych do prawidiowego
funkcjonowania ewidencji zwigzanej z gospodarowaniem odpadami komunalnymi. Funkcje i
operacje systemu umozliwiaja:

- rejestracje deklaracji,

- naliczanie optat na podstawie wczeéniej wprowadzonych stawek i danych dotyczacych
nieruchomosci,

- przygotowanie okresowych sprawozdan,

- prowadzenie ewidencji tras i zlecen odbioru przez zleceniodawce lub wykonawce,

- obstuge punktoéw selektywnej zbidrki odpadoéw, :

W bazie systemu przechowywane s3 dane o nieruchomodciach i ich wtascicielach, kartoteki
deklaracji i decyzji dotyczacych opfat za gospodarowanie odpadami, dane o
przedsigbiorstwach prowadzacych dziatalno$é w zakresie ich odbierania oraz oprdzniania
zbiornikéw bezodptywowych, rejestry wpiséw i zezwoleri na wyzej wymieniona dziatalnoéé
oraz kartoteki sprawozdar dotyczacych tej dziatalnoéci.




Zaleta systemu jest mozliwoéé korzystania z danych osobowych mieszkancow
zarejestrowanych w Systemie Ewidencji Ludnoéci ELUD+. Optaty naliczone w systemie GOK+
$g przejmowane przez system Windykacji Optat i podatkéw WIP+,

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocy obowigzujacy od 1 stycznia 2017 roku.
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