Zarzadzenie Nr 171/2017
Burmistrza Kartuz
z dnia 29 grudnia 2017r.

w sprawie okreSlenia sposobu dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci
w Urze¢dzie Miejskim w Kartuzach.

Na podstawie art. 53 ust 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2017r. poz. 2077) oraz art. 10 ust. 112 w zwiazku z art. 35b 1 art. 35¢
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 20171, poz. 2342)

Burmistrz Kartuz
zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci w Urzedzie Miejskim
w Kartuzach zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Wydzialowi Finansowemu.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania Z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2018
roku.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 171/2017
Burmistrza Kartuz
z dnia 29 grudnia 2017r.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujgcych naleznosci w Urzedzie Miejskim w Kartuzach.

§1.

Postanowienia ogélne

1. Odpisow aktualizujacych wartos¢ naleznoéci dokonuje si¢ w przypadkach okreslonych
w art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty,
w odniesieniu do:

a) naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci oraz w stosunku do
ktérych zostalo otwarte postepowanie restrukturyzacyjne lub zostal ztozony wniosek o zatwierdzenie
ukladu w postgpowaniu o zatwierdzenie ukladu — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub
innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu -  komisarzowi
w postepowaniu upadlosciowym lub umieszczone) w spisic wierzytelnosci w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym,

b) naleznosci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadloéci, jezeli majatek
dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznoscei,

¢) naleznosci kwestionowanych przez dhuinikéw, oraz z ktdrych zaplata dluznik zalega, a wedtug
oceny sytuac)i majatkowej 1 finansowej dluznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) naleznosci stanowiacych rownowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznoéei, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokoscn tych kwot, do czasu ich otrzymania lub
odpisania,

e) naleznodci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa nie$ciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dzialalnosci lub strukturg odbiorcow - w wysoko$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym
takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci.

§2.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci.

1. Odpis aktualizujacy naleznosci okreSlonych w § 1 ust. 1 lit. a-d ustala si¢ indywidualnie dla
poszczegdlnych naleznosci lub kontrahentéw na podstawie przeprowadzone) analizy sytuacj
poszczegdinych kontrahentow, ktéra powinna uwzgledniac przyczyny zwloki, ewentualne problemy
finansowe dluznika, dotychczasowa 1 obecng wspblprace, posiadane zabezpieczenie. Za wysoki
stopien prawdopodobienstwa nie§ciagalnosci, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 lit. e przyjmuje sie
negatywny wynik postepowania egzekucyjnego w stosunku do calosci lub czesci naleznoéci.

2. Dla naleznosci m.in. z tytuhu :

a) najmu lub dzierzawy skladnikéw majatkowych gminy i Skarbu panstwa,

b) oplaty adiacenckiej,

¢) renty planistycznej,

d) optat za refakturowane media,

¢€) grzywien 1 kar pieni¢znych od 0so6b prawnych i innych jednostek organizacyjnych,
f) oplat za zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych,



g) trwalego zarzadu, uzytkowania, uzytkowania wieczystego nieruchomosci, przeksztalcenia prawa
wieczystego uzytkowania przyshigujacego osobom fizycznym w prawo wlasnoécei,

h) inkasa optaty skarbowej,

i) sprzedazy mieszkan komunalnych,

}J) zajecia pasa drogowego,

k) mandatoéw karnych,

1) positkéw w placéwkach o§wiatowych,

b oplaty za pobyt dzieci w przedszkolach

ustala si¢ metode wyceny naleznosci ze wzgledu na ich wiek, zaleZnie od okresu zalegania
z platnoscia, tj:

- do 6 m-cy zalegania z platnoécig — bez odpisu aktualizujacego,

- powyzej 6 miesi¢ey do 1 roku zalegania z platnoécia — odpis aktualizujacy w wysokosci 30%,
- powyzej 1 roku zalegania z platnoscia do 2 lat — odpis aktvalizujacy w wysokoéci 40%,

- powyzej 2 lat zalegania z platno$cia do lat 3 — odpis aktualizujacy w wysokosci 70%

- powyzej 3 lat zalegania z platnoscig — odpis aktualizuwyacy w wysokosci 100%.

3. Dla naleznosci z tytutu:

a) podatkéw i oplat lokalnych,
b) oplaty z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi

ustala si¢ metode wyceny naleznosci ze wzgledu na ich wiek, zaleZnie od okresu zalegania
z platnoscia, -

- do 1 roku zalegania z platnoscia — bez odpisu aktualizujacego,

- powyzej 1 roku zalegania z platno$cia do 2 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 20%,
- powyzej 2 lat zalegania z platnoscia do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 40%,

- powyzej 3 lat zalegania z platnoscig do 4 lat - odpis aktualizujacy w wysokoéci 70%,

- powyzej 4 lat zalegania z platnoécia do 5 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 90%,

- powyzej 5 lat zalegania z platnoscig — odpis aktualizujacy w wysokoéci 100%.

4. Nie stosuje sie zasady wiekowania do naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji
lub upadioéci oraz naleznosci spomych, kwestionowanych przez dluznikdéw dochodzonych na drodze
sadowej — odpis w wysokosci 100%.

5. Wysoko$é odpisu aktualizujacego ustala sie jako iloczyn warto$ei naleznoéci z okreslonego tytutu
na dzien bilansowy i procentowego wskaznika aktualizacyjnego nalezno$é.

6. Nie podlegaja odpisowi aktualizujacemu naleznosci zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym.

7. Odpisow aktualizujacych warto$é naleznosci danego roku obrotowego dokonuje si¢ w terminie do
konca miesiaca lutego roku nastgpnego, wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku. Jednakze majac
na uwadze zasadg ostroznej wyceny, odpisy aktualizujace wartosé naleznosci powinny rowniez
uwzgledniad te przyczyny ich dokonania, kidre wystapily po dniu bilansowym, ale zostaly wjawnione
do dnia sporzadzenia bilansu np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadlosei.

8. Podstawa do ujecia odpiséw aktualizujacych wartosci naleznosei w ksiegach rachunkowych jest
wewnetrzny dokument ksiegowy — ,,Polecenie ksiggowania”, wystawiony w oparciu o dokonane
wyliczenia,

9. Dokonane odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci shuza wylacznie do wyceny naleznosci
wykazywanych w sprawozdaniach finansowych (bilansie). Dokonanie odpiséw aktualizujacych
wartos¢ nalezno$ci nie ma Zadnego wplywu na warto$¢ naleznosci wykazywanych w ksiggach
rachunkowych. Nalezno$ci nadal winny figurowaé na koncie rozrachunkowym 1 podlega¢ wykazaniu
w sprawozdaniach budZetowych zgodnie z wiasciwymi przepisami.



10. Dokonanie odpiséw aktualizujacych wartos¢ naleznosci nie zwalnia od dzialan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznoécei.

11. Dokonane odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci pomniejsza si¢ o wartos¢ otrzymanych
wplywow z tytulu tych naleznosci. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszaja
dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich wartos¢.

12. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza sie:

a) z tytuhy dochodéw i wydatkow budzetowych — do pozostatych kosztéw operacyjnych lub
finansowych, zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizujacy,

b) z tytuhu rozchodéw budzetu — do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

¢) na rzecz innych jednostek — obciazaja zobowiazania tych jednostek i uymuje si¢ je na wlasciwych
kontach analitycznych do kont syntetycznych, na ktérych zobowiazania te sa ujete,

d) na rzecz innych funduszy — obciazaja ten fundusz.

13. W przypadku zmiany okresu zalegloSci naleznoSci zaksiggowanie kwoty nowego
obowiazujgcego odpisu aktualizujacego powinno by¢ poprzedzone wyksiggowaniem poprzedniego
odpisu aktualizacyjnego nalezno$é na przychody operacyjne badz finansowe zaleznie od rodzaju
naleznosci, ktorej odpis dotyczyt.



