Zarzadzenie Nr ....7...
Burmistrza Kartuz
z dnia 3 lipca 2017 r.

W sprawie: przyjecia harmonogramu czynnosci wlaczenia Gimnazjum Nr t im. Antoniego
Abrahama w Kartuzach do Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Sw. Kazimierza w Kartuzach,

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2 2016 1. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z Uchwala nr XXX1/355/2017 Rady Miejskiej
w Kartuzach z dnia 9 marca 2017 r. w sprawie: uchwalenia planu sieci szkot podstawowych na
terenie Gminy Kartuzy 1 Uchwala nr XXXV1/428/2017 Rady Miejskiej w Kartuzach z dnia 21
czerwca 2017 r. w sprawie: przeznaczenia mienia likwidowanej jednostki budzetowe;j

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1

Przyymuje si¢ harmonogram czynnosci wlaczenia Gimnazjum Nr 1 w Kartuzach do Szkoty
Podstawowej Nr 1 w Kartuzach, w brzmieniu okreslonym zatacznikiem do niniejszego

zarzgdzenia.
§2

Termin rozpoczecia czynnosci zwiazanych z wlaczeniem wyznacza si¢ na dzien 3 lipca 2017 r.
a zakonczenia zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 1.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Oswiaty i Kierownikowl

Referatu Finanséw Oswiaty Urzedu Miejskiego w Kartuzach, Dyrektorowi Gimnazjum Nr 1
w Kartuzach oraz Dyrektorowi Szkotly Podstawowej Nr 1 w Kartuzach.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zataeznik

do Zarzadzenia Nr 73/2017
Burmistrza Kartuz

z dnia 3 lipca 2017 r.

Harmonogram czynno$ci wlgczenia Gimnazjum Nr 1 w Kartuzach do Szkoly Podstawowej Nr 1 w Kartuzach

Osoba odpowiedzialna lub
Komérka organizacyjna

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Urzedu Miejskiego w
Kartuzach
Dziatania formalnoprawne
Przekazanie dokumentacji
sktadnikdéw majatkowych, akt
osobowych i spraw kadrowych, Dyrektorzy:
1 Przekazanie protokolem dokumentacji Gimnazjum Nr 1 (kadrowej, przekazanie dokumentacji Gimnazj :?‘:1 Nr 1
organizacyjnej, przebiegu nauczania) do Szkoty Podstawowej Nr 1 g;;yt;:;?;?) tc:)li(gggriacp pracy Szkoty Podstawowej Nr 1
Termin: do 01.09.2017r,
Dzialania finansowe
Na podstawie uchwaly Nr
XXX1/355/2017 Rady Miejskiej
Powiadomienie wszystkich kontrahentéw o wlaczeniu (rozwigzanie réin?az:(:: iil;;:ngi:i?uzsqgi Dyrektorzy:
L uméw, ktdre funkcjonowaty w Gimnazjum Nr 1, zawarcie nowych s;:ké}p o dsta;vo chn :: tereni; Gimnazjum Nr 1
uméw ze Szkola Podstawowg Nr 1) P WY Szkoty Podstawowej Nr 1

Gminy Kartuzy.

Termin: do 31.07.2017r.




Zadanie do realizacji

Uwagi / Termin

Osoba odpowiedzialna lub
Komoérka organizacyjna
Urzedu Miejskiego w
Kartuzach

1. Wydanie Zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikéw majatku oraz powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej:

a) Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikdéw majatkowych

1 magazynow droga spisu z natury

b) Wycena skladnikéw majatkowych, pordbwnanie wartosci z danymi
ksigg rachunkowymi oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentuainych
roznic inwentaryzacyjnych

¢) Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywéw i pasywow
droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja wartosci tych skladnikéw

Terminy:

1.03.07.2017 - 14.07.2017r.

ay 14.07.2017 - 31.07.2017r.

b)31.07.2017 — 14.08.2017r.

¢)01.09.2017 - 15.09.2017r.

1. Wydziat Oswiaty
a) zgodnie z Zarzadzeniem (pkt 1)

b) Referat ds. Finansow Oswiaty

¢} Referat ds. Finanséw O$wiaty

Zawiadomienie PKO BP SA 1 Oddzial w Kartuzach o wiaczeniu
wraz z wypowiedzeniem umowy o prowadzenie rachunku oraz
zamknig¢cie rachunkéw bankowych

- rachunek podstawowy

- rachunek funduszu socjalnego

- zamknigcie rachunkow bankowych

Termin: 31.07.2017r.

Dyrektor Gimnazjum Nr 1
Referat ds. Finansow Oswiaty

1. Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o wigczeniu Gimnazjum Nr 1
do Szkoty Podstawowej Nr |

2. Rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON
{uzyskanie zaswiadczen o catkowitym rozliczeniu)

3. Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z wykresleniem

z ewidencji identyfikacji podatnikéw i platnikéw — NIP i rejestru
platnikéw skladek ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikéw
z programu ,,Platnik ™)

Termin: do 31.08.20617r.

Dyrektor Gimnazjum Nr 1
Referat ds. Finanséw Os$wiaty

Dokonanie niezbednych czynnosci zwigzanych z zarejestrowaniem
podatnikow i platnikéw sktadek ZUS, ogloszenie do ZUS nowych
pracownikow Szkoly Podstawowej Nr 1 — przejetych z Gimnazjum
Nr 1

Termin NIP: do 31.08.2017r.

Termin ZUS: do 7.09.2017r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 1
Referat ds. Finansdéw Os$wiaty

Przeprowadzenie inwentaryzacji $srodkéw pienieznych w kasie oraz
drukéw $cistego zarachowania wg stanu na dzied
31.08.2017r,

Termin: 31.08.2017 ¢,

Dyrektor Gimnazjum Nr 1




Osoba odpowiedzialna lub
Komoérka organizacyjna

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi / Termin Urzedu Miejskiego w
Kartuzach
Przekazanie protokotem zdawczo odbiorczym majatku oraz Dyrektorzy:
7. naleznosct i zobowigzan Gimnazjum Nr 1 do . Gimnazjum Nr 1
Szkotly Podstawowej Nr 1 Termin: do 15.09.2017 r. Szkoty Podstawowej Nr |
3. Zamknigcie ksiag rachunkowych na dzien 31.08.2017r. Termin: do 02.10.2017 r. Referat ds. Finansow Oswiaty
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-288S, Rb-27S, Rb- N, . . . .
9. Rb— Z. Rb— WSa za okres 01.01.2017 — 31.08.2017r. Termin: do 11.09.2017r. Referat ds. Finansow Oswiaty
Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu za okres . - s Crioanrt
10. od 01.01.2017 do 31.08.2017r. Termin: do 02.10.2017r. Referat ds. Finanséw Odwiaty
1. ?L}’n"c‘l'ﬁzgje“‘e bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian | oL g0 02 10,2017 Referat ds. Finanséw Owiaty
Przekazanie do Szkoly Podstawowe] Nr 1 wykazu emerytow
12. | i rencistéw z podzialem na nauczycieli, pracownikéw administracji Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum Nr 1
i obshugi wraz z danymi teleadresowymi
Zniszczenie uzywanych pieczeci oraz sporzadzenie protokohu Przekazapie protol_<0tu zniszezeh . .
13. . , do Wydziatu Oswiaty do Dyrektor Gimnazjum Nr 1
zniszezen
02.10.2017r.
. . " Przekazanie protokotu koncowego | Dyrektorzy:
.| Smadmieralolyloioone oo amiodt | e vy do | O
aczema tnmnaz) J 09.10.2017r. Szkoly Podstawowej Nr 1




