Zarzadzenie Nr 153/2018
Burmistrza Kartuz
z dnia 28 listopada 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji niezuzytych materialow znajdujacych sig

na stanie Urz¢du Miejskiego w Kartuzach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 994) oraz art. 26 i art, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity DzU. z 2018 r  poz. 395 ze zm.) oraz instrukeji
inwentaryzacyjne] wprowadzonej zarzadzeniem nr 140/2016 Burmistrza Kartuz z dnia 07 listopada
2016 r ze zm.

Burmistrz Kartuz
zarzadza co nast¢puje:
§1

Zarzgdza przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury niezuzytych materialéw znajdujacych
sig¢ na stanie Urzedu Miejskiego w Kartuzach .

§2

Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng oraz ustala zespd!t spisowy zgodnie z zalgeznikiem do
ninigjszego zarzgdzenia.
§3

Ustala sie harmonogram czynnoset inwentaryzacyjnych zgodnie z zalacznikiem do zarzadzenia.

§4
Przeprowadzajac inwentaryzacje nalezy kierowaé si¢ obowiazujgeq w Urzedzie Miejskim instrukcja
inwentaryzacyjng.

§5

Szezegdlowe zasady i sposob wykonania czynnodci inwentaryzacyjnych okresli przewodniczacy
komisji.
§6

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r.
§7
Nadzor nad prawidtowoscia, kompletnodceia i terminowo$cig powierza si¢ zastgpey Skarbnika
Kartuz
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

zatwierdzam pod waglgdem BURMIETRZ
formalno-prawnym '
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1) Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

e Halina Szymichowska — przewodniczgcy

¢ Karolina Plichta — cztonek
s Alicja Zargba- cztonek
2)
3)

Ustala sie harmonogram inwentaryzacji:

Zatgeznik do zarzadzenia Nr 153/2018
Burmistrza Kartuz
z dnia 28 listopada 2018 .

Komisja inwentaryzacyjna stanowi jednoczeénie zesp6t spisowy.

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie czlonkdw komisji
inwentaryzacyjnej

Do 11.12.2018 1.

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej oraz ksiegowosc¢

Pobranie arkuszy spisowych

Do 24.12.2018 1.

Przewodniczgey Komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie pol spisowych tj, miejsc, w
ktorych znajdujg si¢ materiaty

Do21.12.2018 1,

Osoby materialnie odpowiedzialne
za powierzone materialy

Przeprowadzenie spisu z natury

28.12.2018 1.

Przewodniczgey Komisji
inwentaryzacyjnej,

Cztonkowie zespoldw spisowych

Sporzgdzenie sprawozdania koncowego z
przebiegu inwentaryzacji

Niezwlocznie po
zakonczeniu spisu
Z natury

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej wraz z cztonkami

Wycena spisu 1 sporzgdzenic zestawienia
roznic inwentarzowych

Do 21.01.2019 ¢

Ksiggowosce

Wyjasnienie przyczyn réznic inwentarzowych,
oraz sporzgdzenie protokolu z wnioskami
odnodnie ich rozliczenia

Do 30.01.2019 1.

Przewodniczgey Komisji
Inwentaryzacyjnej wraz z cztonkami

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia
réznic inwentaryzacyjnych

Do 12.02.2019 1.

Burmistrz Kartuz

Ujecie réznic inwentaryzacyjnych 1 ich
rozliczenie w ksiegach rachunkowych.

Do 15.02. 2019 1.

Ksiegowos§é

4) Na oddzielnych arkuszach nalezy spisaé materialy biurowe (w tym m in.:érodki czystosci),

paliwo oraz pozostate materiaty .




