OR. 2110.01.2019

BURMISTRZ KARTUZ
OGEASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKQ URZEDNICZE
STRAZNIK MIEJSKI

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) ukoficzone 21 lat,

2) wyksztatcenie rednie,

3) doswiadczenie w pracy na stanowisku zwiazanym ze stosowaniem przepiséw prawa, w
instytucjach zajmujgcych sig utrzymaniem bezpieczeristwa /lub porzadku publicznego,

4) Znajomosé:

* ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (t,j. Dz.U. z 2018 t., poz. 928),

* ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U. z
2018 r., 2096 ze zm),

* ustawy z dnia 26 czerwca 1974r, Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2018 1. poz. 917 ze zm.),

* ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1260 ze zm.),

* ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2018 1. Poz. 1000
7e 7Zm.),

* rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacii i
zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z p6zn.zm.).

4) znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych samorzadu gminnego,

5} znajomo$¢ jezykoéw obeych umozliwiajaca podstawowa komunikacie,

6) znajomosé topografii miasta i gminy Kartuzy,

T} prawo jazdy kat B, umiejetnosc jazdy na rowerze,

8) biegta obstuga komputera i programéw MS-Office, Open Office,

9) osoba posiadajaca obywatelstwo polskie,

10) nieposzlakowana opinia, petna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie w pelni
praw publicznych, '

11) niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umyglnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

12) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku,

13) uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;.

2. Wymagania dodatkowe:

1) dodatkowym atutem bedzie ukoficzony kurs dla straznikéw gminnych/miejskich,
2) mile widziane posiadanie uprawnieni instruktorskich w sportach walki.

3. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

1) praca patrolowa na terenie gminy Kartuzy, realizacja zadan wynikacjacych z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 1. o strazach gminnych (t.j. DzU. z 2018 r.,, poz. 928), przepiséw prawa
miejscowego, Regulaminu Strazy Miejskiej w Kartuzach,

2) podejmowanie interwencji w syluacjach zagrozenia Zzycia, zdrowia lub mienia, a takze w
przypadku naruszenia dobr osobistych obywateli,

3) praca moze by¢ wykonywana wewnglrz i na zewnatrz pomieszezef, réwniez w obicktach
nieprzystosowanych do potrzeb os6b niepelnosprawnych, praca w zmiennych warunkach



4)

5)

atmosferycznych, z narazeniem na kontakt fizyczny z osoba obezwtadniana, ze stosowaniem
$rodkéw przymusu bezpoéredniego,

wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami szczegdélnymi i w Regulaminie
Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego oraz wykonywanie innych polecen i czynnosei
stuzbowych zleconych przez Burmistrza Kartuz lub Komendanta Strazy Miejskiej,

obstuga FElektronicznego Obiegu Dokumentéw w zakresie zalatwiania spraw na
zajmowanym stanowisku pracy.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku.

- praca na umowe o prace na czas nieokreslony, peten etat,

- miejsce pracy Urzad Miejski w Kartuzach,

- wspolpraca z innymi wydziatami urzedu,

- praca w terenie wymagajgca pelnej sprawnosci psychoruchowe;j,

- w pracy na tym stanowisku wystepuje zarowno wysitek fizyczny jak i umystowy,

- praca samodzielna, narazona na szczegélne obcigzenia psychiczne, wymagajaca szczegélnej

koncentracji, dobrego stuchu i ostrosci wzroku,

- wynagrodzenie ustalone jest zgodnie z Regulaminem wynagradzania Urzedu Miejskiego w
Kartuzach,

5. Wymagane dokumenty:

1) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

2) zyciorys (CV) z uwzglednieniem informacji, o ktérych mowa w art, 22! ustawy z dnia 26
czerwea 1974r. Kodeks pracy (t.j. D2.U. z 19981, Nr 21, poz. 94 ze zm.) {j. imig (imiona)
1 nazwisko, datg urodzenia, adres do korespondencji, wyksztatcenie, przebieg
dotychczasowego zatrudnienia,

3) kserokopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce zatrudnienie i staz pracy,

4) kserokopie dokumentow poswiadczajace wyksztalcenie oraz potwierdzajace posiadane
kwalifikacje i umigjetnosci,

5) referencje (o ile kandydat jest w ich posiadaniu),

6) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

7) o$wiadezenie kandydata o posiadanym obywatelstwie,

8) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umys$lne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9) oswiadczenie kandydata o posiadanej petnej zdolnosei do czynnosei prawnych oraz
korzystaniu w pehni praw publicznych,

10} klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych, dostepna pod adresem:

hitp://poczta.kartuzy.pl/bip/201 8/Klauzula_inf.pdf

11) kandydat, ktéry zamierza skorzystat z uprawnienia, o ktérym mowa w art, 13a ust. 2 ustawy

z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych jest obowigzany do ztozenia wraz
z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnoéé,

6. Inne informacje

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Kartuzach w miesigeu
grudnin 2018 r. wynosit wigeej niz 6%.

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie dokumentow aplikacyjnych w zamknietych kopertach w
Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Miejskiego w Kartuzach lub przestaé poczta na adres:
Urzgd Miejski w Kartuzach, ul. Gen, Jézefa Hallera 1, 83-300 Kartuzy; z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko: Straznik Miejski

numet ogloszenia OR 2110,01.2019

w terminie do dnia 21 stycznia 2019r.



Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje
data wplywu do urzedu).

Dokumenty aplikacyjne moga byé¢ sktadane droga elektroniczng za posrednictwem Elektronicznej
Skrzynki Pocztowej (ESP) zamieszczonej na portalu internetowym /UMKARTUZY/skrytka —
dokumenty elekironiczne muszg by¢ podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu,

W okresie 3 tygodni od uplywu terminu skladania dokumentow aplikacyjnych osoby spetniajace
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie lub droga
elektroniczng o terminie i miejscu przeprowadzenia testu kwalifikacyjnego dotyczacego wymagane;
wiedzy i umiejetnosci oraz rozmowy kwalifikacyjnej. Osoby, kiére nie spelniaja wymagan
formalnych, nie beda informowane. :

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej Urzedu Miejskiego w Kartuzach (www.bip.kartuzy.pl) oraz na tablicy informacyjnej w
siedzibie Urzgdu Miejskiego w Kartuzach.

Mieczystaw Grzedourz Golufski



