ZARZADZENIE NR 9/2019
BURMISTRZA KARTUZ
z dnia 30 stycznia 2019 r.

w sprawie okreSlenia zasad post¢powania dotyczacego uzyskiwania informacji i materialéw,
wstgpu do pomieszczen, w ktérych znajdujy si¢ te informacje i materialy oraz wgladu
w dzialalno$§é Urzedu Miejskiego w Kartuzach przez radnych Rady Miejskiej w Kartuzach

Na podstawie art, 33 ust. 1 i 3 w zwigzku z art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1.
o samorzadzie gminnym {Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z pézniejszymi zmianami)

Burmistrz Kartuz
zarzadza, co nast¢puje:

§ 1.
Radny Rady Miejskiej w Kartuzach w wykonywaniu mandatn radnego ma prawo do uzyskiwania
informacji i materiatéw, wstgpu do pomieszezen, w kidrych znajdujg si¢ te informacje i materiaty
oraz wgladu w dzialalnoé¢ Urzedu Miejskiego w Kartuzach - jezeli nie narusza to débr osobistych
inmych osdb i z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej.

§2.

1. Wniosek radnego Rady Miejskiej w Kartuzach w zakresie okreslonym w § 1. moze by¢ ztozony
tylko w formie pisemne;j.

2. Wniosek sklada sie w Sekretariacie Burmistrza Kartuz.

§3.
Wniosek musi zawierad:
1) imig i nazwisko radnego;
2) miejscowos¢ i date;
3) wskazanie enumeratywnie zakresu i rodzaju informacji i materialow, o ktére wystepuje;
4) uzasadnienie zwigzku wniosku z wykonywanym mandatem; '
5) podpis radnego.

§4.
1. Udostepnienie materiatéw [ub udzielenie informacji winno nastapié¢ bez zbgdnej zwloki, czyli w
najblizszym terminie, w jakim mozliwe jest przygotowanie materialéw lub udzielenie informaci,
uwzglgdniajge przy tym przepisy o ochronie dobr osobistych i tajemnicy prawnie chronionej oraz
mozliwosci komdrki organizacyinej i koniecznodé realizacji podstawowych biezacych obowigzkéw,
nie poznigj jednak niz w terminie 14 dni,
2. W przypadkach szczegdlnie skomplikowanych, gdy dotizymanie terminu, o ktdrym mowa w
ust.1, nie jest mozliwe, powiadamia si¢ pisemnie radnego o przyczynie zwloki wskazujgc nowy
termin, nie dhuzszy jednak niz 2 miesigce od dnia ztozonego wniosku. Powiadomienie, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajacym przekazuje sig¢ za posrednictwem Biwra Rady Miejskiej w
Kartuzach.
3, Przed udostgpnieniem materialow radnemu, upowazniony pracownik sprawdza dokumenty pod
katem danych podlegajacych ochronie prawnej. W przypadku, gdy takie dane znajduja sie w
dokumentach, pracownik zobowigzany jest do zamonimizowania danych przed udostepnieniem
radnemu zadanych dokumentow,

4. Udostepniane materialy i udzielane informacje powinny mieé bezposredni zwiazek z wnioskiem
radnego.



5. Udostepnianie materialéw Iub udzielanie informacji podlega ograniczeniom wynikajacym z
przepiséw prawa, a w szczegolnosci z przepisow o:
1) ochronie dobr osobistych;
2) ochronie danych osobowych;
3) ochronie informacji nicjawnych;
4) ochronie tajemnicy przedsigbiorstwa;
5) tajemnicy skarbowej;
6) tajemnicy radcowskiej.
6. Udostepnianie materialéw lub udzielanie informacji podlega ograniczeniom w przypadkach
mogacych naruszad interes Gminy Kartuzy.

§5.
1. W przypadku, gdy udzielenie informacji lub udostepnienie materialéw wymaga wspoéldziatania
kilku wydziatéw 1 innych komorek organizacyjnych, Burmistrz Kartuz wskazuje komorke wiodacs,
ktéra koordynuje zebranie materiatéw i udziela zbiorczej informaciji lub odpowiedzi.
2. OdpowiedZ na wniosek radnego, po sprawdzeniu i zaakceptowaniu przez przelozonego
pracownika, kidry przygotowal odpowiedz, podpisuje Burmistrz Kartuz.

§ 6.
Centralny wykaz wnioskéw dotyczacych uprawnien kontrolnych okreslonych w § 1 niniejszego
zarzadzenia prowadzi Sekretariat Burmistrza, Wykaz obejmuje mi¢dzy innymi imi¢ i nazwisko
wnioskodawcy oraz nazwe komorki organizacyinej Urzedu Miejskiego w Kartuzach wyznaczonej
do zalatwienia sprawy.

§7.
Zarzadzenie przekazuje sig do Biura Rady Miejskiej w Kartuzach w celu umozliwienia zapoznania
si¢ radnych z jego trescig,

§ 8.
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Kartuzach do zapoznania si¢ z
tredcig zarzadzenta i stosowania postanowien,

§9.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania
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Mleczysiaw gorz Golufiskl!



