Zatgcznik Nr 3 Wzér Umowy Znak sprawy:ZP.271.39.2019

UMOWA NR ZP.271.39.2019
NA USLUGI

zawarta w dniu...........coeeeeeeiieenn. w Kartuzach, pomiedzy:

Gming Kartuzy z siedzibg 83-300 Kartuzy ul. gen. Jézefa Hallera 1,
NIP: 589-001-05-83, Regon: 191674902,

reprezentowang przez:

Mieczystawa Grzegorza Gotuninskiego — Burmistrza Kartuz,

zwang dalej ZAMAWIAJACYM,

a

podmiotem: ....... , Z Siedzibg: ....... ,
posiadajgcym NIP ............ ,REGON ............ ,
reprezentowanym przez:

zwanym dalej WYKONAWCA,.

Umowa zawarta na skutek rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
nr ZP.271.39.2019 - przeprowadzonego w procedurze przewidzianej w art. 1380 Pzp -
0 nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
W rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. roku na potrzeby
Zamawiajgcego.

Szczegbétowy zakres umowy zostat okreslony w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Swiadczenie ustug pocztowych odbywaé sie bedzie zgodnie z zasadami okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do umowy oraz ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do ziozenia w terminie do 15 lutego 2020 r. dokumentu
potwierdzajgcego iloS¢ osb6b zatrudnionych przez Wykonawce na podstawie umowy
o prace w listopadzie 2019 r. (kopia potwierdzona za zgodnos$cig z oryginatem Deklaraciji
PIT-4R zawierajgcej potwierdzenie przyjecia przez Odpowiedni Urzad Skarbowy) pod rygorem
naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 pkt 1.

Wykonawca zobowigzany jest sSwiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegoélnosci:
1) Ustawag z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,
2) Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego,
3) Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej,
4) Przepisami prawa miedzynarodowego dotyczgcymi ustug pocztowych,
5) przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w:
a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
- regulujgcej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,
b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa — regulujgcej tryb
doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,
c) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego
regulujgcym tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu cywilnym,
d) innych powszechnie obowigzujgcych przepisach,
6) Regulaminem Wykonawcy odnosnie swiadczenia ustug pocztowych.
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§2

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01 stycznia 2020 roku do dnia
31 grudnia 2022 roku.

2. W przypadku, gdy naleznosci z tytutu realizacji umowy osiggng kwote stanowigcg 120%
wartos$ci umowy, o ktérej mowa w § 6 ust. 1, umowa ulega rozwigzaniu na mocy niniejszego
postanowienia bez potrzeby sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczen w tym zakresie,
a Wykonawcy nie bedg przystugiwaly z tego tytulu Zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajgcego.

3. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkdw w ramach maksymalnej wartosci
umowy, o ktérej mowa w ust. 2 jest Zamawiajgcy.

§3
1. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego dostarczenia dowodéw doreczenia (ZPO)
oraz zwrotu przesytek do siedziby Zamawiajgcego w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku
w godz. od 8% do godz. 15%.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin, o ktéorych mowa w ust. 1 — za
pisemnym powiadomieniem dokonanym z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

3. Wykonawca zobowigzany jest do podjecia dwukrotnej préby doreczenia przesyiki adresatowi
rozumianej jako ilos¢ podjetych zawiadomien o probie doreczenia przesyiki.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielenia informacji o nieprawidtowosciach nadania
przesytki od momentu odbioru poczty. Informacje tg Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu za
posrednictwem e-maila, faksu, telefonicznie lub osobiscie. Wykonawca zobowigzany bedzie
do zwrotu Zamawiajgcemu nieprawidtowo oznaczonej przesyiki, ktdrg ten odbierze osobiscie.

5. Przesyiki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za
granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania m.in. nastepujgcych czynnosci:
1) kazdorazowego dokumentowania odbioru przesyiek.
2) nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

§4
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesyiki (ZPO) przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia potwierdzenia odbioru przesyiki.
§5
Zamawiajgcy zobowigzany jest do:
1. sporzgdzania zestawien dla nadawanych przesytek w formie np. ksigzki nadawczej,
2. stosowanie odpowiednich opakowan, tj.:
1) w odniesieniu do przesytek listowych — stosowanie kopert Zamawiajgcego
odpowiednio zabezpieczonych (zaklejonych lub zalakowanych),
2) w odniesieniu do paczek — stosowanie opakowan stanowigcych zabezpieczenie

uniemozliwiajgce dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesylki w czasie
przemieszczania.

3. nadawania przesylek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w ustawie prawo pocztowe, rozporzadzeniu w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych oraz innych aktach prawnych wydanych na
ich podstawie,

4. do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki (zwykia,
polecona, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku/pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego,

5. nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

2/6



Zatgcznik Nr 3 Wzér Umowy Znak sprawy:ZP.271.39.2019

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg), sporzgdzone dla
celéw rozliczeniowych w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

3) umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki)
okreslajgcej nazwe i adres Zamawiajgcego,

4) dopuszcza sie nadawanie przesytek elektronicznie.

§6
1. tagczna warto$¢ przedmiotu umowy na dzien jej zawarcia wg ilosci planowanych wynosi
Prutto.......ccoeeeiiiiiiiieees ztotych (sfownie: ..., ).

2. Przewidywana ilos¢ ustug danego rodzaju objetych niniejszg umowg zostala wskazana
w ofercie Wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikac
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegaé od ilosci podanych w ofercie.

3.  Z uwagi na mozliwos¢ wystgpienia podczas realizacji niniejszego zamodwienia okolicznosci
wskazanych w ust. 2, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany ilosci ustug danego rodzaju, $wiadczonych w ramach realizacji niniejszego
umowy, przy zachowaniu cen jednostkowych okreslonych przez Wykonawce
w ofercie,

2) zmniejszenia zakresu realizacji przedmiotu umowy (iloéci ustug danego rodzaju
objetych niniejszym zamdwieniem) powodujgcej zmiane wskazanej w ust. 1 wartosci
zawartej umowy, nie mniej jednak niz o 20 %

3) zwiekszenia zakresu przedmiotu zamoéwienia (ilosci ustug danego rodzaju objetych
niniejszym zamowieniem), powodujgcej zwigkszenie wskazanej w ust. 1 wartosci
zawartej umowy maksymalnie o 20%,

4) skorzystania z innych ustug pocztowych oferowanych przez Wykonawce, nie ujetych
W niniejszym opisie lub formularzu kalkulacji ceny oferty z nastepujgcym
zastrzezeniem:

a) wartos¢ tych ustug bedzie stanowi¢ nie wiecej niz 2% wartosci
umowy, tj. 100% wartosci umowy wskazanejw § 6 ust. 1 oraz,
b) skorzystanie z tych ustug nie spowoduje przekroczenia maksymalnej

wartosci umowy, tj. 120% wartosci umowy wskazanejw § 6 ust. 1.

Do okreslenia wartosci ustug, o ktérych mowa w niniejszym punkcie stosuje sie
obowigzujgcy cennik powszechnych ustug pocztowych Wykonawcy.

4. Wpykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku
wystgpienia okolicznosci okreslonej w ust. 3, w tym:
1) zmiana zaoferowanych przez Wykonawce w ztozonej ofercie cen jednostkowych za
swiadczenie ustug danego rodzaju,
2) zadanie realizacji umowy do wysokosci 100 % wartosci umowy wskazanej w ust. 1.

5. Zmiana wartosci umowy wskazanej w ust. 1 w wyniku wystgpienia okolicznosci wskazanych
w ust. 3 jest zmiang nieistotng, niewymagajgca sporzadzenia aneksu.

6. Kosztorysowe rozliczenie finansowe przeprowadza sie raz w miesigcu na podstawie iloSci
faktycznie zrealizowanych w rozliczanym miesigcu ustug danego rodzaju, oraz ich cen
jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy oraz — w przypadku swiadczenia ustug,
o ktérych mowa w § 6 ust. 3 pkt 4 — z obowigzujgcego cennika powszechnych ustug
pocztowych Wykonawcy.

7. Nalezne wynagrodzenie reguluje sie na podstawie faktury VAT zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego, w terminie do 21 dni od daty doreczenia prawidtowej wystawionej faktury
VAT. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne wytgcznie na rachunek
Wykonawcy wskazany w prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
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2.

3.

4,

wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, o ktéorym mowa w art. 96b ust. 1
pkt 2 Ustawy z dn. 11.03.2004 r. o podatku od towardéw i ustug - i tylko taki rachunek do
pfatnosci moze zosta¢ wskazany w wystawionej Zamawiajgcemu fakturze. Faktura
wskazujgca innych numer rachunku bankowego do ptatnosci, jako wystawiona niezgodnie
z Umowg - zostanie Wykonawcy zwrocona bez ksiegowania, a Zamawiajgcy uprawniony jest
do wstrzymania ptatnosci do czasu otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieh uznania rachunku bankowego Wykonawcy. W przypadku
nieterminowego regulowania naleznosci Wykonawca ma prawo do odsetek wynikajgcych z
ustawy.

§7

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:

1) W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku wynikajgcego z § 1
ust. 4, Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 20 % wartosci umowy brutto
okreslonej w § 6 ust. 1.

2) W przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy Zamawiajgcy naliczy kare umowng w wysokosci 10 % wartosci
umowy brutto okreslonej w § 6 ust. 1 pomniejszone o tgczne rozliczone naleznosci
brutto nalezne Wykonawcy za wykonang bez zastrzezen czeS¢ umowy.

W razie gdy zaptata kar umownych, o ktorych mowa w ust.1 umowy nie pokryje poniesionej
szkody, Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej, Zamawiajgcemu
przystuguje ponadto odszkodowanie zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
rozdziatu 8 ustawy Prawo pocztowe.

§8

Istotne zmiany postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy mogg dotyczy¢:

1) zmian w wyniku wystgpienia okolicznosci okreslonych w art. 144 ust. 1 pkt 2) — 6)
Pzp,

2) zmiany wynagrodzenia oraz cen jednostkowych w przypadku zmiany obowigzujgcej
stawki podatku VAT w trakcie obowigzywania niniejszej umowy.

3) zmiany warunkow i termindw ptatnosci,

4) zmiany sposobu realizacji zamdwienia, jesli rozwigzania zaproponowane przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce przyczyni sie do uzyskania wyzszej jakosci koncowej
zamoOwienia, przy czym zmiana ta nie bedzie miata wplywu na wysokos¢
wynagrodzenia Wykonawcy.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 mogg nastgpi¢ w przypadku:

1) wystgpienia sity wyzszej. Pod pojeciem sity wyzszej Zamawiajgcy rozumie
okolicznosci, ktore pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne
oraz, ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic sie skutecznie;

2) w przypadku zmiany przepisow krajowych Ilub unijnych dotyczacych obrotu
pocztowego;

3) gdy zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego,

4) gdy zmiany te sg spowodowane sg zmianami organizacyjnymi Zamawiajgcego
(miedzy innymi zmiany zwigzane z wprowadzeniem nowego programu
elektronicznego obiegu dokumentdéw, zmiany organizacji pracy kancelarii).

Wykonawca wnioskujgcy o zmiane Umowy, przedtozy Zamawiajgcemu pisemne uzasadnienie
koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

W przypadku potwierdzenia przez Zamawiajgcego zasadnosci wprowadzenia zmian do
umowy, zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia wzycie zmian,
o ktérych mowa w ustawie Pzp art. 142 ust.5 pkt 1, 2, 3.
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5.

Warunkiem dokonania zmian jest uzasadnienie konieczno$ci i wskazanie wptywu zmian na
realizacje przedmiotu zaméwienia oraz zgtoszenie wniosku o zmiane w terminie 30 dni od
dnia wystgpienia jednej z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Termin rozpoczecia lub wykonania przedmiotu umowy okreslony w § 2 moze ulec
odpowiedniemu przedtuzeniu, o czas niezbedny do zakonczenia wykonywania przedmiotu
umowy w sposob nalezyty, nie dtuzej jednak niz o czas trwania okolicznosci, ktére
uniemozliwity lub utrudnity wykonanie przedmiotu umowy w pierwotnie ustalonym terminie.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w art. 142. ust. 5 pkt 2) ustawy pzp wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w
zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci wynagrodzeh pracownikow realizujgcych ustugi w
ramach umowy do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za
prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie
odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia pracownikow realizujgcych ustugi, o
ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni
prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w art. 142. ust. 5 pkt 2) ustawy pzp lub zmiany zasad

gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych planach kapitatowych,
wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu
Wykonawcy ponoszonego w zwigzku wyptatg wynagrodzenia pracownikom realizujgcym
ustugi w ramach umowy. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosic
sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia pracownikow realizujgcych ustugi, o ktérych mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w art. 142. ust. 5 pkt 2),3) i zmiany zasad
gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych ustawy pzp, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.o pracowniczych planach
kapitatowych , jezeli z wnioskiem wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do
wniosku dokumenty, z ktorych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na
koszty wykonania Umowy, w szczegodlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikow
realizujgcych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg
oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci
wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej
mowa w 142. ust. 5 pkt 2) ustawy pzp, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) pracownikéw
realizujgcych ustugi, wraz z kwotami skfadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczeh
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego oraz na Pracowniczy
Plan Kapitalowy w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu
(czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg
przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi w
przypadku zmiany, o ktérej mowa 142. ust. 5 pkt 3) lub zmiany zasad gromadzenia i
wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych zmiany zasad
gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych .

10. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnosci bedgce w toku wynikajgce z wykonania umowy, w terminie
natychmiastowym, w przypadku naruszenia przez ktérgkolwiek ze stron istotnych warunkéw
umowy, po uprzednim wezwaniu drugiej Strony do nalezytego sSwiadczenia ustug, zgodnie
Z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami i po bezskutecznym uptywie wyznaczonego w tym celu
terminu.
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§10
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych wymienionych w umowie, majgcych wptyw na jej waznos¢. W przypadku poniesienia strat
z powodu braku aktualizacji danych, Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania
na zasadach ogdlnych.

§11
W sprawach nieregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa
pocztowego i ustawy Prawo zamowien publicznych i innych powszechnie obowigzujgcych
przepisow.

§12
Wszelkie spory wynikajgce z realizacji umowy strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ polubownie lub
w razie nie dojscia do porozumienia rozstrzyga¢ bedzie Sgd powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatgczniki do umowy:
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,
2. Oferta Wykonawcy,
3. Obowigzujgcy u Wykonawcy cennik ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
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