
 

 

OŚ.271.3.2023            Kartuzy, dnia 13.09.2023r. 

 

      

ZAPYTANIE OFERTOWE  
  

Zapytanie ofertowe o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości w złotych kwoty 130 000,00 zł. 
Postępowanie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.  

 

 

  Gmina Kartuzy zaprasza do złożenia oferty cenowej na wykonanie usługi  
pn.: Pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad zadaniem: „Zaprojektowanie, 
dostawa i montaż instalacji fotowoltaicznych dla obiektu Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów 
Komunalnych w Kartuzach przy ul. Sędzickiego 40 (PSZOK).” 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

            1) Gmina Kartuzy z siedzibą: 83-300 Kartuzy, ul. gen. Józefa Hallera 1 reprezentowana przez 

Mieczysława Grzegorza Gołuńskiego – Burmistrza Kartuz. 

            2) Zamawiający do bezpośredniego kontaktu z Wykonawcami upoważnił Panią Edytę   

                Zientarską – kierownik Wydziału Gospodarki odpadami i ochrony środowiska, tel.:   

                58 6945236, email: ezientarska@poczta.kartuzy.pl  

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

Pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad realizacją robót budowlanych związanych  
z zaprojektowaniem, dostawą i montażem instalacji fotowoltaicznych dla obiektu Punktu 
Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych w Kartuzach przy ul. Sędzickiego 40 (PSZOK).” 

 

3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1) Wymagania dotyczące inspektora  nadzoru inwestorskiego:   

· Jedna osoba, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu przedmiotu zamówienia, 
posiadająca uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi 
w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych 
i elektroenergetycznych bez ograniczeń lub uprawnienia równoważne w zakresie 
niezbędnym do realizacji przedmiotu zamówienia, posiadająca co najmniej 3 letnie 
doświadczenie w kierowaniu lub nadzorowaniu robót budowlanych w danej 
specjalności. 

Zamawiający uzna spełnienie tego warunku, jeśli Wykonawca posiada uprawnienia projektowe 
i wykonawcze w branży elektrycznej bez ograniczeń oraz wykonał nie wcześniej niż w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie - usługę pełnienia funkcji inspektora nadzoru nad minimum 7 inwestycjami 
polegającymi na budowie instalacji fotowoltaicznych. Wykonawca dołączy do formularza ofertowego 
dokumentację potwierdzającą uprawnienia i wykazane doświadczenie w postaci np. referencji, 
protokołów odbioru, itp., z których będzie jednoznacznie wynikać spełnienie ww. warunku. Ocena 
spełniania tego warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia 
na podstawie załączonych dokumentów Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu - załącznik nr 2 do zapytania, który Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do 
oferty. 



Przez uprawnienia budowlane rozumie się uprawnienia do sprawowania samodzielnych funkcji 
technicznych w budownictwie, wydane na podstawie ustawy Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 682 ze zm.) w rozumieniu Rozporządzenia Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 29 kwietnia 2019 
r. w sprawie przygotowania zawodowego do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych  w 
budownictwie lub odpowiadające im ważne uprawnienia budowlane, które zostały wydane na 
podstawie wcześniej obowiązujących przepisów. Dopuszcza się uprawnienia równoważne do 
powyższych wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów prawa. W przypadku 
obywateli państw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Konfederacji Szwajcarskiej muszą oni 
spełniać wymogi określone w art. 12a ustawy Prawo budowlane, z których wynika, że samodzielne 
funkcje techniczne w budownictwie mogą również wykonywać osoby, których odpowiednie 
kwalifikacje zawodowe zostały uznane na zasadach określonych w przepisach ustawy o zasadach 
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach członkowskich Unii Europejskiej (ustawa z 
dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w państwach 
członkowskich Unii Europejskiej Dz. U. z 2016 r., poz. 65); 

2) W celu uniknięcia konfliktu interesów: 

a) wykonawca nie może być powiązany ani osobowo ani kapitałowo z zamawiającym, 
b) osoby wykonujące w imieniu zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru 

wykonawcy, w tym biorące udział w procesie oceny ofert, nie mogą być powiązane osobowo 
lub kapitałowo z wykonawcami, którzy złożyli oferty. Powinny być to osoby bezstronne  
i obiektywne.  

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między    
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 
osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub 
nie został określony przez IZ PO, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

4. ZAKRES OBOWIĄZKÓW: 

· Weryfikacja dokumentacji projektowej oraz zapoznanie się z projektowanymi rozwiązaniami 
oraz terenem budowy, 

· Wykonanie wszystkich czynności przewidzianych dla inspektora nadzoru na mocy przepisów 
art. Ustawy Prawo budowlane; 

· Kontrolowanie rozliczeń robót dokonywanie potwierdzenia merytorycznego wykonanych 
prac; 

· Żądanie od Wykonawcy dokonania poprawek bądź ponownego wykonania wadliwie 
wykonanych robót, a także wstrzymania dalszych robót w przypadku, gdyby ich kontynuacja 
mogła wywołać zagrożenie bądź spowodować niedopuszczalną niezgodność z projektem lub 
ze sztuką budowlaną; 

· Kontrolowanie przebiegu prac (ich ilości i terminowości) oraz jakości użytych przez 
Wykonawcę materiałów, urządzeń i wykorzystywanego sprzętu; 

· Dokonywanie sprawdzenia zastosowanych materiałów i urządzeń pod względem zgodności ze 
specyfikacjami technicznymi; 

· Udzielanie wyjaśnień do ewentualnych propozycji zmian do dokumentacji projektowej; 

· Wykonywanych czynności sumiennie i fachowo; 



· Czuwanie w imieniu Zamawiającego nad prawidłową i terminową realizacją robót oraz 
ochrona interesów Zamawiającego we wszystkich przejawach nadzoru; 

· Przestrzeganie bieżących instrukcji i wskazówek Zamawiającego; 

· Zawiadamiania Zamawiającego o dostrzeżonych uchybieniach w realizacji robót budowlanych 
niezwłocznie po ich wykryciu; 

· Przybywanie na każde wezwanie Zamawiającego lub Wykonawcy, w terminie 24 godzin od 
wezwania; 

· Udzielanie na żądanie Zamawiającego informacji o stanie realizacji robót i ich 
zaawansowania; 

· Uczestnictwa w przygotowaniu odpowiedzi na korespondencję oraz wszelkie zapytania dot. 
budowy; 

· Uczestnictwo w spotkaniach roboczych dotyczących budowy oraz sporządzanie  
i przekazywanie Zamawiającemu protokołów, notatek z tych spotkań w ustalonych terminach; 

· Współpraca z projektantem oraz informowanie go o stwierdzonych błędach lub 
niejasnościach; 

· Udział w odbiorach częściowych, końcowym, gwarancyjnych i pogwarancyjnym; 

· Uczestnictwo w przekazywaniu instalacji do użytkowania; 

· Opracowanie raportu końcowego w ciągu 7 dni od protokolarnego odbioru przedmiotu 
zamówienia. Raport zawierać będzie: założenia projektowe ewentualne zmiany  
w trakcie realizacji robót budowlanych, opis zakończonych robót wraz z osiągniętymi 
wskaźnikami rzeczowymi i finansowymi, wartość i opis ewentualnych robót dodatkowych, 
raport dot. Testów, rozruchów, prób końcowych i eksploatacyjnych, jakości materiałów oraz 
dokumentację fotograficzną z realizacji robót.  

5. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

  1) Termin realizacji przedmiotu zamówienia od dnia zawarcia umowy do dnia odbioru 
przedmiotu  zamówienia bez zastrzeżeń. 

  2) Termin realizacji robót budowlanych: 

1. do dnia 01.12.2023 r. 

6. Warunki finansowego rozliczenia realizacji przedmiotu zapytania ofertowego: 

    termin płatności: do 21 dni od daty otrzymania prawidłowo sporządzonej faktury VAT po 

dokonaniu odbioru końcowego przedmiotu umowy. 

7. Cena oferty: 
1) Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem   

              przedmiotu zamówienia, 
             2) Cena oferty jest ceną brutto zawierającą wszelkie ewentualne rabaty, upusty,   
             promocje, itp. 

3) Cenę za przedmiot zamówienia Wykonawca przedstawia w „formularzu oferty” 
 stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.  
8. Kryteria oceny ofert: 
             

1) Cena – 100%. 
 

    Sposób przyznawania punktacji: Pc=(Cmin/Cc) x Pmax 

 gdzie: 
 Pc – ilość punktów, jakie otrzyma badana oferta za kryterium cena 

 Cmin – najniższa cena netto spośród wszystkich badanych ofert 
 Cc – cena netto oferty badanej 
 Pmax – maksymalna ilość punktów, jakie można otrzymać za kryterium cen 



2) Cenę za przedmiot zamówienia Wykonawca przedstawia w „formularzu oferty” 
stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. Wszystkie ceny jednostkowe i wartości 
należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena oferty musi być podana w 
PLN cyfrowo i słownie. 

3) Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić po złożeniu oferty. 

4) Negocjacje ceny nie będą prowadzone. 

5) Po dokonaniu oceny Zamawiający zwróci się do wykonawcy, którego oferta jest 
najkorzystniejsza ze zleceniem realizacji zamówienia. 

 

9. Składanie ofert: 
1) Miejsce składania ofert:  

Biuro Obsługi Mieszkańców 

Urząd Miejski w Kartuzach, ul. gen. Józefa Hallera 1 (parter). 
 

2) Termin złożenia oferty upływa w dniu 22.09.20230 r., godz. 14.30 

 

10.  Wymogi dotyczące oferty: 

           1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim i napisana czytelnie. 

           3) Pozostałe dokumenty należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność  

                   z oryginałem. 

 4) Oferty złożone przez podmioty lub osoby powiązane kapitałowo lub osobowo  

                z Zamawiającym nie będą rozpatrywane. 

 5) Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych   

                ofert. 

 6) Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją  

                 ofertę. 

 7) Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu. Opakowanie musi być oznaczone  

                 w sposób następujący: 

 

Gmina Kartuzy 

ul. gen. Józefa Hallera 1 

83-300 Kartuzy 

      …………………………………… 

  (Nazwa i adres Wykonawcy)                                    

OFERTA ZNAK SPRAWY: OŚ.271…..2023 

Pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad zadaniem  „Zaprojektowanie, dostawa i 
montaż instalacji fotowoltaicznych dla obiektu Punktu Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych 
w Kartuzach przy ul. Sędzickiego 40 (PSZOK).” 

Nie otwierać przed 22.09.2023 r., godz. 14.30 

 Wykonawca może (ma prawo) umieścić swoje logo na opakowaniu. 

 

11. Dodatkowe informacje: 

        1) Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z podanym opisem ponosi Wykonawca.         



 Niewłaściwe oznaczenie opakowania może spowodować np. potraktowanie   

                przesyłki zawierającej ofertę jako zwykłej korespondencji. Powyższe dotyczy   

              również przesyłek kurierskich. 

 2) Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje związane ze złożeniem oferty w innym 

                miejscu lub terminie niż wyżej określono. 

        3) Oferta, która wpłynie po terminie, zostanie odesłana do Wykonawcy bez   

                rozpatrzenia. 

 4) Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć kopie   

                  dokumentów potwierdzonych za zgodność potwierdzających uprawnienia,  

                  o których mowa w pkt. 4 Zapytania ofertowego. Niedopełnienie obowiązku             

                  podpisania umowy lub niedostarczenie wymaganych dokumentów do podpisania  

                  umowy w terminie zostanie uznane za uchylanie się od jej podpisania. W takim   

                  wypadku Zamawiający może dokonać wyboru innego Wykonawcy. 

 

 

 

Załączniki: 
1. Załącznik nr 1. Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2. Wykaz osób 

3. Załącznik nr 3. Wzór Umowy 

4. Załącznik nr 4. RODO 

5. Załącznik nr 5. OPZ dla PSZOK Kartuzy 
 

 

Sporządziła: E. Zientarska 

Zatwierdziła: S. Biankowska 

 
 

 

 

 

……………………………………………………… 

(Podpis Burmistrza 

lub osoby upoważnionej) 

 

 



 

OŚ.271.3.2023 

 

ZAŁĄCZNIK nr 1 do zapytania ofertowego  
 

 

…...........................................................   Kartuzy, dnia …........................... 
          

…........................................................... 
    

 

             
     FORMULARZ OFERTY 

termin złożenia oferty upływa w dniu 22.09.2023 r. 

 

 Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty na: 

Pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad zadaniem: „Zaprojektowanie, 

dostawa i montaż instalacji fotowoltaicznych dla obiektu Punktu Selektywnej Zbiórki 

Odpadów Komunalnych w Kartuzach przy ul. Sędzickiego 40 (PSZOK).” 

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za kwotę w wysokości: 

cena netto: ...............................................zł; podatek VAT ............….....................zł 

(słownie:.......................................................................................................................złotych) 

cena brutto: .......................................................zł 

(słownie: .......................................................................................................................złotych). 

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy, do 01.12.2023 r.. 

2. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 
zastrzeżeń. 

3. Oświadczam, że posiadam umiejętności, kwalifikacje oraz zasoby techniczne  
i osobowe/kadrowe do prawidłowego wykonania zleconych czynności. 

4. Oświadczam, że znajduję się w sytuacji finansowej umożliwiającej realizację przedmiotu 
zamówienia. 

5. Oświadczam, że nie jestem powiązany kapitałowo/osobowo z zamawiającym. 
 

 

 

 

 

…........................................................... 
pieczątka i podpis uprawnionej osoby 

 

 



 

OŚ.271. 3.2023 

 

ZAŁĄCZNIK nr 2 do zapytania ofertowego  
 

Dotyczy: Pełnienia funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego nad zadaniem: 
„„Zaprojektowanie, dostawa i montaż instalacji fotowoltaicznych dla obiektu Punktu 

Selektywnej Zbiórki Odpadów Komunalnych w Kartuzach przy ul. Sędzickiego 40 
(PSZOK).” 

WYKAZ OSÓB 

które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 

 

L.

p 

Nazwisko i imię Posiadane 

uprawnienia  

i kwalifikacje 

Doświadczenie 

zawodowe 

Funkcja w realizacji 

zamówienia 

1   

 

  

 

 

 

…..............................., dnia ….................... 

 

 

   .........................................  

                                                                           /podpis upoważnionego 

                                                                                                         przedstawiciela Wykonawcy/ 



OŚ.271.3.2023

ZAŁĄCZNIK nr 3 do zapytania ofertowego 

Informacja z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiających w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający informuje, że w stosunku do Wykonawców będącymi osobami fizycznymi jak również w 

stosunku do osób fizycznych reprezentujących Wykonawców będących osobami prawnymi lub 

jednostkami nieposiadającymi osobowości prawnej, którym ustawa przyznaje zdolność prawną, jak 

też w stosunku do wszelkich osób fizycznych, których dane osobowe Wykonawca podaje w ofercie lub 

jej załącznikach – zwanymi dalej łącznie „osobami fizycznymi”:

§ administratorem danych osobowych osób fizycznych jest Burmistrz Kartuz z siedzibą: Urząd 

Miejski 

w Kartuzach, ul. gen. Józefa Hallera 1,83-300 Kartuzy;

§ dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych powołanego przez Zamawiającego: 

adres e-mail: inspektor@cbi24.pl
*
;

§ dane osobowe osób fizycznych przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr 1/2020 prowadzonym 

w trybie zapytania ofertowego pn. „Pełnienie funkcji inspektora nadzoru inwestorskiego 

nad budową systemu selektywnego zbierania odpadów komunalnych na terenie

Gminy Kartuzy ;

§ odbiorcami danych osobowych osób fizycznych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa 

Pzp”;  

§ dane osobowe osób fizycznych będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, chyba że 

niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania np.: z uwagi na obowiązki archiwizacyjne, 

dochodzenie roszczeń lub inne wymagane przepisami prawa powszechnie obowiązującego;

§ obowiązek podania danych osobowych  osób  fizycznych jest wymogiem ustawowym określonym 

w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

§ w odniesieniu do danych osobowych osób fizycznych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

§ osoby fizyczne posiadają:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych;

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych 
**
;

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 

uznania, , że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

§ osobom fizycznym nie przysługuje:



− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO. 

 

Wykonawca obowiązany jest poinformować osoby fizyczne o treści niniejszego załącznika do SIWZ. 

______________________ 

*
 Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub 

podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. 

** 
Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** 
Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania,  

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego. 

 

 

 

 


